UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
FACULDADE DE CIENCIAS DA SAUDE DO TRAIRI
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM CIENCIAS DA REABILITACAO

NORMAS PARA SOLICITACAO DE DIARIAS PELOS DOCENTES

1. APRESENTACAO
1.1. Este documento visa normatizar a concessdo de diérias para docentes do
Programa de Pds-graduacdo em Ciéncias da Reabilitacdo (PPGCREAB) e foi aprovado
na 3a reunido ordindria do PPGCREAB do ano de 2020 realizada em 08 de abril de 2020.

2. PRE-REQUISITOS GERAIS
2.1. Poderdo solicitar diarias ao PPGCREAB docentes permanentes,
colaboradores e pesquisadores parceiros devidamente registrados no PPGCREAB no

momento da solicitacdo, respeitando-se os critérios de elegibilidade descritos no item 3.

3. CRITERIOS DE ELEGIBILIDADE

3.1. Poderdo solicitar diarias apenas os docentes que tenham enviado a
coordenacao do programa a ficha de acompanhamento semestral na data pré-determinada
em reunido do colegiado. Caso o docente esteja de férias ou afastado do trabalho por
qualguer motivo, o prazo para envio da ficha seré estendido por 30 dias.

3.2. Serdo consideradas apenas as solicitacbes que demonstrem vinculacdo da
atividade a ser realizada com os critérios de avaliacdo da qualidade dos Programas de
Pds-graduacéo da area 21 apresentadas na ficha de avaliacdo divulgada pela coordenacgdo
da area no site da CAPES. Exemplos de tais atividades sdo: participacdo de evento com
apresentacdo de trabalho em coautoria com discente/egresso, viagem para participacao de
visita técnica ou reunides cientificas que visem coopera¢do com pesquisadores de outras
instituicOes de ensino superior, participacdo de eventos como palestrante ou comisséo
organizadora. A avaliacdo do interesse do programa na atividade a ser realizada pelo
docente devera ser feita em reunido colegiada. Caso haja necessidade de apreciacao do
pedido antes da ocorréncia de reunido do colegiado, a coordenagdo podera fazer a

avaliacdo, respeitando as orientagGes constantes neste documento.



4. SOBRE O ENCAMINHAMENTO DOS PEDIDOS DE DIARIAS

4.1. A cada inicio de ano letivo, os docentes deverdo encaminhar a coordenagao
do programa, dentro do prazo a ser determinado em reunido do colegiado, quais atividades
pretendem participar no ano corrente, incluindo objetivo da atividade e quantidade de
diarias pretendidas. A coordenacéo ficara responsavel por apresentar a lista das atividades
enviadas pelos docentes em reunido do colegiado.

4.2. Havendo orcamento disponivel, a secretaria e a coordenacdo do programa
fardo o encaminhamento dos processos via SIPAC. Caso ndo haja possibilidade de
atendimento de todos os pedidos por escassez de recursos, serdo aplicados os critérios de
prioridade descritos no item 5.

4.3. Os docentes que ndo enviarem a previsdo de solicitagdo descrita no item 4.1
ainda poderdo fazé-lo no decorrer do ano, porém, estas ndo serdo consideradas
prioritarias. Da mesma forma, tais pedidos deverdo ser apresentados em reunido do
colegiado.

4.4. A coordenacdo do programa podera avaliar e referendar os pedidos de diarias
antes desses terem sido apresentados em reunido do colegiado quando: 1) houver
necessidade de aprovacao antes da reunido de colegiado agendada; 2) quando houver
recursos financeiros disponiveis para a solicitacdo; e 3) Quando atendidos os requisitos
descritos nos itens 2 e 3 desta normativa.

4.5. Para encaminhamento dos pedidos, os docentes deverdo enviar a ficha de
solicitacdo de diarias constante no Anexo | devidamente preenchida a secretaria do
programa, juntamente com os documentos comprobat6rios necessarios. Tal envio devera
ser realizado com antecedéncia minima de 20 dias da data do evento.

4.6. Os docentes poderdo solicitar até 2 diarias para viagens internacionais e 5,5
diarias para viagens nacionais. A disponibilizacdo dos quantitativos de diarias
requisitadas poderdo ndo ser completamente atendidos diante de escassez de recursos.

4.7. SO poderéo ser encaminhados os pedidos que estejam vinculados a solicitagédo
de afastamento aprovada no SIGRH (viagens nacionais) ou publicada em diario oficial
(viagens internacionais).

4.8. E de responsabilidade do docente acompanhar o andamento do processo de
diarias via SIPAC. A secretaria do programa pode assessorar a tramita¢éo do pedido junto

as demais instancias da universidade.



5. CRITERIOS DE PRIORIDADE

5.1. Em caso de escassez de recursos para encaminhamento de todos os pedidos

de diérias, a seguinte ordem de prioridade ser& obedecida:

I- Pedidos de professores permanentes do programa;

I1- Pedidos que foram informados no periodo previsto, conforme descrito no item 4.1.
I1l- Viagem para apresentacdo de trabalhos em eventos associadas a visita técnica ou
participagdo de reunides cientificas;

IV- Viagem apenas para apresentacdo de trabalho em evento;

V- Viagem apenas para realizacdo de visita técnica ou participacdo de reunides
cientificas;

VI- Docentes que ndo tenham recebido ajuda de custo do programa no ano anterior para
atividades académicas;

VII- Docentes que tenham recebido menor quantidade de ajuda financeira para custeio de
diarias pelo programa.

5.2. No caso dos itens VI e VI, ndo deverdo ser consideradas as viagens custeadas
para missdo de interesse da coordenacdo do programa, como participacdo em foruns de
coordenadores da CAPES, participacdo de reunides da ABRAPG ou outras que
caracterizem atividade do docente a servico do programa.

5.3. Pedidos previamente informados que nao forem efetivados por desisténcia do
docente e que impecam o encaminhamento de pedidos de diarias por outro docente
implicardo na impossibilidade de realizar novos pedidos no semestre seguinte. Salvo em
situagdes imprevistas como cancelamento do evento pelos organizadores, afastamentos

por motivo de salde e aquisi¢do de recursos por outras fontes.

6. PRESTACAO DE CONTAS

6.1. A prestacdo de contas da solicitacdo de diarias devera ser realizada pelo
docente via SIPAC em ate 5 dias apds o fim do periodo de afastamento, conforme normas
vigentes da UFRN. O prazo de 5 dias devera ser respeitado mesmo se o recurso financeiro
solicitado néo tiver sido liquidado, sob pena de blogueio de encaminhamento de novas
solicitacOes de qualquer natureza pelo programa via SIPAC.

6.2. A prestacdo de contas de viagens internacionais deve ser acompanhada de
relatorio sobre as atividades realizadas no periodo de afastamento devidamente assinado

pelo docente, de acordo com normas do governo federal.



6.3. A prestacdo de contas, armazenamento e envio de documentos
comprobatdrios necessarios para comprovacdo das atividades desenvolvidas é de
responsabilidade do docente contemplado com os recursos financeiros.

7. CONSIDERACOES FINAIS
7.1. A comunicagdo com a secretaria e coordenacdo do programa prevista nesta

normativa devera ser realizada via email ppgcreab@gmail.com.br.

7.2. Casos omissos deverdo ser avaliados pelo colegiado do programa.
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ANEXO 1: FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIAS

NOME:

CPF:

INSTITUICAO:

MATRICULA:

TIPO DE DIARIA:

( ) DIARIAS NO PAIS () DIARIAS INTERNACIONAIS

DESCRICAO DO SERVICO (NOME DO EVENTO, TIPO DE
PARTICIPACAO...):

DATA DE SAIDA DO LUGAR DE ORIGEM:

DATA DE CHEGADA AO LUGAR DE ORIGEM:

DATA DE INICIO DO TRABALHO, EVENTO OU MISSAO:

HORA DE INICIO DO TRABALHO, EVENTO OU MISSAOQ:

TRANSPORTE:

( ) ONIBUS (NAO UFRN)
() VEICULO OFICIAL

() AVIAO

() VEICULO PROPRIO

PASSAGEM PAGA POR:

CIDADE/ESTADO/PAIS DO EVENTO:

IRA RECEBER AUXILIO-TRANSPORTE NOS DIAS DE
AFASTAMENTO?

()SIM
( ) NAO

JUSTIFICATIVA PARA DIARIAS QUE ENGLOBAM FINS
DE SEMANA E FERIADOS:

DADOS BANCARIOS:

TELEFONE PARA CONTATO:

EMAIL:

JUSTIFICAR DIARIA DO DIA ANTERIOR AO INICIO DO
EVENTO

JUSTIFICAR DIARIA DO DIA POSTERIOR AO TERMINO
DO EVENTO

ANEXAR A ESTE FORMULARIO DOCUMENTOS QUE COMPROVEM O MOTIVO DA VIAGEM: COMPROVANTE
DE ACEITE DO TRABALHO, PROGRAMAGCAO DO EVENTO, CONVITE ETC.
PARA DIARIAS INTERNACIONAIS: ANEXAR COPIA DA PORTARIA DE AFASTAMENTO PUBLICADA NO

DIARIO OFICIAL DA UNIAO.

Enviar formulario para ppgcreab@facisa.ufrn.br
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