UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
CENTRO DE BIOCIENCIAS )
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM CIENCIAS BIOLOGICAS

TUTORIAL PARA HOMOLOGACAO DO DIPLOMA DE MESTRE

Ap0s ser aprovado(a) na Defesa de Dissertacdo de Mestrado, o(a) discente devera

verificar o prazo atribuido pela banca (de 30 a 90 dias contados a partir da data da

defesa) para realizar o procedimento de homologagao do diploma, que implica na obtengao
do titulo de MESTRE EM CIENCIAS BIOLOGICAS.

Todos 0s passos necessarios podem ser visualizados no proprio SIGAA, no menu

ENSINO > PRODUCOES ACADEMICAS > ACOMPANHAR PROCEIMENTOS APOS
DEFESA.
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v
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Submissao da Dissertacdo no SIGAA

Ao realizar todas as correcOes sugeridas pela banca de defesa e finalizar o trabalho,
o(a) discente devera realizar o login no SIGAA e submeter o arquivo final (menu
ENSINO > PRODUC}OES ACADEMICAS > SUBMETER TESES/
DISSERTACOES).

O(A) orientador(a) devera acessar o sistema para analisar o trabalho.

Caso a versdo seja aprovada pelo(a) orientador(a), o(a) discente devera prosseguir
para 0 proximo passo.

Caso a versdo ndo seja aprovada, o(a) orientador(a) ira retornar o arquivo para que o
discente realize as modificacfes especificas e reinicie o procedimento. Esta acdo
podera ser feita quantas vezes for necessario.

Solicitacdo da Ficha Catalografica

Apds o(a) orientador(a) aprovar o trabalho, o(a) discente devera acessar novamente
0 SIGAA e solicitar a Ficha Catalografica (menu BIBLIOTECA > SERVICOS AO
USUARIO > FICHA CATALOGRAFICA).

Apobs o recebimento da ficha, esta deve ser inserida no verso da contracapa da
dissertacdo.

Apos a insercdo da ficha, gerar o arquivo final do formato PDF.

Ressubmissdo da Dissertacdo no SIGAA

O aluno devera acessar novamente o SIGAA e ressubmeter o arquivo final em PDF
(menu ENSINO > PRODUCOES ACADEMICAS > SUBMETER TESES/
DISSERTACOES) com a ficha catalogréfica ja inserida.

O(A) orientador(a) devera acessar 0 sistema novamente para analisar a versao final
do trabalho com a ficha catalogréafica.



4. Assinatura do termo de autorizacao

v Apos a versdo final (com ficha catalografica) estar aprovada pelo(a) orientador(a),
acessar 0 menu ENSINO > PRODUCOES ACADEMICAS > TERMO DE
AUTORIZACAO para assinar o documento que autoriza a publicacédo da dissertacéo.

5. Validacao da versao final pela coordenacao

v' Ap6s a assinatura do termo, entrar em contato com a secretaria por e-mail
<ppgcb.ufrn@gmail.com> para solicitar que a versdo final do trabalho seja
validada.

6. Inserir documentos obrigatorios

v Por fim, o(a) discente devera submeter a documentacdo obrigatéria exigida para a
elaboragéo do diploma:
o RG (frente e verso). Obs: ndo sera aceita a Carteira Nacional de Habilitacao
(CNH), pois este documento ndo informa a naturalidade do(a) discente.
o CPF (caso esteja informado no proprio RG, é possivel repetir o mesmo
arquivo anterior);
o Diploma de graduacéo (frente e verso).

OBS;.: Caso o discente ultrapasse o prazo para homologacéo de diploma designado pela
banca e registrado na ata de defesa (30, 60 ou 90 dias), a matricula sera automaticamente
bloqueada pelo sistema e a solicitagdo ndo podera ser realizada.

OBS,.: Todos os arquivos devem estar no formato PDF. N&o serdo aceitas versoes da
documentacao no formato html ou doc.

OBS,.: Em caso de duvidas, entrar em contato por e-mail <ppgcb.ufrn@gmail.com> ou
Whatsapp (Louise) <84 9114-8292>.

Atenciosamente,

Louise da Mata Oliveira Prado
Secretéria do Programa de P6s-Graduagédo
em Ciéncias Bioldgicas-UFRN
Mat. 1679664
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