
 

 

 

1° PASSO: 

No menu do SIGAA, o aluno deve clicar em Estágio e depois em Pré-cadastro de Estágio, 

conforme abaixo: 

 
 

2º PASSO: 

O SIGAA irá abrir uma página, na qual o aluno precisará inserir os dados do concedente de 

estágio ou o número do convênio ou o CPF/CNPJ da empresa. 

 

OBS 1: Muitas vezes é necessário preencher apenas um dos campos e o SIGAA já mostrará o 

convênio buscado. 

 
OBS 2: Caso não consiga encontrar o concedente, provavelmente não há convênio do 

concedente com a UFRN ou há algum dado digitado de forma incorreta. 

 

OBS 3: Se não houver convênio com a UFRN, o concedente deverá enviar para o e-mail 

estagios@prograd.ufrn.br os seguintes documentos: CNPJ, o contrato social e RG e CPF de um 

dos sócios ou alguém munido de procuração. 

 

3º PASSO: 

Após inserir os dados (concedente, CNPJ ou número de convênio), o Sigaa mostrará o convênio 

de estágio encontrado. A partir disso, o aluno clica na setinha verde ao lado direito. 
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4º PASSO: 

Após clicar na seta verde, o aluno será direcionado para a página de Dados da Oferta de 

Estágio”. Nesta página, o aluno irá preencher todas as informações necessárias para o 

cadastramento do estágio. 

 



OBS 1: Atenção para o preenchimento do campo “Vigência do Estágio”, pois a carga horária a 

ser considerada será no máximo 50h, já que a prática exigida é de 40h. Apenas para 

esclarecimento, adicionamos 10h prevendo greve nas escolas ou outro motivo que impeça o 

aluno de cumprir a carga horária. 

 

OBS 2: Apenas no caso de ESTÁGIO OBRIGATÓRIO, preencher o campo “Dados do Seguro 

contra Acidentes Pessoais” com as seguintes informações: 

CNPJ: 87883807/0001-06 
Seguradora: MBM SEGURADORA S.A 

Apólice do Seguro: 15098255707001 

Valor Seguro: 15.000,00 
 

 
5º PASSO: 

No campo “Cadastro de Supervisor de Estágio”, o aluno poderá não encontrar o nome do 

supervisor. Nestes casos, o discente precisará cadastrá-lo e para isso são necessários alguns 

dados, conforme quadro abaixo: 

 
 

 
Atenciosamente, 

Coordenação do curso de Letras Língua Portuguesa e Letras Libras 

Natal-RN, 06 de Setembro  de 2023. 


