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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
PRO-REITORIA DE POS GRADUAGAO

EDITAL N°391/2023 - PPG (11.23)

Ne° do Protocolo: 23077.037168/2023-87
Natal-RN, 30 de mar ¢o de 2023.

Edital n° 01/2023-PPG/EDUFRN/SEDIS
SELEGAO DE PUBLICAQOES NA LINHA EDITORIAL
TECNICO-CIENTIFICA

A Pré-Reitoria de Pés-graduagdo (PPg), a Editora da UFRN (EDUFRN) e a Secretaria de Educagéo a Distancia da UFRN (SEDIS),
visando atender a demanda de publicagBes de livros provenientes dos programas de Pés-graduacéo e de grupos de pesquisa
constituidos para oferta criagdo de novos programas de p6s-graduacdo, assim como a politica de internacionalizacdo e observando a
Politica Editorial da UFRN tornam publico este Edital, que estabel ece normas para submissdo de propostas a publicagdo, conforme
disposicOes a seguir.
10BJETO
1.1 O presente Edital estabelece normas para submissdo de propostas a publicagdo enquadradas na linha editorial Técnico-cientifica.
1.2 Compreende-se a linha editorial Técnico-cientifica como aguela que se destina a publicagcdo de obras de conhecimento
especializado e sistematizado de interesse académico: publicacdes originadas a partir de teses e dissertagdes (desde que adaptadas),
publicagBes resultantes de parcerias entre pesquisadores, preferencialmente interinstitucionais, na forma de coleténeas ou
publicacdo de tradugdes de obras mediante acordo formal assinado pela UFRN.
2PUBLICO-ALVO
2.1 Poderdo ser proponentes de propostas de publicacdo os docentes credenciados aos Programas de Pos-Graduacdo da UFRN, bem
como alunos dos cursos Stricto Sensu da UFRN, e professores efetivos que estejam estruturando programas de Pos-Graduagdo para
submissdo a CAPES dentro do planejamento estratégico institucional.
3NORMAS GERAIS
3.1 Este Edital prevé submissdo de propostas em fluxo continuo, podendo ser atualizado conforme decisdo conjunta da PPg,
EDUFRN e SEDIS.
3.2 O financiamento sera de responsabilidade da PPg com recursos do Fundo de Pds-graduagao.
3.3 As propostas selecionadas seréo publicadas em formato digital e disponibilizadas gratuitamente por meio do Repositério
Institucional da UFRN (repositorio.ufrn.br).
3.4 Para este Edital, compreende-se o livro digital como a publicagdo fruida eletronicamente, a partir de um dispositivo de leitura
online ou offline, em formato PDF. Seu conteido pode incluir textos, imagens, hipertextos, interligando blocos de informacéo,
segundo interesse do autor/produtor ou do préprio leitor.
3.5 N&o serdo aceitos trabal hos simultaneamente inscritos, parcial ou totalmente, para processo de avaliagdo em outras editoras.
3.6 As obras submetidas a este Edital ndo podem possuir, sob pena de desclassificagéo, contetidos que:

a) contrariem algum dispositivo constitucional ou legal em vigor;

b) contenham dados ou informagfes que constituam ou possam constituir crime (ou contravengdo penal) ou que possam ser

entendidos como incitagdo a pratica de crime (ou contravencgdo penal);

¢) constituam ofensa aliberdade de crenca e as religides,

d) contenham dados ou informagdes racistas ou discriminatorias de qualquer natureza;

€) violem qualquer lei nacional ou que sgjam antiéticas;
4 APRESENTACAO DA PROPOSTA
4.1 As propostas deverdo ser apresentadas em formato de livro em conformidade com as Orientac8es para Publicacdo, presentes no
Anexo IV deste Edital. N&o serdo aceitos originais em forma de relatorio, teses, dissertagdes ou qualquer outra que ndo atenda ao
modelo de livro, que pressupfe a adequacao da estrutura e da linguagem do texto.
4.2 A proposta de publicacéo devera estar estruturada segundo um Unico sistema de normalizagdo técnica (ABNT, APA, Vancouver
etc.).
4.3 A proposta de publicacéo devera ser entregue em sua forma completa (ver Anexo 1V) com folha de rosto, epigrafe (opcional),
dedicatéria (opcional), agradecimentos (opcionais), apresentagdo e/ou prefacio, sumério, corpo do texto, referéncias, glossario
(opcional), posfécio (opcional) e imagens (opcionais).
4.4 No caso de proposta que contenha imagens (sejam ilustracOes, fotografias, tabelas, quadros, gréficos, infograficos ou outras), é
de responsabilidade do(s) proponente(s) encaminha-las em formato vetorial ou em resolugéo de 300 DPI, o que possibilita seu
aproveitamento na arte final. Essas imagens devem ser inseridas no corpo do texto, com indicacdo dafonte e/ou autoria.
4.5 No caso de coleténeas, o(s) organizador(es) deve(m) explicitar, na Apresentacdo ou Introdugdo, o eixo norteador da publicagéo,
apresentando, de forma clara, a proposta geral do livro, de modo a garantir coesdo temética, tedrica e/ou metodol dgica entre seus
capitulos. Deve(m) indicar ainda, quando for o caso, se a publicago decorre de projetos financiados e qual a agéncia de fomento.
4.6 Nos casos especificos, exigidos por lei, é de responsabilidade do(s) proponentes(s) fazer constar da publicagdo o parecer do
Comité de Eticada UFRN.
5 SUBMISSOES



5.1 A submissdo devera ser realizada por meio de abertura de processo eletrénico no Sistema Integrado de Patriménio,
Administracéo e Contratos (SIPAC) da UFRN.
5.2 O processo seréa do tipo “Producdo Editorial” e encaminhado a Pré-Reitoria de Pés-graduacéo (11.23).
5.3 No processo el etronico, deverdo constar 0s seguintes documentos, nesta ordem:
a) Ficha de Identificagdo (Anexo I);
b) em caso de propostas provenientes de programas de péds-graduagdo, incluir justificativa da coordenacéo do programa,
aprovada pelo colegiado, identificando aimportancia da publicagéo do livro paraa avaliagdo do programa pela CAPES;
) arquivo da proposta de publicacéo, conforme descrito no item 4;
d) Termo de Responsabilidade quanto ao Uso de Imagens, Texto, Voz e Depoimentos (Anexo Il, quando do uso desses
elementos no corpo do trabal ho.
€) Declaracdo de Direitos de Uso de Texto Autoral em Obra Coletiva (Anexo 111), no caso de coletaness;
f) pelo menos dois pareceres académico-cientificos, assinados por pareceristas externos a instituicdo; em caso de propostas
provenientes de programas de pés-graduagao, os pareceres devem ser homol ogados pelo colegiado do programa.
5.4 Os documentos que contenham dados privados ou sigilosos, especialmente o arquivo da proposta de publicagdo, poderdo ser
incluidos com natureza “ Restrita’, sob a hipétese legal de “Documento preparatdrio”, conforme opgao oferecida pelo SIPAC.
6 AVALIACAO DOSORIGINAIS
6.1 Para a solicitag8o e a elaboragdo dos pareceres académico-cientificos, recomenda-se destaque para os seguintes critérios de
avaliagéo:
a) relevancia do(s) tema(s);
b) qualidade académicaerigor cientifico;
c) clareza, objetividade, adequagdo e correcdo da linguagem;
d) pertinéncia e legibilidade de quadros, tabelas e ilustracbes, quando houver.
6.1.1 — No caso de publicagdo de traducGes mediante acordos institucionais assinados, os pareceres académicos podem ser
substituidos pela aprovagéo pela Editora que publicou originamente a obra.
6.2 Os processos, conforme descrito no item 5.3, serfo avaliados pela Comissdo de Pds-graduacdo, e posteriormente remetidos a
Editorada EDUFRN, que fara a homologagdo final quanto a publicagéo da proposta.
7RESULTADO
7.1 A homologacéo final seré anexada ao processo em até 90 dias, contados a partir da data do seu recebi mento.
8 RESPONSABILIDADES DO(S) PROPONENTE(S)
8.1 Quando da homologagéo final da proposta pela EDUFRN, o(s) autor(es) e/ou organizador(es) se compromete(m) a enviar a
SEDIS, no prazo de 10 dias, aversdo final do arquivo em formato .DOC, através do e-mail <livrosppg@sedis.ufrn.br>.
8.2 O(s) autor(es) e/ou organizador(es) se compromete(m) a seguir as Orientacdes para Publicacdo, disponiveis no Anexo IV deste
Edital.
8.3 O(s) autor(es) e/ou organizador(es) se compromete(m) a acompanhar todas as etapas da avaliagéo dos originais e o processo de
editoragdo da obra, além de cumprir os prazos e as solicitactes da PPg, EDUFRN e/ou SEDIS.
8.4 O(s) autor(es) e/ou organizador(es) sdo responsaveis pela originalidade do contelido da proposta.
9 PROCESSO DE EDITORACAO
9.1 A SEDIS serdaresponsavel pelo processo de editoracéo das obras a serem publicadas por meio deste edital.
9.2 O processo de editoragdo, de forma sucinta, refere-se a adequagdo dos originais, normalizacdo técnica, revisdo/adequagdo
textual, diagramac&o do miolo e da capa, aprovacdo das artes, solicitacio da ficha catalogréfica, obtencdo do 1SBN, finalizagdo do
arquivo e disponibilizagdo em plataforma el etronica
9.3 As decisfes finais sobre o processo de editoragdo cabem a SEDIS, com o apoio da EDUFRN.
9.4 Em qualquer etapa da producgdo do livro, poderd ser necessario contato com o autor/organizador para dirimir questdes relativas
ao contetido da sua obra.
9.4.1 No caso de coleténeas, o(a) organizador(a) é o responsavel pela intermediagdo junto aos autores, a fim de dirimir eventuais
duvidas.
9.5 O periodo em que o livro permanece sob a responsabilidade do autor ou do organizador durante alguma das etapas do processo
de produgdo ndo contaré para o prazo de que a SEDIS disp8e para produzir e publicar as obras selecionadas.
9.6 O prazo para a publicagéo da proposta sera de 12 meses, a contar da data de recebimento, pela SEDIS, do arquivo final.
10 DISPOSICOESFINAIS
10.1 A submissdo de propostas para participar do processo de avaliac8o representa a concordancia, por parte do(a) autor(a) e/ou
organizador(@), com todos os itens deste Edital, sem nenhuma ressalva.
10.2 A cessdo de direitos de publicagdo a EDUFRN serd de 05 (cinco) anos, contados a partir da sua homologacdo final pela
EDUFRN.
10.3 Osllivros publicados pela EDUFRN poder&o ser inscritos para concorrer a prémios.
10.4 O(s) autor(es) e/ou organizador(es), como divulgadores da obra, podem organizar o lancamento do livro digital.
10.5 Quaisquer dividas devem ser dirimidas pelo e-mail: <selecao.edufrn@gmail.com>.
10.6 Os casos omissos serdo resolvidos em decisdo conjunta da PPG, EDUFRN e SEDIS.

Natal, 29 de mar¢o de 2023.

Rubens M aribondo do Nascimento

Pro-Reitor de P6s-Graduagéo

Maria da Penha Casado Alves



Diretorada EDUFRN

Maria Carmem Freire Didgenes Régo

Secretéria de Educacdo a Distancia

ANEXO | —EDITAL N° 01/2023-PPG/EDUFRN/SEDIS

FICHA DE IDENTIFICAGAO

DADOS DO PROPONENTE

Nome:
Enderego:
Celular: E-mail:
DADOS DA PROPOSTA DE PUBLICAQAO
Titulo:

Autor(es) ou organizador
(es):

Area de conhecimento:

Justificativa de
engquadramento alinha
editorial técnico-
cientifica (até 250
palavras):

Declaro ciéncia dositens do Edital n°® X X/2023-PPG/EDUFRN/SEDI S, estando de acordo com todos eles, sem nenhuma
ressalva, sob pena de desclassificagdo do processo de selegdo ou mesmo do processo de producéo, apds aprovado, caso um dos
itens seja descumprido.

Natal, / /

Assinatura do Proponente




ANEXO Il —EDITAL N° 01/2023-PPG/EDUFRN/SEDIS

Observagdo 1: Este termo se aplica quando do uso de imagens, textos, voz e depoimentos de terceiros, que compfem a proposta de
publicacdo.

Observagdo 2: Exclusivo para coletaneas: o(a) organizador(a) assume a responsabilidade quanto ao uso de imagens, textos, voz e
depoi mentos presentes nos textos que compdem a proposta de publicagao.

Observacgdo 3: Exclusivo para coletdneas. recomenda-se que o(a) organizador(a) mantenha, sob sua guarda, os termos de
responsabilidade quanto ao uso de imagens, textos, voz e depoimentos, assinados por cada um dos autores.

TERMO DE RESPONSABILIDADE
QUANTO AO USO DE IMAGENS, TEXTOS, VOZ E DEPOIMENTOS

Na condicdo de organizador(a) e/ou autor(a) e titular dos direitos autorais da obra [nome da obra], eu

, portador(a) do RG n° , Orgdo Expedidor
IUF , inscrito(@) no CPF sob n° , hatural de , residente
e domiciliado(a) no endereco , declaro que conheco a Lei n° 9.610, de

19 de fevereiro de 1998 (consolida a legislagdo sobre direitos autorais). Nesse sentido, todas as imagens e textos cujo direito autoral
pertenca a terceiros foram expressamente cedidos pelos seus detentores, a fim de integrar a referida obra. Declaro estar ciente de
todas as sangdes previstas aviolagdo dareferidalLei.

Declaro ainda que, quando utilizo imagens, voz e depoimentos de terceiros, conheco o texto da Constituicdo Federal de 1988 e
tenho total conhecimento de que: “Sao inviolaveis a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das pessoas, assegurado o
direito a indenizacdo pelo dano material ou moral decorrente de sua violagdo” (Artigo 5, inciso X, da Constituicéo Federal de
1988). Desse modo, as autorizagdes de uso de imagem, voz e depoimentos foram expressamente cedidas pelas pessoas retratadas na
obra de minha autoria e/ou organizag&o.

Em conformidade com as normas e diretrizes do Edital n° XX/2023-PPG/EDUFRN/SEDIS, isento a Universidade Federal do Rio
Grande do Norte (UFRN), inscrita no CNPJ sob o n° 24.365.710/0001-83, de quaisquer responsabilidades de infringir a legislagdo
vigente relativa a questdes de direitos autorais, acerca da obra supracitada.

Natal,  de de

[Nome completo do autor/organizador]

ANEXO |11 —EDITAL N° 01/2023-PPG/EDUFRN/SEDI S

Observacéo 1. Essa declaragéo € exclusiva para obras coletivas, em que o(a) organizador(a) deve declarar possuir os direitos de
uso dos textos que compdem a obra.

Observacéo 2: Quando a proposta de publicagdo possuir mais de um(a) organizador(a), a declaracdo deverd ser assinada pelo
organizador principal (proponente).

Observacédo 3: Recomenda-se que o(a) organizador(a) mantenha, sob sua guarda, os termos de cessdo de direitos autorais dos
textos em obras coletivas, assinados por cada um dos autores (modelo a critério do(a) organizador(a)).

DECLARAGAO DE DIREITOSDE USO DE TEXTO AUTORAL EM OBRA COLETIVA

Na condicao de organizador(a) da obra , eu

, portador(a) do RG n° , Orgdo Expedidor
JUF , inscrito(@) no CPF sob n° , hatural de , residente
e domiciliado(a) no endereco , declaro que possuo os direitos de uso dos

textos listados a seguir, cujos autores, individualmente, estéo cientes e concordam com os termos estabelecidos no Edital n° 01
/2019. Nesse sentido, isento a Universidade Federal do Rio Grande do Norte (UFRN), inscrita no CNPJ sob o n° 24.365.710/0001-
83, de quaisquer responsabilidades por infringir a legislagdo vigente relativa a questdes de direitos autorais, acerca obra da
supracitada.

N° Titulo Autor (es)




Natal,  de de

[Nome completo do organizador]

ANEXO IV —EDITAL N° 01/2019-PPG/EDUFRN/SEDIS

ORIENTACOESPARA PUBLICACAO

As informagdes apresentadas foram retiradas do Guia do Autor da Editorada UFRN, disponivel no enderego eletronico
<http://repositorio.ufrn.br:8080/jspui/handle/1/11816>, e adaptadas, quando necessario, a este Edital.

EDUFRN

Fundada em 1962, a Editora da UFRN consolida-se atualmente como a maior editora do Rio Grande do Norte. Suas publicactes
incluem n&o apenas a producdo técnico-cientifica e cultural da UFRN mas também abarcam titul os cléssicos da literatura do estado.
Desse modo, afirma-se como referéncia na divulgagdo do conhecimento e da arte potiguar.

As atividades desenvolvidas pela Editora da UFRN estdo baseadas na Politica Editorial da UFRN (Resolugdo n° 139/2014-
CONSEPE, de 22 de julho de 2014), cujo objetivo é orientar e promover a edi¢cdo de obras de relevancia social e académica, de
forma a garantir a disseminag@o de conhecimentos técnico-cientificos, artisticos e culturais, além de apoiar o ensino, a pesquisa e a
extensdo, em consonancia com a politicageral da UFRN.

MODELO LIVRO

Os originais a serem encaminhados para publicacdo dever&o ser apresentados com sua formatacéo adequada ao modelo de livro. No
meio académico, é comum a publicag8o de textos que originalmente foram concebidos como monografias, dissertagdes ou teses.
Contudo, esses trabalhos ja estdo obrigatoriamente disponiveis, em meio digital. Desse modo, a Editora da UFRN acredita que a
publicacdo desses trabalhos deve ser acompanhada por uma adequacgéo por parte do autor, ainda que uma mencgdo quanto a sua
formaorigina sgjaincluida na apresentacdo ou naintroducéo.

A Editora da UFRN considera que esse processo deve se dar em dois niveis. O primeiro é mais evidente: a estrutura. Em livros,
deve haver a exclusdo ou adaptacdo de itens especificos do trabalho académico, como folha de aprovacdo, resumos, anexos,
apéndices etc. As listas de ilustragtes, tabelas e abreviaturas devem ser mantidas desde que sgjam primordiais ao entendimento da
obra. No caso da escassa presenca desses itens, essas listas sdo dispensaveis. Deve-se reduzir a quantidade de niveis e subniveis do
sumario ao minimo indispensavel. As chamadas por nimeros (Ex.: 1.1; 1.2) podem ser excluidas em casos que ndo comprometam a
compreensdo da estrutura do texto. Essa exclusdo pode ocorrer principalmente quando ha apenas dois ou trés niveis na divisao do
trabalho.

Além da estrutura, consideramos que outro aspecto a receber atencdo diz respeito a linguagem. Os textos académicos costumam ser,
em muitos casos, &ridos e herméticos. Para a publicacdo de um livro, entende-se que, agora, o publico leitor se amplia, comportando
interessados com diferentes niveis de formagéo: graduandos, pés-graduandos, mestres, doutores, pos-doutores, ou mesmo um leitor
sem perfil académico. Assim, é interessante que o autor considere qual € o publico-alvo do seu trabalho e, a partir disso, construa
novas formas de comunicagao, se for o caso. O aspecto da linguagem €&, sem dlvida, bastante subjetivo; porém, a recomendagéo é a
de que o autor reflita sobre a construcéo do seu texto e até que ponto ela interfere na sua compreensdo por um publico mais vasto
possivel.

Ademais, propomos a seguir algumas questfes para que 0s autores possam repensar suas produgdes em vista de um projeto
editorial.

Por que publicar minha tese/dissertacio?

E cada vez mais comum a disponibilizacio em formato digital de teses e dissertacdes pelas universidades. E comum também o
acesso de um maior nimero de pessoas a redes de informagdo, principalmente na academia, utilizando-se delas para acesso a
conhecimento. Assim, é fundamental refletir sobre a justificativa de tornar uma tese ou dissertagdo em um produto editorial
impresso. Deve-se, portanto, supor que se pode oferecer um produto diferente daquele ja disponibilizado gratuitamente. Essa
distingéo pode ocorrer em diferentes aspectos: objetivos de publicagdo, publico pretendido, publicaggo integral ou em partes,
estrutura do trabalho, linguagem utilizada e/ou formato (impresso/digital).



Que objetivos tenho ao publicar minha tese/dissertacao?

Ao publicar uma tese ou dissertagdo, os objetivos podem ser os mais variados: contribuir para o acesso ao conhecimento produzido
na universidade; oferecer um produto diferente daguele apresentado no momento da defesa; colaborar na popularizagdo da ciéncia
entre camadas menos escolarizadas da populagdo; propor aos pares um debate acerca do seu objeto de estudo; apresentar produtos
de uso pedagdgico para interagtes relacionadas a ensino-aprendizagem em diferentes niveis (fundamental, médio e superior);
atender a exigéncias de publicac8o de instituigdes fomentadoras de pesquisa €/ou instituigdes com as quais 0s pesquisadores
mantém algum vinculo empregaticio etc. Seja qual for o objetivo, € importante té-lo bem claro para que se possa construir um
produto que contemple de fato as metas propostas.

Que publico pretendo atingir?

Sugere-se focar um publico-alvo para a publicagdo, o qual pode ser bem variado: intelectuais com o mesmo nivel de formacao;
estudantes de pds-graduacao; estudantes de graduacdo; professores de diferentes niveis de ensino (fundamental, médio e superior);
populagdo em geral. Essa definicdo podera auxiliar na concepcdo de um livro que mais facilmente atingira os objetivos pretendidos.
A linguagem adotada em uma publicagdo aos pares, por exemplo, provavelmente sera diferente daguela utilizada caso a publicacéo
seja voltada para a populagdo em geral. Outros aspectos como formato (impresso/digital), projeto grafico, uso ou néo de ilustractes
(desenhos, fotos e gréficos) ou de tabelas e quadros, os quais favoregam o entendimento da obra, também podem ser repensados a
partir da definicdo de um publico.

Devo publica-la na integra ou em partes?

Ha trabalhos que podem ser publicados na integra — todos os capitulos em um s6 volume — ou em partes — capitul os que meregam
atencdo especial por apresentarem uma unidade |6gica e serem relevantes. Por exemplo: um capitul o tedrico denso, que traz pontos
de vista inovadores para a area do conhecimento, por si s6 ja justifica uma publicacdo. Capitulos de andlise, por sua vez, podem
compor outro livro. Capitulos de revisdo bibliogréfica, que pode ser encontrada facilmente em qualquer outra publicagdo, podem
ser dispensados ou enxugados para apenas uma contextualizagdo do objeto. Da mesma forma, notas apenas complementares
também podem ser suprimidas.

Quanto a forma/estrutura, que adequagdes posso realizar?

Para um produto editorial, sugere-se que a forma/estrutura da tese ou dissertacdo seja revista. H4 elementos que sdo préprios da
producéo académica e que, por isso, ndo precisam compor o produto livro. Folha de aprovagdo, resumos, anexos e apéndices sao
alguns deles. Propde-se também que a gumas se¢les possam ser analisadas quanto a pertinéncia da sua manutengéo dentro do livro.
Partes que sejam somente uma contextualizacdo do objeto de modo complementar podem ser eliminadas ou resumidas. O mesmo
pode acontecer com notas de rodapé ou de fim de capitulo.

A linguagem utilizada me aproxima do publico pretendido?

A partir da escolha do publico-alvo, a linguagem do trabalho deve ser observada a fim de aproximé-la dele. E recomendéavel, por
exemplo, que a linguagem apresentada em um livro escrito por um doutor aos seus pares seja distinta da linguagem de uma obra
proposta para um grande publico, no qual se incluem diferentes camadas sociais com diferentes graus de escolarizagdo. Nesse
segundo caso, pode-se supor leitores menos (ou ndo) habituados a aparatos conceituais complexos, bem como a construgdes
linguisticas que requeiram maior esforgo intel ectual.

CONTEUDO

O arquivo entregue a editora é considerado o texto final por parte do autor. Assim, é importante atentar para alguns detalhes a fim
de compor um trabalho o mais acabado possivel. Para tanto, alguns passos podem contribuir nessa etapa:

® Confiratodos os nomes préprios mencionados — nomes de pessoas ou lugares devem ser grafados da maneira correta. Caso
haja discordancias quanto a grafia desses nomes, deve-se optar por uma delas em todo o trabal ho.

® Cite obras de maneira completa e precisa— em se tratando de publicagdes académicas, a mengdo correta aos autores citados
éprimordial e constitui uma atitude de ética no fazer cientifico.

* Avalie apertinénciade gréficos, fotografias e figuras — utilize apenas os absol utamente necessarios para a compreensdo da
obra e que tenham sido produzidos pelo autor ou para 0s quais se tenha autorizag&o de uso, por escrito. Elimine os
meramente ilustrativos.

® Utilize com parcimdnia notas de rodapé — utilize esse recurso apenas para notas explicativas curtas. O uso de notas extensas
dificulta o processo de design editorial. Além disso, as obras utilizadas dever&o ser listadas, exclusivamente, na secéo de
referéncias.

® Sigasempre 0 mesmo critério — namaioria dos casos, hdo ha regras para uso de maiUsculas, mindsculas, negritos, itélicos
ou outros destaques. Caso utilize, opte pela mesma formaem todo o livro. O mesmo ocorre com as fontes, os alinhamentos
€ 0S recuos.

* Relelaaversdo final antes de entregéla.

® Certifique-se de que esta entregando a versao final — verifique se 0 arquivo enviado a Editora é de fato o arquivo final,
aquele quejafoi revisado e conferido pelo autor. 1sso evita retrabal hos.

® Entregue o original deformaintegral.

Acrescente todos 0s elementos necessarios No mesmo arquivo, na ordem em que devem figurar no texto. Verifique seincluiu,
quando for o caso:

® Folhade rosto (obrigatéria): identificacdo dos autores/organizadores, titulo do livro, local e ano.

® Epigrafe (opcional): texto em que o autor apresenta uma citacdo, seguida de indicacdo de autoria, relacionada com amatéria
tratada no corpo do trabal ho.

® Dedicatéria(opcional).

® Agradecimentos (opcionais).

* Apresentacdo (obrigatdria): texto preliminar de apresentagéo, escrito pelo autor ou pelo organizador. E importante em livros
de coleténess, pois na Apresentagdo o organizador pode discorrer acerca da proposta da reunido dos textos e dos autores.

® Prefacio (opcional): texto preliminar de apresentacdo, escrito por um convidado, que versa sobre o contelido, os objetivos da
obra ou sobre o autor.

® Sumério (obrigatério).

® Corpo do texto (obrigatério): inclui amatériado livro, dividido em partes, se for o caso.



® Referéncias (obrigatérias): lista padronizada dos documentos pesguisados para a composicao do trabalho (livros, revistas,
sites etc.).

® Glossario (opciona): lista de vocdbul os agregada a uma obra, com o objetivo de esclarecer termos pouco usuais e
expressoes regionais ou diaetais nela contidos.

® Posfacio (opcional): adendo, explicagéo, adverténcia, avaliagdo ou critica, inserido no fim do livro, depois de pronto.

® Gréficos, fotografias e figuras (opcionais).

Alguns itens como lista de ilustracdes, lista de abreviaturas e siglas, resumos, apéndices, anexos, muito préprios de trabalhos
puramente académicos, devem ser, quando possivel, eliminados na composi¢do de um livro para publicagdo. Em caso de divida,
recomenda-se a discusséo com o responsavel pela editoragdo do livro.
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