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PROCEDIMENTOS POS-DEFESA: HOMOLOGACAO

*Conforme Portaria Eletronica 005/2019-CB de 30 de abril de 2019, fica estabelecido como requisito
para solicitagdo do diploma de conclusao de mestrado e doutorado, aos alunos concluintes do Porgrama
de Pos-graduagdo em Sistematica e Evolugdo, que fizerem uso de colegdes biologicas da UFRN, ou ndo,
durante suas pesquisas no programa, apresentacao de declaragdo de nada consta devidamente assinada a
coordenagao do PPGSE.

CONSOLIDACAO DA ATIVIDADE DE DEFESA
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Logo apos a realizagdo da banca, o discente ou seu orientador deve entregar a ata
de defesa e folha de corre¢des preenchida a secretaria do programa para que seja
realizada a consolidagdo da atividade no SIGAA.

No prazo maximo de 03 (trés) meses apds a data da defesa, o discente devera
submeter por meio do sistema oficial de registro e controle académico, o trabalho
de conclusdo em sua versdo final, com as devidas retificacdes solicitadas pela
banca examinadora e constantes na folha de correcdo anexa a ata, atestadas pelo
orientador. Para emissao do diploma, apos a aprovagao do trabalho de conclusao, o
discente devera solicitar pelo sistema oficial de registros e controle académico, a
certiddo negativa do sistema de bibliotecas da UFRN, o termo de autorizagdo para
publicacdo de teses e dissertacdes na Biblioteca Digital de teses e Dissertacdes -
BDTD, responder o questionario de avaliacdo do curso e inserir no SIGAA os
documentos adicionais definidos pelo Colegiado do Programa, conforme Art. 79 da
Resolucdao 008/2022-CONSEPE, assim como, submeter ao programa declaragdo de
nada consta referente ao uso ou ndao de colegdes biologicas da UFRN e concluir
todo o fluxo de submissao no sistema. O diploma e documentos comprobatorios de
conclusio do curso somente serdo fornecidos apds o cumprimento das
exigéncias regimentais e do disposto na Resolugao 008/2022-CONSEPE.

Obsl: O discente deve realizar todas as correcdes sugeridas pela banca
examinadora e submeter o trabalho para a aprovag¢ao do orientador.

Obs.2: O PPgSE possui uma capa padrao para teses e dissertacdes. Basta
acessar a pagina do PPgSE
(https://sigaa.ufrn.br/sigaa/public/programa/portal.jsf?id=5579&lc=pt_ BR), acessar a
op¢ao ‘“documentos>>outros” escolher a capa do seu curso (mestrado ou doutorado) e
inseri-la apds os devidos preenchimentos (titulo, discente e data referente ao més e ano da
defesa), substituindo a capa que foi utilizada até a defesa. Basta gerar o PDF e fazer essa
substitui¢do. O formato ja estd em A4, como normas da ABNT. Lembramos que a
contagem das folhas inicia-se na folha de rosto, DESCONSIDERANDO a capa (a ficha
catalografica também ¢ contada como folha), porém a numeragdo das folhas s aparece a
partir da introdugao.
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MUITO IMPORTANTE!: o discente devera enviar a versdo corrigida através do SIGAA
e efetuar a assinatura digital do termo de autorizag@o para publicagdo de teses e dissertacdes
e concluir todo fluxo de submissao no prazo maximo de 03 (trés) meses apos a data da
defesa.

Obs3: Se o aluno ultrapassar o prazo de 3 meses devera elaborar uma justificativa,
que sera anexada a documentagao e encaminhada a Pro-Reitoria de Pos-graduagao
(PPG) da UFRN para analise. O processo de homologacdo s6 podera ser iniciado
pela secretaria apds autorizagdo da PPG.

SUBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAO
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Quando aluno concluir as corregdes, deve submeter o trabalho a aprovagao do
orientador através da opcao “Submeter Teses/Dissertagdes’ no menu“Ensino” do
Portal Discente do SIGAA, conforme figura abaixo:

& Ensino o) Pesquisa ™ Extens3o W AcBes Associadas gsiblioteca "' Bolsas
B Minhas Notas

- i treinamento
B Atestado de Matricula |

s ito Conteldo protegido para ambiente d
Consultar Histérico do protegido para ambiente de treiname
Declaracdo de Vinculo do para ambiente de treinamento Conte

Producdes Académicas »| . Submeter Teses/Dissertactes ‘

i | Termo de Autorizacdo
Matriciila Mna ina al

APROVACAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAO
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Apos submissao da versao final corrigida da dissertagao pelo discente, o orientador
deve aprovar a versdo final corrigida e liberar o trabalho para que o discente
solicite a ficha catalografica.

SOLICITACAO DA FICHA CATALOGRAFICA

4°

ApoOs a aprovacdo do orientador, o discente deve solicitar a ficha catalografica
através do SIGAA no menu: Biblioteca >>> Servi¢cos ao Usuario >>> Servigos
Diretos >>> Ficha Catalografica, conforme figura abaixo:

DO CONHEC... (16.00.40) “ & %
= Menu Discente & Alterar senha @ Ajuda

as gBihlinteca '.. Bolsas @ Ambientes Virtuais (g Outros

| 3 Cadastrar para Utilizar 0s Services da Biblioteca
04 Mensagens

=std Pesquisar Materizl no Acervo
i : Atualizar Foto e Perfil
Pesquisar Artige no Acervo
. Meus Dados Pessoais
Empréstimos

Disseminacdo Seletiva da Informacdo »

Verificar minha Situacdo / Emitir Documento de Quitacdo
YVENS FARIAS ROLIM

ne: Informagdes ao Usuario »

Servicos ao Ususrio »|  Servicos Diretos »|  Ficha Catalografica
Repositério Institucional » Neormalizagio

Compras de Livro » Solicitar Empréstimo entre Bibliotecas

me

omunidades...
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Ap06s o recebimento da ficha catalografica o discente deve ressubmeter o trabalho
para revisdao do orientador.

O orientador deve aprovar o trabalho submetido pelo orientando liberando o
trabalho para homologagdo.

Logo em seguida a aprovacao do trabalho pelo orientador, o discente deve acessar
0 menu>>> ensino >>> produgdes académicas >>> termo de autorizagao,
conforme figura.

& Ensino o Pesquisa % Extensdo I AcBes Associadas Y Biblioteca [ Bolsas
B Minhas Notas
B Atestado de Matricula

treinamento

4o to Conteudo protegido para ambiente
Consultar Histdrico do protegido para ambiente de treinarr
Declaragdo de Vinculo do para ambiente de treinamento Cont

Produgdes Académicas

v

.~ Submeter Teses/Dissertacies
i | Termo de Autorizagédo

Matrimila Anll ina s

Nesse momento, o trabalho ¢ encaminhado automaticamente para a coordenacdo do
curso, que confirmara o seu recebimento, concluindo o fluxo de submissao.

Obs: Caso o recebimento demore mais do que 5 dias uteis, por favor, informar a
secretaria por e-mail (ppgse.ufrn@gmail.com)

Nessa etapa, o aluno deve inserir no sistema e em pdf:
1. Copia do seu RG - frente e verso (ndo pode ser CNH, pois nesta ndo consta o
local de nascimento do discente);
2. CPF;
3. Copia do diploma de nivel superior;

obs: apds concluir essa etapa, o aluno deve enviar um e- mail para a secretaria
avisando da conclusdo de todos os passos.
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SOLICITACAO DE HOMOLOGACAO DO DIPLOMA

Concluidas as etapas acima, a secretaria dara entrada no processo de homologagao
de diploma.

Ap0s aberto o processo de homologagao o aluno receberd em seu e-mail (o e-mail
cadastrado no seu sigaa) um comunicado do andamento do seu processo. Quando a
comunicagao recebida informar que foi “arquivado”, significa que o diploma foi
impresso € o aluno deve ir até a PPG (no prédio da Reitoria) para recebé-lo.

O tempo médio para um diploma ficar pronto e disponivel para retirada no Setor de
Controle Académico da Pré-Reitoria de P6s-Graduacao girard em torno de 10 (dez)
dias (a contar da data de recebimento pela PPg).

*Q discente pode acompanhar a realizagdo desses passos através do menu >>> Ensino >>> Produgdes académicas >>>
Acompanhar procedimentos ap6s defesa.

Atenciosamente,

Coordenacio do Programa de Pés-graduacio em Sistematica e Evolucio.
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