Passo 1. acesse o sipac.ufrn.br; a pendéncia da
assinatura estara logo na tela inicial; selecione o
documento que deseja assinar e clique em “assinar
documentos selecionados”.
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DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA

‘ Prezado(a),

Abaixo encontram-se os documentos pendentes de sua assinatura .

Uma vez que o prazo de assinatura de 5 dia(s) chegar ao fim, o seu acesso ao SIPAC serad blogueado assim como o cadastro de
requisicBes na(s) unidade(s) onde o senhor(a) esta lotado.

Caso deseje sanar as pendéncias mais tarde, clique no botdo continuar abaixo.

@ Continuar
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Passo 2. selecione o documento que deseja assinar e
cligue em “adicionar funcéo”
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DocuMEN
Abaixo, confirme suas assinaturas informando para quais fun(;ées des@a assinar os documentos selecionados e, postenormente, sua senha do
sistema.
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Passo 3: selecione a funcao que vocé esta
desempenhando ao assinar o documento (ex.: professor,
chefe de depto, coordenador, reitor etc.)

Assinatura de Documento

Abaixo, confirme suas assinaturas informando para quais funces deseja assinar os documentos selecionados e, posteriormente, sua senha do

sistema
Escolher Fungéo de Assinaturas
- Abaixo, escolha a funcdo para qual deseja assinar os documento selecionados. -
Doc

3 Selecionar Fungdo

>
MinHas FUNGOES DE ASSINATURA

Tipo da Fungio Denominagio
CARGO ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO Q

n Selecionar Fungao



Passo 4: insira sua senha dos sistemas SIGs e cliqgue em
confirmar
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-
!j Fungéic selecionada com sucesso.

Abaixo, confirme suas assinaturas informando para quais funces deseja assinar os documentos selecionados e, posteriormente, sua senha do

sistema.
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Aguarde a mensagem de comemoracao!
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.
ﬁl) * Assinatura(s) realizada(s) com sucesso

Nao ha noticias cadastradas.
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