Regulamento de Estagio Curricular Ndo Obrigatério do Curso de Ciéncias Atuariais

Considerando a Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008 que dispGe sobre o estagio de
estudantes;

Considerando a Orientacdo Normativa no. 04/2014 — MPOG, que estabelece orientac¢&es sobre
a aceitacdo de estagidrios no ambito da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e
fundacional;

Considerando a Resolugdo N2 171/2013-CONSEPE, de 5 de novembro de 2013;

Considerando o projeto pedagdgico do curso de Ciéncias Atuariais e consequente necessidade
de normatizacdo do Estagio Ndo Obrigatério.

A coordenacdo do Curso de Ciéncias Atuariais da Universidade Federal do Rio Grande do Norte
faz saber que o colegiado do curso no uso das atribuices que Ihe confere o Art. 10 do
Regimento Geral da Universidade Federal do Rio Grande do Norte;

Resolve:

Regulamentar o estagio supervisionado ndao obrigatério do Curso Ciéncias Atuariais da
Universidade Federal do Rio Grande do Norte.

CAPITULO |
Da Caracterizagao do Estagio Supervisionado N3o Obrigatdrio

Art. 1° - O estdgio supervisionado nao obrigatério é um ato educativo de natureza opcional
gue tem por finalidade complementar os conhecimentos tedricos recebidos pelo estudante ao
longo das atividades de ensino/aprendizagem, procurando colocar o educando diante de
situagOes a serem enfrentadas no mercado de trabalho, proporcionando reflexao e aplicacao
dos conteudos discutidos ao longo do curso.

§ 1° - O estagio supervisionado ndo obrigatdrio constitui atividade que estabelece duracgdo
minima de 100 horas e de no maximo 2 (dois) anos e a carga hordria que ndo deve ultrapassar
as 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais.

§ 29 - O aluno devera ter cumprido todas as disciplinas relativas ao primeiro periodo do curso
para poder realizar o estagio supervisionado ndo obrigatério.

§ 3° - No periodo de avaliacdo de aprendizagem periddica ou final dos componentes
curriculares do curso, a carga hordaria do estagio deverd ser reduzida pelo menos a metade,
segundo estipulado no termo de compromisso, para garantir o bom desempenho do
estudante.

§ 4° - SO poderdo estagiar estudantes regularmente matriculados.



CAPITULO Il
Dos Campos de Estagio

Art. 2° - O estdgio pode ser realizado dentro da prépria UFRN ou em organiza¢des de natureza
publica ou privada, devidamente conveniadas no setor de estdgio na Pro-Reitoria de
Graduacdao da UFRN, ou com agentes de integracdo a ela conveniados, bem como,
profissionais liberais de nivel superior devidamente registrados em seus respectivos conselhos
de fiscalizacdo profissional (Lei 11.788/08, art. 92).

§ 1° - A parte concedente do estagio deverd contratar em favor do estagiario seguro contra
acidentes pessoais, cuja apdlice seja compativel com valores de mercado, conforme fique
estabelecido no termo de compromisso.

§ 2° - A realizacdo do estdgio ndo obrigatério somente ocorrerd mediante a supervisao
conjunta de 01 (um) supervisor de campo da empresa/instituicdo concedente com formacgio
ou experiéncia profissional na drea de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario e de
01 (um) professor orientador da UFRN.

§ 3° - A proposta de realizagdo do estagio Curricular ndo obrigatério serd encaminhada pela
empresa e/ou instituicdo concedente, assegurando-se a disponibilidade do Termo de
Compromisso de Estagio a Coordenagdo do Curso de Ciéncias Atuariais e o Plano de Atividades
do estagidrio ao professor orientador.

§ 4° - O estagio ndo obrigatério poderd ser reconhecido como atividade de Complementagao
Académico-Profissional, estando submetido as normas previstas no regulamento desta
atividade.

CAPITULO Il
Do Encaminhamento do Estagio

Art. 32 - Cabe a Coordenacao do curso:

I. Orientar o aluno quanto a documentacdo, normas, formularios e demais providéncias
necessarias ao cumprimento do seu estagio, solicitando email, telefone e/ou outros meios
disponiveis para contato com o aluno.

II. Orientar o aluno a escolher um professor orientador dentre os professores do
Departamento de Demografia e Ciéncias Atuariais e confirmar a aceita¢do do orientador.

lll. O orientador académico sera designado como orientador de estdgio se o aluno ndo
conseguir outro professor para orienta-lo.

Art. 4° - A proposta de realizagdo do estagio ndo obrigatdrio serd encaminhada pela empresa
e/ou instituicdo concedente, direcionando o Termo de Compromisso de Estagio a
Coordenacdo do curso e o Plano de Atividades do estagidrio ao professor orientador.

§ 1° - O pedido de matricula do estagiario deve ser feito pelo préprio, através do e-mail da
coordenacdo do curso, cienciasatuariaisufrn@gmail.com, em periodo anterior ao inicio do
estagio contido no termo de compromisso, apresentando o Plano de atividades e Termo de
Compromisso assinado pelo supervisor de campo, pelo professor orientador e pelo préprio
aluno. O mesmo prazo é valido para os termos aditivos.



§ 2° - O ndo cumprimento dos critérios do § 1° podem acarretar pedido de rescisdo do
contrato com a concedente por parte da coordenacao.

§ 3° - A assinatura do termo de compromisso pelo coordenador (a) do curso sera feita
mediante a andlise da compatibilidade existente entre o plano de atividades apresentado e as
competéncias e habilidades do aluno para desenvolvé-lo.

§ 4° O termo de compromisso devera conter os dados referentes ao seguro contra acidentes
pessoais, o qual devera ser contratado pela empresa e/ou instituicdo concedente em favor do
estagiario.

§ 5° - O Estagidrio deverd ser cadastrado no SIGAA pela secretaria do curso (Mddulo
ESTAGIOS).

§ 6° - A assinatura dos documentos relativos ao estdgio pode se dar presencialmente ou via
Sipac.

CAPITULO IV
Do Acompanhamento e da Orientagdo do Estagio

Art. 52 - O estagio ndo obrigatério, para a sua regularidade, envolve:

I- Orientador de estagio; e
II- Supervisor de campo.

§ 12 O orientador do estagio é um professor da UFRN responsavel pelo acompanhamento
didatico-pedagdgico do estudante durante a realizacdo dessa atividade.

§ 22 O supervisor de campo é um profissional lotado na unidade de realizacdo do estagio,
responsavel neste local pelo acompanhamento do estudante durante o desenvolvimento
dessa atividade.

CAPITULO V
Das Atribuicoes e Responsabilidades

Art. 6° - Compete ao professor orientador:

I. Avaliar o plano de atividades do estagio ndo obrigatério e sua coeréncia com o curso e com
as competéncias e habilidades exigidas para realiza-lo;
Il. Avaliar o relatério emitido pelo estagidrio e pelo supervisor de campo das atividades
desenvolvidas no estagio, em prazo ndo superior a 01 més a partir da emissdo do relatério;
lll. Disponibilizar horario para atendimento ao estagidrio, objetivando dar o suporte
necessario para que as metas do estagio sejam cumpridas de forma satisfatdria.
IV. Representar a UFRN na defini¢cdo do plano de atividades do estagiario;
V. Exigir do aluno a apresentacdo da(s) atividade(s) de acordo com os critérios que medem a
avaliacdo e a qualificacdo do Estagio;
VI. Assessorar os supervisores de campo quando necessario;
VII. Zelar pelo cumprimento do termo de compromisso, informando a coordenac¢do do curso
em caso de descumprimento de suas normas.



Art. 7 - Compete ao supervisor de campo:

I. Apresentar ao estagidrio a Instituicdo a que pertence, promovendo seu acolhimento;

II. Acompanhar o estagidrio no desenvolvimento de suas fun¢Ges garantindo que o mesmo
exerce suas atividades de acordo com o plano de estégio;

lll. Zelar pelo cumprimento do termo de compromisso, e em caso de descumprimento de suas
normas, comunicar ao professor orientador do Estagio.

IV. Manter contato com o professor orientador para informar sobre o andamento das
atividades;

V. Informar ao estagiario as normas de seguranca associadas ao Estagio.

VI. Coorientar o aluno na producao dos relatérios (parcial e final).

Art. 82 - Compete ao aluno estagiario:

I. Desenvolver atividades de carater profissionalizante, estritamente vinculados as
especificidades do curso;

Il. Zelar pelo cumprimento do termo de compromisso, informando ao professor orientador
em caso de descumprimento de suas normas;

lll. O estagidrio devera apresentar relatério avaliativo, em prazo ndo superior a 6 meses, das
atividades desenvolvidas no estagio;

IV. Manter contato permanente com o professor orientador;

V. Aceitar e seguir as normas de seguranga do trabalho, apresentadas pela concedente de
Estagio.

Paragrafo Unico. A conduta ética deve nortear o comportamento do estagidrio na
Universidade, Empresa ou Instituicdo na qual esteja desenvolvendo suas atividades, em
relacdo as determinagdes legais, ao cumprimento as atribuicdes e ao relacionamento com as
pessoas envolvidas, sejam dirigentes ou subordinados.

CAPITULO VI
Do Relatério Avaliativo

Art. 9° - A cada seis meses de Estagio, e ao final do Estagio, o aluno devera preencher o
relatério de avaliagdo de Estdgio, que serd submetido ao Supervisor de Campo e Professor
Orientador, devendo ser aprovado por estes.

CAPITULO VII
Do Aproveitamento Desta Atividade Complementar

Art. 10° - As atividades desempenhadas no Estagio Supervisionado Nado Obrigatério
contabilizardo como horas de atividade complementar.

Paragrafo Unico —A carga hordria a ser contabilizada deverd estar de acordo com o
Regulamento das Atividades Académico Cientifico Culturais para o Curso de Ciéncias Atuariais
da UFRN.



CAPITULO VIII
Das Disposigoes Finais

Art. 11° - As obrigacdes da UFRN, da parte concedente e do estagidrio sdo todas aquelas
constantes na Lei n? 11.788/2008, de 25 de setembro de 2008.

Art. 12° - Os casos omissos nao contemplados neste regulamento deverao ser analisados pelo
Colegiado do Curso de Ciéncias Atuariais para deliberagdo ou providéncias cabiveis.

Art. 13° - Esta Resolugao entra em vigor na data de sua aprovagdo pelo Colegiado de Curso,
revogadas as disposi¢des em contrario.



