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01. CADASTRO COMO ASSINANTE EXTERNO

I. Acesse a pagina principal do portal publico do SIPAC através do
enderecgo https://sipac.ufrn.br/public/jsp/portal.jsfe  escolha a  opcao
“ASSINANTES EXTERNOS” no menu lateral esquerdo.

Universidade Federal do Rio Grande do Norte Natal, 29 de Junho de 2020
Registrar -
v SIPAC )( frequéncia Login »

Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

= Editais Recentes Comunicados

DL 502/2020 ( DISPENSA DE LICITACAQ Ne:: 502/2020 - CONTRATACAO DE EMPRESA

ATASs VIGENTES = ! -
ESPECIALIZADA NA AREA DE ELABORACAO DE PROJETOS DE ENGENHARIA PARA EXECUCAO DOS

CONSULTAS SERVICOS TECNICOS REFERENTES A ELABORAGAO DO PROJETO EXECUTIVO DE CALCULO &
ESTRUTURAL (ESTRUTURA MISTA DE ACO E CONCRETO). )
PROCESSOS o . =
PR 21/2020 ( PREGAC ELETRONICO SISRP N°,: 21/2020 - CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
DOCUMENTOS PRESTACAD DE SERVICOS DE IMPERMEABILIZACAO E RECUPERACAD DE COBERTURA EM B
EDIFICACGES DA UFRN, COM FORNECIMENTO DE MATERIAL, PARA ATENDER DEMANDAS DA
MATERIAIS UFRM PELO PERIODO DE 12 {DOZE) MESES. )
ENIRADES PR 7/2020 { PREGAO ELETRONICO SISRP N°.: 7/2020 - AQUISICAD DE APARELHOS, _
EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS MEDICOS E LABORATORIAIS PARA ATENDER DEMANDAS DA UFRN |H
CONTRATOS PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES. )
00 A/3N9N { DOER M £ ETDART A STEDD KO + A/SASA _ AMITSIAAN NE EATDAMENTNS .
DIARIAS
Clique aqui e veja outros editais em andamento.
TELEFONES

EMITIR EXTRATO DIRF
BOLETINS DE SERVIGO
AUTENTICAR DOCUMENTOS
ASSINANTES EXTERNOS

CERTIDOES

II. Em seguida, selecione a op¢do “cadastrar” para obter um login de acesso
como assinante externo.

SIPAC

Sistema Integrado de Patrimonio, Administracao e Contratos

PORTAL PUBLICO > AssiNANTES EXTERNOS

AUTENTICAGAO

E-mail: [ |

Senha: | |

Esqueceu a senha? Clique aqui parj\recupera-los.
Caso ainda ndo tenha seu login de acesso, cadastrar para obté-lo.

Voltar
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II.  Preencha os dados obrigatorios (*) que aparecem no formulario (Estrangeiro,
Area Relacionada — Pés-Graduagao, Nome Completo, RG, CPF, RG, Orgao
Expedidor, CPF, Celular, E-mail e Endereco).

Estrangeiro: # Osim @ Ao

Area Relacionada: # | -- SELECIONE —- ~|

Nome Completo: # | |
Re:w[ ] Grgdo Expedidor: #| |
CPF: ‘I:l Arquw%g;a[‘)aczi::é:? tl Escolher arquivo ‘Nenhum arq...lecionada”E]
Telefone: ]
Cear:w ]
I —

Enderego: #

(400 caracteres/0 digitados)

Arquivo de Selfie: ~| Escolher arquivo \ Nenhum arqui... se\ecwonado|@

Arquivo de Termo de
Veracidade:

= = B 3 5 -
'| Escolher arquivo | Nenhum arqui... selecionada | Modelo do Termo: clique aqui para baixar

OuTtros DocuMENTOS

Arquivo: | Escolher arguivo | Nenhum arqui... se\ecwonado|

Descricdo:

(400 caracteres/0 digitados)

Adicionar

IV.  Em TODOS campos de arquivos, serao aceitos os formatos JPG, PNG e
PDF. Para o Arquivo do Documento Oficial com CPF deve ser colocado um
documento que contenha o CPF + foto. Exemplo: CNH, COREN, RG, entre
outros. Selecione a opcao “Escolher arquivo” e escolha o documento a ser
salvo.

ForMULARIO DE CADASTRO
Estrangeiro: * () SIM ® NAo

Area Relacionada: # | -- SELECIONE -- v

Nome Completo: # | |
Reie L

Oficial com CPE: tl Escalher arquive |Nerﬁhum arq..‘\ecicnadn|E]
Telefones |
Celbar: [ ]
Emaie ]

Endereco: #

(400 caracteres/0 digitados)

Arquivo de Selfie: '| Escolher arquive \ Nenhum arqui... selecicnado ‘ @

Arquivo de Termo de
Veracidade:

= 7 2 : 2
'l Escolher arquive ‘ Nenhum arqui... selecicnado ‘ Modelo do Termo: clique aqui para baixar

Outros DocuMENTOS m

Arqu'\vo:l Escolher arquive ‘ Nenhum arqui... selecionado ‘

Descrigdo:

(400 caracteres/0 digitados)



V. Para o Arquivo de Selfie deve ser colocado uma fotografia em que seja
possivel ver seu rosto ¢ o documento oficial com CPF (anteriormente
escolhido). E importante que a sua selfie seja nitida e clara para que a
validagdo possa ser realizada com sucesso. Selecione a op¢ao “Escolher
arquivo” e escolha a fotografia a ser salva.

FormMuLARIO DE CADASTRO
Estrangeiro: % () sim @ nAo

Area Relacionada: # | -- SELECIONE -- ~

Nome Completo: # [ |
RG: #* I:l Orgdo Expedidor: wl:l
o Arquw%g;al?cggégg '| Escolher arquive |Nenhum arq..‘\ecicmado|E]
Telefone: ]|
Celviar:w[ |
Ema e ]

Endereco: #

(400 caracteres/0 digitados)

Arquivo de Selfie: '| Escolher arquive | Nenhum arqui... selecicnado ‘ IB

Arquivo de Termo de

Veracidade: '| Escolher arquive \ Nenhum argui... selecicnado ‘ Modelo do Termo: clique aqui para baixar

OuTtros DoCUMENTOS E

Arqu'wo:l Escolher arquive ‘ Nenhum arqui... selecionado ‘

Descricdio:

(400 caracteres/0 digitados)

VI. Para o Arquivo de Termo de Veracidade deve ser baixado o Modelo do
Termo, assinado e escaneado. Em seguida, selecione a opg¢ao “Escolher
arquivo” e insira o termo com sua assinatura.

termo_concordancia_veracidade.pdf

S— — -

entidade porventura rey da, nao sendo por meio diverso, exceto
nas situagdes em que for tecnicamente invidvel ou em caso de indisponibilidade do meio eletronico cujo
prolongamento cause dano relevante i celeridade do processo ou outra excegdo prevista em instrumento
normativo proprio;

VII - a observincia de que os atos processuais em meio eletrdnico se consideram realizados no dia e na hora do
recebimento pelo SIPAC, considerando-se tempestivos os atos praticados até as 23 horas e 59 minutos e 59
segundos do ultimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario

em que Se encontre o USuArio externo;
VIII - a consulta periddica ao SIPAC ou ao sistema por meio do qual efetivou o peticionamento eletrénico, a fim
de verificar o receb de intimagdes, iderand lizadas na data em que efetuar sua consulta no

sistema ou, ndo efetuada a consulta, quinze dias apos a data de sua expedicao;
IX - as condigdes de sua rede de comunicagdo, o acesso a seu provedor de internet e a configuragio do

utilizado nas

X - a observincia dos periodos de do p da, que serdo
horarios das 12 e 18 de segunda a sexta com duragio de aproximadamente 1 min, além de outras paradas
programadas para manutencio do data center;

XI - os dados pessoais fornecidos receberdo os tratamentos necessarios @ execugdo de politicas publicas
previ em leis e 1 ou respaldadas em énios ou instrumentos congéneres, nos
termos da Lei 13.709/2018.

Yo £ ial

nos

Assinatura




FormMuLARIO DE CADASTRO

Estrangeiro: % () sim @ nAo

Area Relacionada: # | -- SELECIONE -- v

Nome Completo: # [ |
RG: #* I:l Orgdo Expedidor: wl:l
CPF: % I:l Arquw%ggal?c;t;u":ngr;t: 'l Escolher arquive |Nenhum arg.. \ecimnadﬂ|@
Telerones ]
e —
N —

Endereco: #

(400 caracteres/0 digitados)

Arquivo de Selfie: *| Escolher arquive ‘ Nenhum arqui... selecionado ‘ E

Arquivo de Termo de
Veracidade:

i'l Escolher arquivo ‘ Nenhum arqui... selecicnado ‘ E Modelo do Termo: clique aqui para baixar

Outros DocuMENTOS m

Arqu'wo:l Escolher arquive ‘ Nenhum arqui... selecionado ‘

Descricdo:

(400 caracteres/0 digitados)

VII. Caso ache necessario disponibilizar mais documentos para o cadastro, além
dos ja inseridos, realize o mesmo processo de escolha na parte de “Outros
Documentos”.

ForMuLARIO DE CADASTRO

Estrangeiro: # O sim @ nAo

Area Relacionada: # - SELECIONE —- ~

Nome Completo: #| |
RG: wl:l érgéu Expedidor: il:l
CPF: -l:l Arquw%gga[l)cgu";nggt: '| Escolher arquivo ‘Nenhum arq...\ecioﬁadc‘El
Telefore:[ |
celvlar:x[ ]
Emalie ]

Endereco:

(400 caracteres/0 digitados)

Arquivo de Selfie: *l Escolher arquivo |Nenhum arqui... selecionado | El

Arquive de Termo de
Veracidade:

*l Escolher arguivo | Nenhum arqui... selecicnado | E Modelo do Termo: clique aqui para baixar

OuTROS OCUMENTOS m

Arguivo: | Escolner arquivo |Nenhum arqui... serecwomado|

Descrigdo:

(400 caracteres/0 digitados)

Adicionar

VIII. No final do formuldrio, vocé criara uma senha para ter acesso a Assinatura
Externa. Apds o cadastro, aguardar a confirmagao, e acessar o sistema como
mostra o item 02 ACESSO AO SISTEMA COMO ASSINANTE EXTERNO

LTTUL LU LU ey U UL

DocuMENTOS INSERIDOS

Nenhum arquive informado

Senha do Usudrio: # [ ] Confirmagéo de senha: # |

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.
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02. ACESSO AO SISTEMA COMO ASSINANTE EXTERNO:

I. Acesse a pagina principal do portal publico do SIPAC através do
endereco https://sipac.ufrn.br/public/jsp/portal.jsfe  escolha a  opgdo
“ASSINANTES EXTERNOS” no menu lateral esquerdo.

- e Universidade Federal do Rio Grande do Norte Natal, 29 de Junho de 2020

{Q} it 0,

Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

= Editais Recentes Comunicados

ATAS VIGENTES DL 502/2020 ( DISPENSA DE LICITA(_:,&U Ne.: 502/2020 - CDNTRATACED DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA AREA DE ELABORAGAO DE PROJETOS DE ENGENHARIA PARA EXECUCAO DOS

CONSULTAS SERVICOS TECNICOS REFERENTES A ELABORACAC DO PROJETO EXECUTIVO DE CALCULO L&

ESTRUTURAL (ESTRUTURA MISTA DE ACO E CONCRETO). )

PROCESSOS i 5 £
PR 21/2020 ( PREGAO ELETRONICO SISRP N°.: 21/2020 - CONTRATACAO DE EMPRESA PARA

DOCUMENTOS PRESTAGAD DE SERVICOS DE IMPERMEABILIZAGAQ E RECUPERAGAO DE COBERTURA EM B
EDIFICACOES DA UFRN, COM FORNECIMENTO DE MATERIAL, PARA ATENDER DEMANDAS DA

MATERIAIS UFRN PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES. )

UNIDADES PR 7/2020 { PREGAQ ELETRONICO SISRP Ne.: 7/2020 - AQUISIC;O DE APARELHOS,

EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS MEDICOS E LABORATORIAIS PARA ATEMDER DEMANDAS DA UFRN [
CONTRATOS PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES. )
DD A/IN7IN f BOERRA E1 ETDAMTFAA STEDD MO + A/3030 - AMIITETCAN NE ENITDAMENTAS -

D1ARIAS
Cligue aqui e veja outros editais em andamento.

TELEFONES
EMITIR ExTRATO DIRF

BOLETINS DE SERVICO

AUTENTICAR DOCUMENTOS
ASSINANTES EXTERNOS
CERTIDOES

II. Em seguida, coloque o e-mail que foi inserido no formulario de cadastro e
coloque a senha anteriormente cadastrada. Selecione a op¢ao “Entrar” para
obter acesso ao sistema.

SIPAC

Sistema Integrado de Patrimonio, Administracao e Contratos

PORTAL PUBLICO > AssiNANTES EXTERNOS

AUTENTICAGAO

» E-mail: [ |
|

Senha: |
=

Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-los.
Caso ainda n&o tenha seu login de acesso, clique em cadastrar para obté-lo.

Voltar

SIPAC | Superintendéncia de Informatica - | | Copyright © 2005-2020 - UFRN - sipac02-producao.info.ufrn.br.sipac02-prod




03. ASSINANDO UM DOCUMENTO NO SIPAC:

L. Ao realizar o login, vocé terd uma pagina semelhante a essa. Assim, para
voce ter acesso aos documentos, terd que clicar em “MESA VIRTUAL”

UFRN - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos g 5 --- MUDAR DE SISTEMA --- v BTN L3
VIVIANE EUZEBIA PEREIRA SANTO... Orgamento: 2020 o Médulos & Caixa Postal =G Portal Admin.
@ procrama POS-GRADUAGAO EM ENFERMAGEM (15.29) 2 Alterar ¥ Mesa Virtual

‘<::“Requisi06es éBolsas/Auxilios [ Comunicacdo = Compras |DContratos < Projetos (1, Orgamento ﬂPatrimonio Mével ﬁPmtocolo © Telefonia -4 Outros

IL. Apoés abrir a Mesa Virtual, observe as opcdes disponiveis e selecione
“ASSINATURA DE DOCUMENTOS”

UFRN - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos --- MUDAR DE SISTEMA --- v ST 0Y ~

VIVIANE EUZEBIA PEREIRA SANTO... Orgamento: 2020 @ Modulos ¢ Caixa Postal =@ Portal Admin.

DE PO EM (15.29) £ Alterar Senha W Mesa virtual

# M6DULO DE PROTOCOLO > &d MESA VIRTUAL
Arquivo

PROCESSOS PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE

PROCESSOS

PROCESSOS PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE
PROCESSOS ABERTOS NA UNIDADE

PROCESSOS NA UNIDADE

PROCESSOS CRIADOS PELA UNIDADE

PROCESSOS ARQUIVADOS NA UNIDADE

CIENCIA EM PROCESSOS

GRUPO DE TRABALHO

g

Mostrar 25 v Processos 0 Itens Selecionados DOCUMENTOS AVULSOS
DOCUMENTOS PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE
0 Processo Enviado por Enviado Em DOCUMENTOS NA UNIDADE
DOCUMENTOS CRIADOS PELA UNIDADE
T
[ 23077.036451/2020-49 /| CPG/PPG (11.23.00.34) 29/06/2020 COCUMENTOS ARQUIVADOSINA UNIDADE

OUTROS
ASSINATURA DE DOCUMENTOS
CONSULTA GERAL DE PROCESSOS

PROPOSTA DE EDITAL

III. Ao verificar que tem documento pendente para assinatura, vocé abre o
arquivo clicando em cima dele.

UFERN - SIPAC - Sistema Intearado nonio, Ad stra 0 Ti SOEEI --- MUDAR DE SISTEMA- SAIR

Orgamento: 2018 B Modulos b caixa Postal p Abrir Chamado
=@ Portal Admin. 2 Alterar senha
# MODULO DE PROTOCOLO > & MESA VIRTUAL

Arquivo Consultas/Relatérios

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA H

FirRos [
Mostrar 25 Bl)ocnmentos 1 Itens Selecionados c @
] Documento Unidade Origem Cadastrado Em Natureza Situacao
V| NAO PROTOCOLADO 13/03/2018 OSTENSIVO © PENDENTE DE ASSINATURA =

N° 8/2018 - ATA DE DEFESA DE TESE




IV.  Apos abrir o processo, vocé podera verificar todo o contetido do processo € o
tramite realizado. Nessa tela também sera possivel realizar a assinatura do
documento clicando no icone de trés linhas para observar as opgdes
disponiveis e seleciona “ASSINAR DOCUMENTO”.

| ado de Patriménio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempode Sessio: 01:30 [EEVTSRCEsIRS 3 (=ITY m
O s o o s Orgamanto: 2018 @ modulos b caixa Postal Y Abrir Chamado
€ SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) =3 Portal Admin. 2 Alterar se:

# MODULO DE PROTOCOLO > & MESA VIRTUAL > [5] DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA

DOCUMENTO N° 8/2018 (NAO PROTOCOLADO)

ATA DE DEFESA DE TESE Documento NAO PROTOCOLADO R i

@ Visualizagdo Q_ Documento Detalhado
Visualizagdo » 2, Assinar Documento
2’ Altterar Documento

s
@ @ Ccancelar Documento

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

ATA DE DEFESA DE TESE N° 8 / 2018 - SINFO (11.35)

Ne do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Natal-RN, 13 de Marco de 2018

Texto teste assinantes de documento

V. Ir4 aparecer uma janela para que vocé selecione a sua fun¢do e colocar a
senha de acesso ao sistema. ApoOs preencher, vocé€ ird confirmar e o
documento estara assinado.

Assinatura de Documento

Abaixo, confirme sua assinatura informando para qual funcdo deseja assinar o documento e sua senha do
sistema

ASSINAR DOCUMENTO

Fungdo: # | -- SELECIONE -- v

Senha: «

Confirmar Cancelar

Observacao: A equipe dos Sistemas UFRN preparou um video rapido sobre a Adicao
e Assinatura de Documentos. O video pode ser acessado clicando no link a seguir:
https://youtu.be/HqEIRITKb1E




