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01. CADASTRO COMO ASSINANTE EXTERNO 
 

I. Acesse a página principal do portal público do SIPAC através do 
endereço https://sipac.ufrn.br/public/jsp/portal.jsf e escolha a opção 
“ASSINANTES EXTERNOS” no menu lateral esquerdo. 
 

 

 

II. Em seguida, selecione a opção “cadastrar” para obter um login de acesso 
como assinante externo. 
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III. Preencha os dados obrigatórios (*) que aparecem no formulário (Estrangeiro, 
Área Relacionada – Pós-Graduação, Nome Completo, RG, CPF, RG, Órgão 
Expedidor, CPF, Celular, E-mail e Endereço).  

 

 
 
 
 
 
 

IV. Em TODOS campos de arquivos, serão aceitos os formatos JPG, PNG e 
PDF. Para o Arquivo do Documento Oficial com CPF deve ser colocado um 
documento que contenha o CPF + foto. Exemplo: CNH, COREN, RG, entre 
outros. Selecione a opção “Escolher arquivo” e escolha o documento a ser 
salvo.  
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V. Para o Arquivo de Selfie deve ser colocado uma fotografia em que seja 
possível ver seu rosto e o documento oficial com CPF (anteriormente 
escolhido). É importante que a sua selfie seja nítida e clara para que a 
validação possa ser realizada com sucesso. Selecione a opção “Escolher 
arquivo” e escolha a fotografia a ser salva. 
 

 
 
 
 
 

VI. Para o Arquivo de Termo de Veracidade deve ser baixado o Modelo do 
Termo, assinado e escaneado. Em seguida, selecione a opção “Escolher 
arquivo” e insira o termo com sua assinatura. 
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VII. Caso ache necessário disponibilizar mais documentos para o cadastro, além 
dos já inseridos, realize o mesmo processo de escolha na parte de “Outros 
Documentos”. 
 

 
 

VIII. No final do formulário, você criará uma senha para ter acesso à Assinatura 
Externa. Após o cadastro, aguardar a confirmação, e acessar o sistema como 
mostra o item 02 ACESSO AO SISTEMA COMO ASSINANTE EXTERNO 
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02. ACESSO AO SISTEMA COMO ASSINANTE EXTERNO: 
 

I. Acesse a página principal do portal público do SIPAC através do 
endereço https://sipac.ufrn.br/public/jsp/portal.jsf e escolha a opção 
“ASSINANTES EXTERNOS” no menu lateral esquerdo. 
 

 

 

II. Em seguida, coloque o e-mail que foi inserido no formulário de cadastro e 
coloque a senha anteriormente cadastrada. Selecione a opção “Entrar” para 
obter acesso ao sistema. 
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03. ASSINANDO UM DOCUMENTO NO SIPAC: 
 

I. Ao realizar o login, você terá uma página semelhante a essa. Assim, para 
você ter acesso aos documentos, terá que clicar em “MESA VIRTUAL” 
 

 
 
 

II. Após abrir a Mesa Virtual, observe as opções disponíveis e selecione 
“ASSINATURA DE DOCUMENTOS” 
 

 
 

III. Ao verificar que tem documento pendente para assinatura, você abre o 
arquivo clicando em cima dele. 
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IV. Após abrir o processo, você poderá verificar todo o conteúdo do processo e o 
trâmite realizado. Nessa tela também será possível realizar a assinatura do 
documento clicando no ícone de três linhas para observar as opções 
disponíveis e seleciona “ASSINAR DOCUMENTO”. 
 

 
 
 
 

V. Irá aparecer uma janela para que você selecione a sua função e colocar a 
senha de acesso ao sistema. Após preencher, você irá confirmar e o 
documento estará assinado. 
 

 

 

Observação: A equipe dos Sistemas UFRN preparou um vídeo rápido sobre a Adição 
e Assinatura de Documentos. O vídeo pode ser acessado clicando no link a seguir: 
https://youtu.be/HqE9RIrKb1E 


