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01. ACESSO AO SISTEMA COMO ASSINANTE INTERNO:

I. Acesse a pagina principal do portal publico do SIPAC através do endereco
https://sipac.ufrn.br/public/jsp/portal.jsf e escolha a op¢ao “LOGIN” na parte

superior direita da tela.
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Sistema Integrado de Patrimonio, Administracdo e Contratos

Natal, 30 de Junho de 2020
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Editais Recentes Comunicados
ATAS VicEn e DL 502/2020 ( DISPENSA DE LICITACAO NO.: 502/2020 - CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA AREA DE ELABORACAO DE PROJETOS DE ENGENHARIA PARA EXECUCAO DOS
ConsuLTAS SERVICOS TECNICOS REFERENTES A ELABORAGAO DO PROJETO EXECUTIVO DE CALCULO ]
ESTRUTURAL (ESTRUTURA MISTA DE AGO E CONCRETO). )
ProcEssOS . R N
PR 21/2020 ( PREGAO ELETRONICO SISRP NO.: 21/2020 - CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA
DocuMenTos PRESTAGAO DE SERVICOS DE IMPERMEABILIZAGAO E RECUPERAGAO DE COBERTURA EM B
EDIFICAGOES DA UFRN, COM FORNECIMENTO DE MATERIAL, PARA ATENDER DEMANDAS DA &
MaTeRIAIS UFRN PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES. )
UNIDADES PR 7/2020 ( PREGAO ELETRONICO SISRP NO.: 7/2020 - AQUISICAO DE APARELHOS,
EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS MEDICOS E LABORATORIAIS PARA ATENDER DEMANDAS DA UFRN [
ConTraTos PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES. )
Di1ARIAS
. . ., . . - n ,
1I. Ao clicar no link, ird aparecer o sistema de autenticacdo da SINFO, vocé devera

logar no sistema com as mesmas credenciais do SIGAA e clicar em “ENTRAR”.

USRI | UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

Nome de usuario:
clederson

Cadastre-se
Esqueceu a senha?

Por razdes de seguranca, por favor
deslogue e feche o seu navegador
quando terminar de acessar os sistemas
que precisam de autenticacdo!



02. ASSINANDO UM DOCUMENTO NO SIPAC:

L. Ao realizar o login, vocé terd uma pagina semelhante a essa. Assim, para
voce ter acesso aos documentos, terd que clicar em “MESA VIRTUAL”

UFRN - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos g 5 --- MUDAR DE SISTEMA --- v BTN L3
VIVIANE EUZEBIA PEREIRA SANTO... Orgamento: 2020 o Médulos & Caixa Postal =G Portal Admin.
@ procrama POS-GRADUAGAO EM ENFERMAGEM (15.29) 2 Alterar ¥ Mesa Virtual

‘<::“Requisi06es éBolsas/Auxilios [ Comunicacdo = Compras |DContratos < Projetos (1, Orgamento ﬂPatrimonio Mével ﬁPmtocolo © Telefonia -4 Outros

IL. Apoés abrir a Mesa Virtual, observe as opcdes disponiveis e selecione
“ASSINATURA DE DOCUMENTOS”

UFRN - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos --- MUDAR DE SISTEMA --- v ST 0Y ~

VIVIANE EUZEBIA PEREIRA SANTO... Orgamento: 2020 @ Modulos ¢ Caixa Postal =@ Portal Admin.

DE PO EM (15.29) £ Alterar Senha W Mesa virtual

# M6DULO DE PROTOCOLO > &d MESA VIRTUAL
Arquivo

PROCESSOS PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE

PROCESSOS

PROCESSOS PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE
PROCESSOS ABERTOS NA UNIDADE

PROCESSOS NA UNIDADE

PROCESSOS CRIADOS PELA UNIDADE

PROCESSOS ARQUIVADOS NA UNIDADE

CIENCIA EM PROCESSOS

GRUPO DE TRABALHO

g

Mostrar 25 v Processos 0 Itens Selecionados DOCUMENTOS AVULSOS
DOCUMENTOS PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE
0 Processo Enviado por Enviado Em DOCUMENTOS NA UNIDADE
DOCUMENTOS CRIADOS PELA UNIDADE
T
[ 23077.036451/2020-49 /| CPG/PPG (11.23.00.34) 29/06/2020 COCUMENTOS ARQUIVADOSINA UNIDADE

OUTROS
ASSINATURA DE DOCUMENTOS
CONSULTA GERAL DE PROCESSOS

PROPOSTA DE EDITAL

III. Ao verificar que tem documento pendente para assinatura, vocé abre o
arquivo clicando em cima dele.
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Orgamento: 2018 B Modulos b caixa Postal p Abrir Chamado
=@ Portal Admin. 2 Alterar senha
# MODULO DE PROTOCOLO > & MESA VIRTUAL

Arquivo Consultas/Relatérios

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA H

FirRos [
Mostrar 25 Bl)ocnmentos 1 Itens Selecionados c @
] Documento Unidade Origem Cadastrado Em Natureza Situacao
V| NAO PROTOCOLADO 13/03/2018 OSTENSIVO © PENDENTE DE ASSINATURA =

N° 8/2018 - ATA DE DEFESA DE TESE




IV.  Apos abrir o processo, vocé podera verificar todo o contetido do processo € o
tramite realizado. Nessa tela também sera possivel realizar a assinatura do
documento clicando no icone de trés linhas para observar as opgdes
disponiveis e seleciona “ASSINAR DOCUMENTO”.

| ado de Patriménio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempode Sessio: 01:30 [EEVTSRCEsIRS 3 (=ITY m
O s o o s Orgamanto: 2018 @ modulos b caixa Postal Y Abrir Chamado
€ SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) =3 Portal Admin. 2 Alterar se:

# MODULO DE PROTOCOLO > & MESA VIRTUAL > [5] DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA

DOCUMENTO N° 8/2018 (NAO PROTOCOLADO)

ATA DE DEFESA DE TESE Documento NAO PROTOCOLADO R i

@ Visualizagdo Q_ Documento Detalhado
Visualizagdo » 2, Assinar Documento
2’ Altterar Documento

s
@ @ Ccancelar Documento

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

ATA DE DEFESA DE TESE N° 8 / 2018 - SINFO (11.35)

Ne do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Natal-RN, 13 de Marco de 2018

Texto teste assinantes de documento

V. Ir4 aparecer uma janela para que vocé selecione a sua fun¢do e colocar a
senha de acesso ao sistema. ApoOs preencher, vocé€ ird confirmar e o
documento estara assinado.

Assinatura de Documento

Abaixo, confirme sua assinatura informando para qual funcdo deseja assinar o documento e sua senha do
sistema

ASSINAR DOCUMENTO

Fungdo: # | -- SELECIONE -- v

Senha: «

Confirmar Cancelar

Observacao: A equipe dos Sistemas UFRN preparou um video rapido sobre a Adicao
e Assinatura de Documentos. O video pode ser acessado clicando no link a seguir:
https://youtu.be/HqEIRITKb1E




