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Todas as solicitações deverão ser realizadas pelos 

professores/orientadores e enviadas ao e-mail da coordenação 

 

Diárias, Hospedagem e Passagens: 

 Nome completo 

 CPF 

 Data de nascimento 

 Telefone 

 E-mail 

 Dados bancários (diárias) 

 Carta convite (para participação em bancas) 

 Programação completa do evento (congresso e afins) 

 Horário dos voos pretendidos (passagem) 

 Horário de chegada no hotel (hospedagem) 

 

Prestação de contas: 

 Relatório de viagem (Anexo I) 

 Declaração/certificado de participação 

 Tickets dos voos 

 

Não é possível solicitar diárias e hopedagem, apenas uma das opções. 

 

Auxílio Financeiro ao Estudante 

 Trabalho completo 

 Carta de aceite 

 Histórico 

 Folder do evento 

 Planilha de custo detalhando os valores a serem gastos com inscrição, 

hospedagem e passagens. 
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Pagamento de Taxa de Publicação de Artigo: 

 Nome completo e matrícula do primeiro autor do artigo 

 Afirmar se o aluno é ativo ou egresso 

 Título da dissertação ou da tese vinculada ao artigo aceito  

 Artigo completo 

 Carta de aceite 

 Declaração de ciência e comprometimento nos termos da Portaria 206 de 

04/09/2018 da CAPES (Anexo II) 

 Qualis do periódico 

 Scopus apresentando o percentil do periódico (www.scopus.com) 

 Proforma Invoice ou documento equivalente com o valor a ser pago (SWIFT para 

transferência internacional) 

 

Reembolso: 

 Nome completo, CPF e dados bancários do solicitante do serviço (professor) 

 Nome completo do primeiro autor do trabalho 

 Trabalho completo 

 Carta de aceite 

 Programação completa do evento 

 Declaração de ciência e comprometimento nos termos da Portaria 206 de 

04/09/2018 da CAPES (Anexo II) 

 Documento com valor a ser pago 

 

Pretação de contas: 

 Fatura do cartão de crédito 

 Comprovante de pagamento 

 Comprovante de participação 

 

O pagamento só poderá ser realizado após a autorização da PROAD (anexada ao 

processo), caso contrário, o reembolso não será efetuado. 
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ANEXO I – Relatório de Viagem Nacional 

 
 

Identificação do Servidor  
Nome:  

Setor/Unidade:  

 

Período do Afastamento  
__/__/____ a __/__/____  

Percurso:  

Local:  

 

Objetivo da Viagem  

 

 

 ____________, __ de ____________ de _____. 
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ANEXO II – Declaração de Ciência 

 

 

 

 

 

 

Prof. _____________________________, Dr 

Professor Associado,  

Departamento de _______________________________  

Programa de Pós-graduação em Engenharia Elétrica e de Computação – PPgEEC 

Universidade Federal do Rio Grande Norte  

 

A PPG e a quem mais interessar;  

 

Eu ________________________________ declaro ter ciência e comprometimento nos 

termos da Portaria 206 de 04/09/2018 da CAPES.  

 

 

______, __ de _______ de ____  

 

 

______________________________________ 
Nome do professor 

 


