UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
CENTRO DE TECNOLOGIA
COLEGIADO DO CURSO DE ENGENHARIA QUIMICA

RESOLUCAO N? 01/2015 - CEQ, de 10 de dezembro de 2015.

Estabelece normas para
realizacéo do Estagio
Supervisionado no Curso de
Engenharia Quimica.

O Colegiado do Curso de Engenharia Quimica, no uso
das atribuicdes que lhe confere o inciso I do Artigo 10,
Secdo I, Capitulo II, do Regimento Geral da Universidade
Federal do Rio Grande do Norte,

Considerando a Resolucdo — CNE/CES n? 11/2002, de
11 de marco de 2002, que institui Diretrizes Curriculares
Nacionais do Curso de Graduacgdo em Engenharia;

Considerando a Resolucéao n¢ 171/2013-
CONSEPE/UFRN, de 05 de novembro de 2013, em especial, a
secdo IV do capitulo V, que trata do estagio;

Considerando a Lei n? 11.788, de 25 de setembro de
2008, que dispde sobre o estdgio de estudantes; e

Considerando o projeto pedagdgico do Curso de
Engenharia Quimica e a consequente necessidade de
normatizacdo do Estdgio Supervisionado Obrigatdrio,

RESOLVE:

Estabelecer as presentes Normas para Realizacdo do
Estdgio Supervisionado, atividade obrigatdéria para a
integralizacgdo do Curso.

CAPITULO I

Da Caracterizagdo do Estagio

Art. 12 - O Estdgio curricular no Curso de Graduacdo em
Engenharia Quimica da UFRN ¢é uma atividade de carater
obrigatério, denominada ESTAGIO SUPERVISIONADO (cédigo



DEQO0537), que tem por objetivo proporcionar ao aluno a
oportunidade de aplicacdo dos conhecimentos adquiridos na
academia no campo da pratica profissional através da
execucdo de atividades especificas no é&ambito de sua
profisséao.

§ 12 - O Estagio Supervisionado tem duracdo de 360
(trezentos e sessenta) horas.

§ 22 - O Estédgio Supervisionado deverd ser realizado
no Ultimo periodo letivo do curso, apds o cumprimento
das disciplinas estabelecidas como pré-requisito.

§ 3° - O Estédgio Supervisionado serd realizado junto a
Empresas/Instituicdes cujas caracteristicas gerais
sejam compativeis com as atribuigdes legais do
profissional de Engenharia Quimica.

§ 42 - N&o serd contabilizada, para o cumprimento do
Estéagio Supervisionado, qualquer atividade
desenvolvida em desacordo com as disposicdes

estabelecidas na presente Norma.

cAaPiTULO II
Dos campos de Estagio

Art. 22 - Serdo considerados campos de estdgio para
cumprimento do Estagio Supervisionado apenas as
Empresas/Institui¢des devidamente conveniadas para tal e
que assegurem uma complementacdo adequada a formacao
profissional do aluno do Curso de Engenharia Quimica.

Paragrafo uUnico - Cabe a Coordenacdo do Curso de
Engenharia Quimica manter e atualizar a relacdo das
Empresas/Instituic¢des devidamente conveniadas no setor de
estdgio na Pré-Reitoria de Graduacdo da UFRN.

CAPITULO III
Do Encaminhamento do Estagiario

Art. 392 - 0O aluno apto a realizar o Estdgio Supervisionado
devera dirigir-se a Coordenacdo de Engenharia Quimica para
as devidas providéncias quanto ao encaminhamento e demais



orientacdes sobre o estagio.

Art. 49 - Cabe ao Coordenador de Estagio:
I - Orientar o aluno quanto a documentacéao, normas,
formularios e demais providéncias necesséarias ao

cumprimento do seu estagio, solicitando e-mail, telefone
e/ou outros meios disponiveis para contato com o aluno.

ITI - Definir, juntamente com o} aluno, o professor
orientador dentre os professores do Departamento de
Engenharia Quimica, de acordo com critérios estabelecidos
no Departamento, os quais constam do Anexo I.

IIT - Encaminhar oficialmente o aluno ao seu respectivo
lugar de estagio.

IV - Informar aos professores os nomes dos alunos que
ficardo sob suas orientacgdes em cada periodo letivo.

Pardgrafo Unico - Cada professor orientador de Estagio
Supervisionado orientarda, no méaximo, 03 (trés) alunos por
semestre.

CAPITULO IV
Da Orientacdo, do Acompanhamento e da Supervisdo do Estagio

Art. 52 - A orientacdo, o acompanhamento e a supervisédo das
atividades a serem desenvolvidas pelo aluno tém carater
obrigatdério, serdo realizadas pelo professor orientador e

pelo supervisor de campo e deverao ocorrer
sistematicamente, de acordo com o estabelecido no Plano do
Estagio.

Art. 62 - A supervisdo de campo de que trata o artigo
anterior ficaréa a cargo, obrigatoriamente, de um

profissional de nivel superior da Empresa/Instituicdo na
qual o aluno desenvolverd suas atividades, e designado por
esta.

§ 12 - A atuacdo do supervisor de campo restringe-se
ao ambito da prépria Empresa/Instituicéao.

§ 22 - A Empresa/Instituicdo deverd comunicar o nome
do supervisor de campo ao aluno e ao seu professor
orientador na UFRN.



capiTuLo Vv
Do Plano de Estagio

Art. 72 - Cada aluno deverd receber um Plano de Estagio,
que corresponde ao programa da atividade Estéagio
Supervisionado, cujo contetdo, além de atender as

exigéncias do curso e suas especificidades, serd tomado
como base para o desenvolvimento das atividades e avaliacdo
do estéagio.

§ 12 - O Plano de Estdgio de que trata o caput deste
artigo deverd ser elaborado pelo supervisor de campo e
entregue no inicio do periodo do estdgio ao aluno e ao
professor orientador.

§ 22 - S3o0 partes integrantes e obrigatérias do Plano
de Estédgio: as atividades a serem desenvolvidas e o
cronograma a ser cumprido.

CAPITULO VI
Das Atribuigdes e Responsabilidades do Estagiario

Art. 892 - O estagiadrio deverd desenvolver atividades de
cardter profissionalizante, vinculadas as atribuig¢des do
Engenheiro Quimico.

Pardgrafo UGnico - A manutengdo de uma conduta ética
profissional deve ser uma constante na Universidade e
na Empresa/Instituicdo na qual serd desenvolvido o
estdgio, em particular no respeito as determinacdes
legais, no trato com as atribuig¢cdes, no modo de se
vestir e no relacionamento com as pessoas envolvidas
com as atividades, sejam dirigentes ou subordinados.

CAPITULO VII
Do Relatério

Art. 92 - Ao final do periodo de estédgio, o aluno deveré
elaborar um relatdério cujo conteldo expresse seu exercicio
profissional e o cumprimento do programa previsto no seu
Plano de Estéagio.

§ 12 - O relatdrio de que trata o caput deste artigo



devera ser elaborado de acordo com O roteiro
estabelecido no anexo II e com o acompanhamento do
professor orientador.

CAPITULO VIII
Da Avaliacdo e do Resultado Final

Art. 10 - O Estagio Supervisionado serd avaliado segundo a
Resolugdo que trata da verificacdo do rendimento escolar em
vigor no Regulamento de Graduagdo da UFRN e aplicando os
critérios estabelecidos nesta Norma.

Art. 11 - O resultado da avaliacdo do desempenho do
estagidrio serd calculado através da média aritmética das
notas atribuidas pelo professor orientador e pelo
supervisor de campo da Empresa/Instituicdo, constituindo-se
assim a média final.

§ 12 - O resultado da verificacdo do rendimento
escolar pelo professor orientador observara 0os
critérios estabelecidos no anexo III.

§ 22 - A verificacdo do desempenho do estagidrio em
campo serd analisada pela Ficha de Avaliacdo dque
consta no Anexo IV, preenchida pelo supervisor da
empresa/instituicdo, e convertida em nota para compor
a média final.

§ 32 - Sera considerado aprovado na atividade Estagio
Supervisionado o aluno que obtiver média final igual
ou superior a 5,0 (cinco).

§ 49 - Sera considerado reprovado na atividade Estéagio
Supervisionado o aluno que obtiver média final
inferior a 5,0 (cinco).

§ 52 - Serd igualmente considerado reprovado na
disciplina Estagio Supervisionado o aluno gque néo
entregar o seu relatdério na data agendada, sem
justificar-se com antecedéncia junto ao seu professor
orientador.

CAPITULO IX

Da Consolidacao dos Resultados



Art. 12 - O resultado final da atividade Estagio
Supervisionado serd consolidado no Sistema Integrado de
Gestdo de Atividades Académicas-SIGAA da UFRN. Para tal, o
aluno deveréd entregar uma cdpia eletrdnica em formato “pdf”
do relatoério devidamente corrigido pelo professor
orientador do seu estéagio.

§ 12 - A consolidacdo do Estdgio Supervisionado sé
serd considerada finalizada apds a apresentacdo das
fichas de avaliacdo da empresa e do professor
orientador na Coordenacdo do Curso de Engenharia
Quimica.

§ 22 - 0O prazo limite final para a entrega de dque
trata o caput deste artigo serd a data limite para
consolidacdo das turmas/disciplinas do periodo letivo
correspondente ao da realizacdo do estagio.

§ 32 - A versdo final do relatdério de estédgio, apds
aprovada pelo orientador, deverd ser encaminhada ao
banco digital da Biblioteca Setorial pelo coordenador
de estégios.

CAPITULO X
Do Estagio Realizado no Exterior

Art. 13 - O estdgio realizado no exterior poderad ser
validado pelo Colegiado do Curso como Estéagio
Supervisionado Obrigatdério, desde que:

I- Respeite a carga horaria minima de que trata o
paradgrafo primeiro do art. 1° desta resolucgéo.

II- Tenha cursado, com éxito, na UFRN ou no exterior,
uma disciplina equivalente ao pré-requisito da
atividade Estagio Supervisionado na grade
curricular em vigor.

ITI- Apresente uma declaracéao expedida pela
empresa/instituicdo referente a realizacéo do
estagio, com o objetivo de comprovar a sua
realizacéo.



§ 12 - N&o satisfeitas quaisquer das exigéncias deste
artigo, o Estdgio Supervisionado realizado no exterior
ndo serd aproveitado como obrigatédrio.

§ 22 - Estagio realizado no exterior e que ndo seja
aproveitado como equivalente ao Estadgio Curricular
Obrigatério, pelo ndo cumprimento das exigéncias deste
artigo, poderdo ter as horas contabilizadas como
Atividade Complementar de Formacdo, ou como Estagio
Ndo Obrigatério desde que se adeque as normas
estabelecidas na Resolucdo especifica deste Colegiado
para a préatica do Estéagio Supervisionado N&o

Obrigatoério.
CAPITULO XI
Das disposig¢des finais
Art. 14 - Os casos omissos serdo apreciados e julgados pelo

Colegiado do Curso de Engenharia Quimica.

Art. 15 - Estas normas entram em vigor na data de sua
publicacdo, sendo revogadas as disposigdes em contrario.

Coordenacdo do Curso de Engenharia Quimica
Natal-RN, 10 de dezembro de 2015.

Prof. Dr. Humberto Neves Maia de Oliveira

Presidente do Colegiado do Curso de Engenharia Quimica



ANEXO I
CRITERIOS PARA ESCOLHA DO PROFESSOR ORIENTADOR

O Departamento de Engenharia Quimica deverd sugerir
semestralmente uma lista com 10 (dez) professores
orientadores, escolhidos em reunido plendria, acrescentando
novos nomes sempre que a demanda de 3 (trés) orientandos
por professor seja completada.

Dependendo da afinidade <com a 4rea requisitada para
cumprimento do estdgio curricular obrigatdério, a orientacéo
poderd ser exercida por professores lotados em outros
departamentos, com anuéncia e designacdo do chefe da
unidade de origem, a partir de solicitacdo do Coordenador
do curso de Engenharia Quimica.



ANEXO II- ROTEIRO PARA ELABORACAO DE RELATORIO DE ESTAGIO

ROTEIRO PARA ELABORACAO DE RELATORIO TECNICO
(Sugere-se cerca de 30 paginas)

Capa
Agradecimentos
Sumdrio (ou indice)

Resumo (do que trata o estagio, onde foi realizado, periodo
de duracdo e atividades desenvolvidas)

1) Introducdo (estabelecimento do problema, objetivos do
trabalho)

2) Histérico da empresa (breve descricéao);

3) Fundamentacé&o Tebrica (ligada exclusivamente as
atividades desenvolvidas no estagio)

4) Atividades realizadas (descrever como foram realizadas
as atividades, citando materiais e métodos).

5) Conclusdes (beneficios do estdgio e sugestdes)
6) Referéncias bibliogréaficas

7) Anexos (tabelas/figuras)



ANEXO III- FICHAS DE AVALIAGAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Avaliacdo do Supervisor Académico

Aluno (a) Examinado (a) :

Local do Estéagio:

Periodo de Realizacdo: / / a / /

Orientador (a):

Data da Apresentacdo ao Orientador: / /

Itens avaliados:
Quanto ao Relatodrio:

Organizacéo Apresentacéo
Clareza Bibliografia
Conteudo Fluxograma
Nota: ( )
OBS.: Aos itens avaliados, deverdo ser atribuidas notas na

faixa de 0 (zero) a 10 (dez).

Julgamento final do relatdério de estagio:

( )Aprovado sem restricdes

( )Aprovado parcialmente (efetuar corregdes ou alteracgdes
sugeridas)

Professor Orientador:

AVALIAGAO FINAL:

Nota do orientador académico: ( )
Nota do supervisor de campo: ( )

Média Final:

SITUACAO FINAL: ( ) Aprovado ( )Reprovado




ANEXO IV- FICHA DE AVALIACAO DO ESTAGIO PELA EMPRESA
CONCEDENTE

\l, UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
CENTRO DE TECNOLOGIA

COORDENACAO DE GRADUACAOEM ENGENHARIA QUIMICA
COORDENACAO DE ESTAGIO

CCEQ - UFRN

FICHA AVALIATIVA DO ESTAGIARIO

1. DADOS DO ESTAGIARIO

Nome :

Curso: Engenharia Quimica | Periodo:

Carga Hordria: | Tipo de | Obrigatdrio( )
Horas Estdgio:
Opcional( )

Inicio e Término do / / a / /
Estdgio:

2. EMPRESA/INSTITUICAO

Nome :

Endereco: Numero:

Bairro: |Cidade:

Estado: Telefone(s) :

Atividade Principal:

Nome do Supervisor:

Setor em que estagiou:

3. AVALIACAO SOMATIVA DO ESTAGIARIO

ASPECTOS TECNICOS CONCEITO

Otimo Bom | Regular | Def.

Qualidade do Trabalho

Grau de interesse p/aspectos do
trabalho

Grau de iniciativa prdpria

Grau de conhecimento

Cumprimento das tarefas

4. AVALIACAO FORMATIVA DO ESTAGIARIO



ASPECTOS HUMANOS E CONCEITO

PROFISSIONAIS Otimo Bom Regular Def.
Interesse pelo Trabalho
Senso de Responsabilidade
Capacidade de Organizacdo
Comportamento Etico
Relacionamento Social
Disciplina
Assiduidade

5. COMO E PROCEDIDA A AVALIACﬁO DO ESTAGIO DO ALUNO?
Através de: Reunides

Relatédérios

Observacdes

Outros Meios

6. OBSERVACOES :
Dé sugestdes sobre as deficiéncias constatadas na formagdo
profissional do estagidrio.

7. ESPACO RESERVADO A SUPERVISAO DE ESTAGIO DA EMPRESA:
a) Nota referente a esta
avaliacdo

b) Nota referente ao conteudo
técnico do relatdrio

Média

Supervisor de Estagio

, / /

Local e data

Chefe imediato da Empresa
Cargo / Funcgdo
VISTO

Diretor do Orgdo ou Empresa




