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NOVO PROCESSO ELETRONICO DE APROVEITAMENTOS

A UFRN avanca para cumprir os requisitos dos decretos n2 8.539, de 08 de outubro de
2015 e n29.094, de 17 de julho de 2017, relativos a implantacao de processos eletronicos nas
instituicdes publicas e a simplificacdo do atendimento prestado aos usudrios dos servicos
publicos, respectivamente. Dessa forma, a Pré-Reitoria de Graduagdo (PROGRAD), em
parceria com a Superintendéncia de Informatica (SINFO) e a Secretaria de Gestdo de Projetos
(SGP), Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas (PROGESP) e Diretoria de Gestdo da Informacao
(DGI) trabalham na implantagdo do processo eletrénico de aproveitamento de estudos.

O Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015, Dispde sobre o uso do meio eletrénico
para a realizacdo do processo administrativo no ambito dos 6rgdos e das entidades da
administracdo publica federal direta, autdrquica e fundacional. Por essa nova regulamentacao,
as instituicdes publicas tém até outubro de 2018 para tornar seus processos em meio
eletronico, prezando pela eficiéncia, eficicia e efetividade no acesso.

O Decreto n2 9.094, de 17 de julho de 2017, fala da simplificagdo do atendimento ao
publico na prestacdo de servicos e atendimento. Faz dispensa ao reconhecimento de firma e
autenticacao de documentos. Desta forma, had a presuncdo de boa fé no recebimento de
documentos. Assim, documentos do préprio érgao ou em base de dados oficiais e disponiveis,
nao poderao ser cobrados do interessado.

Nesse sentido, foram lancadas as turmas de capacitacdo “CAP - Novo Processo
Eletrénico: Aproveitamento de Estudos” nas cidades de Natal, Caicd, Currais Novos e Santa
Cruz, com objetivo de orientar técnico administrativos, docentes e funcionarios que trabalham
em coordenacdes de cursos, departamentos e demais unidades sobre a implantagdo de
processos eletronicos de aproveitamentos.

As capacitacdes tem a finalidade de orientar sobre os novos procedimentos em
aproveitamentos e incorporagdo de estudos que irdo vigorar a partir do dia 02 de maio de
2018. Solicitacbes de aproveitamentos de estudos da UFRN de outras instituicdes e de
incorporagdes de estudos passardo a ser totalmente eletrénicas, com uso do SIGAA e Mesa
Virtual (SIPAC). Os processos fisicos em papel deixardo de ser utilizados.



O que é Aproveitamento de Estudos?

Sao estudos que podem ser aproveitados na UFRN e que foram realizados por
estudantes em instituicdes de ensino superior, nacionais ou estrangeiras. (Art. 270,
Regulamento dos Cursos de Graduagao).

Pré-Requisitos:
- Estudos realizados antes do periodo letivo de ingresso do estudante na UFRN.
- Atividades somente coletivas podem ser aproveitadas.

- Aproveitamentos de cursos de graduacdo ou pods-graduacdo (sentido estrito) e com
reconhecimento ou autorizagao.

- E de competéncia da coordenacdo do curso do discente apreciar o pedido.

- O conteldo e carga horaria deve ser maior ou igual a 75%, podendo haver combinagao de
varios componentes.

- O componente bloco, somente aproveita o bloco inteiro. Ndo ha aproveitamento de
subunidades.

O que é Incorporagdo de Estudos?

Sdo os estudos realizados por estudantes com permissdo para cursar componentes
curriculares em mobilidade podendo ser incorporados ao seu histdrico escolar. (Art. 275,
Regulamento dos Cursos de Graduagdo).

Pré-Requisitos:

- E necessario que tenha acontecido a mobilidade.

- E de competéncia da coordenacdo do curso do discente apreciar o pedido.
- Nao leva em conta 75% de conteldo e carga horaria.

- Pode haver incorporagao de qualquer atividade, coletiva ou individual.

- Deve haver a integralizagdo do componente com o respectivo periodo letivo de afastamento
na mobilidade.



PROCESSOS ELETRONICOS DE APROVEITAMENTOS E INCORPORACAO DE ESTUDOS
Portal do Discente - SIGAA

O discente e coordenador de curso terdo disponibilizados em seus portais, no SIGAA,
as localizagdes e opgdes:

- Portal do Discente: aba Ensino

- Portal da Coordenacdo: aba Aluno

PoRrTAL DO D1SCeNTE > SoLiciTAR APROVEITAMENTO/ INCORPORACAO DE EsTupos

Caro usuario,

Nesta tela sdo exibidas as opgdes para solicitar aproveitamento ou incorporagdo de estudos.

SovLicITAR APROVEITAMENTO / INCORPORAGAO DE EsTupos

Aproveitamento Automatico Aproveitamento Manual - Aproveitamento Manual - Incorporacao de Estudos
Curso Anterior na UFRN Cursos em Outras Instituicées

Esta funcionalidade é responsavel

Esta funcionalidade

ra

iodos anteriores ao

lo atual do

Figura 1: escolha das opgdes de aproveitamentos/incorporagdes.

- Aproveitamento Automadtico: disponivel para discentes que ja tenham tido outros
vinculos anteriores de graduagdo. Esta opgdo permite o aproveitamento automatico com
disciplinas que tenham o mesmo cddigo ou equivalentes ao curso atual do aluno. Este tipo de
solicitacdo ndo passa pela coordenacgdo do curso.

- Aproveitamento Manual — Curso Anterior na UFRN: permite ao discente solicitar
aproveitamento de componentes pagos em outros vinculos anteriores da UFRN, componentes
com cédigos diversos e sem equivaléncias.

- Aproveitamento Manual — Cursos em Outras Instituicdes: permite ao discente
solicitar aproveitamento de componentes pagos em outros vinculos anteriores e de outras
instituicdes. Esta opgcdo também deve ser usada quando discente deseja aproveitar
componentes da UFRN e de outras instituicdes ao mesmo tempo.

- Incorporagdo de Estudos: permite o discente solicitar a inclusdo de componentes
curriculares cursados em processo de mobilidade, autorizado pela UFRN.

a) Aproveitamento Automatico: permite a escolha do vinculo que se deseja realizar o
aproveitamento e, posteriormente, a escolha dos componentes do curso de origem e a
vinculagdo aos componentes da sua estrutura curricular que queira aproveitar.
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PoRrTAL DO DISCENTE > APROVEITAMENTO AuToMATICO DE ESTUDOS

Estes sdo os vinculos anteriores do discente selecionado. Selecione um deles para que os componentes pagos possam ser aproveitados.

Discente: 2014060944 - WENDELL DE OLIVEIRA MIRANDA
Matriz Curricular: CIENCIAS CONTABEIS - NATAL - BACHARELADO - Presencial - N
Status: ATIVO

&): Selecionar o Vinculo

REGISTROS DE DISCENTES com mesmo CPF
Discente Status Tipo Curso
WENDELL DE OLIVEIRA MIRANDA EXCLUIDO REGULAR CIENCIAS CONTABEIS - NATAL - BACHARELADO - Presencial - N

200623222 - WENDELL DE OLIVEIRA MIRANDA CANCELADO REGULAR ENGENHARIA QUIMICA - NATAL - BACHARELADO - Presencial - MTN

Curriculo

03 @
04 @
<< Voltar = Cancelar

Figura 2: escolha do vinculo.

SOLICITACAO DE APROVEITAMENTO DE ESTuDOS
Matricula: 2014060944

Nome: WENDELL DE OLIVEIRA MIRANDA
CPF: 053.426.254-67

Curso: CIENCIAS CONTABEIS/CCSA - NATAL - BACHARELADO - PRESENCIAL

CoMPONENTES CURRICULARES SELECIONADOS
Componente Curricular

CON4203 - ANALISE DE DADOS CONTABEIS - 60h
CON4407 - FINANGCAS CORPORATIVAS - 60h

ComPONENTES CURRICULARES INTEGRALIZADOS EM OUTROS ViINCULOS
Matricula Curso

Situagdo
200623222

ENGENHARIA QUIMICA - NATAL - BACHARELADO CANCELADO

Componente Curricular
ARQO0030 - EXPRESSAO GRAFICA - 60h
CIV0302 - MECANICA TECNICA - 60h

ConNFIRME SEus Dapos
Identidade(RG):

Senha: #

Submeter | << Voltar || Cancelar

Figura 3: escolha dos componentes e confirmacao.

b) Aproveitamento Manual — Curso Anterior na UFRN: permite a escolha do vinculo antigo

que tenha cursado na UFRN e os componentes que tenha pago e queira utiliza-los para

aproveitamento. Logo em seguida, é necessario fazer a vinculagcdo com as disciplinas do
curso atual que tenha intencdo de aproveitar.



PortAL DO Discente > SoricitagAio ManuaL - Curso ANTERIOR NA UFRN

Matricula:

Nome:

CPF:
Curso: CIENCIAS CONTABEIS/CCSA - NATAL - BACHARELADO - PRESENCIAL

ViNCuLOS ANTERIORES

# Matricula Curso Situagao

¥ 200623222 ENGENHARIA QUIMICA - NATAL - BACHARELADO CANCELADO

CoMPONENTES CURRICULARES INTEGRALIZADOS EM OUTROS VINCULOS
Matricula Curso Situacdo
200623222 ENGENHARIA QUIMICA - NATAL - BACHARELADO CANCELADO

Componente Curricular

ARQO0030 - EXPRESSAO GRAFICA - 60h

CIV0302 - MECANICA TECNICA - 60h

DCAO0800 - ALGORITMOS E LOGICA DE PROGRAMACAO - 60h
DCA0801 - PROGRAMACAO APLICADA - 60h

DEQO0301 - INTRODUCAO A ENGENHARIA QUIMICA - 45h
FIS0311 - MECANICA CLASSICA - 90h

Figura 4: escolha do vinculo antigo e dos componentes cursados.

PortAL DO DiscenTE > APROVEITAMENTO ManuAL - Curso ANTERIOR NA UFRN

SOLICITACAO DE APROVEITAMENTO DE EsTuDOS

Matricula:

Nome:

CPF:
Curso: CIENCIAS CONTABEIS/CCSA - NATAL - BACHARELADO - PRESENCIAL

ComPONENTES CURRICULARES PENDENTES DE INTEGRALIZACAO
Todos

CoMPONENTES OPTATIVOS

Componente Curricular Tipo Natureza
CON4108 - CONTABILIDADE DAS EMPRESAS RURAIS - 60h DISCIPLINA OPTATIVO
CON4109 - CONTABILIDADE DAS INSTITUICOES FINANCEIRAS - 60h DISCIPLINA OPTATIVO
CON4110 - CONTABILIDADE HOTELEIRA - 60h DISCIPLINA OPTATIVO
CON4111 - CONTABILIDADE DA CONSTRUGAO CIVIL E IMOBILIARIA - 60h DISCIPLINA OPTATIVO
CON4112 - CONTABILIDADE HOSPITALAR - 60h DISCIPLINA OPTATIVO
CON4113 - CONTABILIDADE INTERNACIONAL - 60h DISCIPLINA OPTATIVO
CON4114 - CONTABILIDADE APLICADA AS COOPERATIVAS - 60h DISCIPLINA OPTATIVO
CON4115 - CONTABILIDADE APLICADA AS FUNDACOES E ASSOCIAGOES - 60h DISCIPLINA OPTATIVO

Figura 5: escolha dos componentes a serem aproveitados.

c) Aproveitamento Manual — Cursos em Outras Instituicoes: nessa opcdo, o discente deve
anexar seu histdrico do curso anterior e o reconhecimento do curso (caso ndo tenha no
histérico), os programas das disciplinas, a tradugdo oficial (caso tenha cursado numa
instituicdo estrangeira); marcar as disciplinas de seu curriculo atual que deseja que sejam
aproveitadas (tendo a op¢do de marcar todas do curriculo); associar cada disciplina que
queira aproveitar a pelo menos que ja havia pago, anexando e adicionando seu
respectivo programa. Caso o discente tenha selecionado varias disciplinas da UFRN, mas
ndo todas, serd necessario vincular a cada disciplina selecionada o programa do
componente pago fora da instituicdo.



PorTAL DO Di1SCENTE > APROVEITAMENTO MANUAL - CURSOS EM OUTRAS INSTITUICOES

SOLICITACAO DE APROVEITAMENTO DE EsTupos
Matricula:
Nome:
CPF:
Curso: CIENCIAS CONTABEIS/CCSA - NATAL - BACHARELADO - PRESENCIAL

DocuMENTOS OBRIGATORIOS

Historico Escolar da Instituicdo Externa: #| Escolher arquivo  Nenhum arquivo selecionado
Sigiloso: Sim [2]

Reconhecimento do Curso: '| Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Sigiloso: | @

CoMPONENTES CURRICULARES PENDENTES DE INTEGRALIZACAO
Marcar caso queira aproveitar
| Todos <:: =
todas as possiveis.

COMPONENTES OPTATIVOS

Componente Curricular

Tipo Natureza
| CON4108 - CONTABILIDADE DAS EMPRESAS RURAIS - 60h DISCIPLINA OPTATIVO
| CON4109 - CONTABILIDADE DAS INSTITUIGOES FINANCEIRAS - 60h DISCIPLINA OPTATIVO
| CON4110 - CONTABILIDADE HOTELEIRA - 60h DISCIPLINA OPTATIVO

Figura 6: anexar historico, reconhecimento e escolha dos componentes a serem
aproveitados.

PORTAL DO DISCENTE > APROVEITAMENTO MANUAL - CURSOS EM OUTRAS INSTITUICOES

Caro usuario,

Nesta tela deve ser adicionado o programa de todos os componentes da instituigdo externa que serdo utilizados no aproveitamento.

SoLICITACAO DE APROVEITAMENTO DE Estupos
Matricula:
Nome:
CPF:
Curso: CIENCIAS CONTABEIS/CCSA - NATAL - BACHARELADO - PRESENCIAL

DADOS Do APROVEITAMENTO

Componente a ser aproveitado na UFRN: #| CON4108 - CONTABILIDADE DAS EMPRESAS RURAIS - 60h v <3 et olie ARt S LITHAS Sacesor:
associado a pelo menos um programa.
&) Adicionar comp 9. comp
CompONENTES CURSADOS NA INSTITUICAO EXTERNA
Adiciona uma nova caixa para incluir
Dapos po COMPONENTE

programa e vincular disciplina

Componente cursado na instituicao .
P 30 4 [Empresas Rurais

externa:

PROGRAMA

Arquivo: * _MPGPI_2018.1.pdf @arterar Arquivo
Sigiloso: | @
TraDUCAO DO PROGRAMA

Arquivo: | Escolher arquivo ‘ Nenhum arquivo selecionado
igi el o
Sigiloso E Adicionar o programa da

disciplina vinculando ao
| Adicionar | =<=—=' componente da UFRN.

Figura 7: associa¢do dos componentes aos programas.



Matricula:
Nome:
CPF:

Curso: CIENCIAS CONTABEIS/CCSA - NATAL - BACHARELADO - PRESENCIAL

Dapos po APROVEITAMENTO

Componente a ser aproveitado na UFRN: # | -- SELECIONE -- v

) Adicionar componente %/ : Remover componente
CompONENTES CURSADOS NA INSTITUICAO EXTERNA

Dapos po COMPONENTE

Componente cursado na instituigdo >
externa:

PROGRAMA

Arquivo: w] Escolher arquivo iNenhum arquivo selecionado

Sigiloso:

TrRADUCAO DO PROGRAMA

Arquivo: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Sigiloso:

Adicionar

1: visualizar Programa o Excluir Aproveitamento da Lista <1 Visualizar Documento

CompONENTES CURRICULARES SOLICITADOS §> rrog; ja iados as disciplinas da UFRN.
Componente a ser incorporado na UFRN Componente Cursado na instituicdo externa Periodo Letivo _ Ay
CON4108 - CONTABILIDADE DAS EMPRESAS RURAIS Empresas Rurais =
Componente a ser incorporado na UFRN . Componente Cursado na instituicao externa Periodo Letivo :
= — o
I(:ZI('})\‘I\;\G’,\JI(E)EQIRI:ZSONTABILIDADE DAS INSTITUIGCOES Financas £ o

<< Voltar | Canceler | Avangar >>

Figura 8: programas associados aos componentes da UFRN.

PORTAL DO DISCENTE > APROVEITAMENTO MANUAL - CURSOS EM OUTRAS INSTITUICOES

Matricula:

Nome:

CPF:
Curso: CIENCIAS CONTABEIS/CCSA - NATAL - BACHARELADO - PRESENCIAL

41 Visualizar
DocuMeNTOS OBRIGATORIOS

Documento Sigiloso Arquivo
Histérico Escolar da Instituicdo Externa Sim <4
Reconhecimento do Curso: Néo -

3
=1 Visualizar Programa <t Visualizar Documento
CompONENTES CURRICULARES SOLICITADOS

Componente a ser incorporado na UFRN

Componente Cursado na instituicdo externa Periodo Letivo
CON4108 - CONTABILIDADE DAS EMPRESAS RURAIS

Empresas Rurais E]

Componente a ser incorporado na UFRN

Periodo Letivo
CON4109 - CONTABILIDADE DAS INSTITUIGBES T -
FINANCEIRAS <

Componente Cursado na instituicdo externa

ConrIRME SEus Dapos
Identidade(RG): #

Senha: #

Submeter || << Voltar | Cancelar

Figura 9: confirmacado da solicitacdo de aproveitamento.

d) Incorporagdo de Estudos: essa opgdo estara disponivel somente para discentes que tenham
realizado algum tipo de mobilidade académica e que esteja cadastrada no SIGAA. O
discente deve informar as disciplinas da UFRN a serem incorporadas; os componentes



cursados fora, informando o periodo em que foi cursado e anexar o programa do
componente pago.

Incorporacao de Estudos

SOLICITACAO DE INCORPORACAO DE ESTUDOS

Matricula:
Nome:
CPF:

Curso: CIENCIAS CONTABEIS/CCSA

REGISTROS DE MOBILIDADE ESTUDANTIL

Ano-Periodo Tipo
2015.2 3 2015.2 Externa UNIVERSIDADE DE PORTO
HISTORICO

Historico Escolar da Instituicdo
Externa:

sigiloso: Sim 2]

#| Escolher arquivo !c Anexar histérico da instituicdo em que cursou a mobilidade.

DADOS DO APROVEITAMENTO

Componente a ser incorporado na
UFRN:

» (Componente a ser incorporado na UFRN)

) Adicionar componente ‘g[ : Remover componente

COMPONENTES CURSADOS NA INSTITUICAO DE MOBILIDADE ACADEMICA

DADOS DO COMPONENTE

Componente cursado na instituicdo
de Mobilidade Académica:

Periodo Letivo: * c:(Periodo em que o componete foi cursado)

(Nome do componente cursado na mobilidade)

PROGRAMA

Arquivo: *| Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

2 4

Anexar programa do componente pago na mobilidade.

TRADUGAO DO PROGRAMA

Arquivo: Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado

&

Figura 10: tela de preenchimento — incorporagao de estudos.

Portal da Coordenacao de Graduagdo - SIGAA

As solicitagdes de aproveitamento ou incorpora¢des de estudos serdao feitos pelo
discente e serdo visualizadas pelo Portal da Coordenagdo (SIGAA). Essas solicitacGes irdo ser
apreciadas pela coordenacgdo (secretario, coordenador ou vice coordenador), podendo ser
aceitas, negadas e devolvidas para o discente.

As Coordenagbes de Cursos podem receber as solicitagdes e atender segundo cada
situagdo:

- Pendente de Autuacdo: a solicitacdo atende os quesitos, apresenta os documentos
necessarios para avaliacdo e se enquadra no tipo de solicitacdo. A solicitacdo fica apta
(pendente de autuacdo) para ser autuada e transformada em processo virtual.
Posteriormente, o coordenacao pode autuar o pedido e dar prosseguimento ao processo do
aluno na Mesa Virtual. Para autuar o processo, deve-se ir ir na aba”Aluno”, opgdo “gerenciar
SolicitacGes de Aproveitamentos”.
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