UNIVERSIDADE FEDERAL DO RI0 GRANDE DO NORTE UFRN
CENTRO DE TECNOLOGIA CT
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ENGENHARIA SANITARIA PPgES

PROCEDIMENTOS POS DEFESA DE DISSERTACAO

1. Efetuar as correcdes solicitadas pela banca;
2. Submeter a dissertacdo no SIGAA (procedimento disponivel em anexo);

3. Aguardar que o professor valide as corregdes através do SIGAA. Pode
ser que ele retorne para adequagdes novamente;

4. Solicitar ficha catalografica (ir ao menu Biblioteca - Servicos, la tera uma
opc¢ao para solicitar a ficha);

5. Incluir a ficha catalografica na dissertagcdo e ressubmeter o trabalho no
SIGAA;

6. Aguardar a validagao da coordenagao do PPQES;

7. Apds validada, assinar o termo de autorizacdo de publicagao
(procedimento disponivel em anexo);

8. Nesse passo, ja pode solicitar a encadernagéo da dissertagao;

9. Solicitar a certiddo negativa da Biblioteca (ir no menu Biblioteca no
SIGAA, |a tera uma opcao para impressao da certidao);

10. Entregar a documentacao na secretaria do PPgES para homologacao
da dissertagao:

. Duas copias encadernadas a francesa na cor azul-marinho e letras
douradas (Uma para o orientador e outra para o PPgES);

« 2 CD's um contendo a dissertacdto em PDF outro contendo a
dissertacdo em WORD para o orientador (todos os cds devem estar
com as caixinhas e capa. Modelo da capa pode ser encontrada na
pagina do programa no menu "Documentos - Formularios";

. 2 Copias de CPF e RG.
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Disponibilizacédo de Produgcoes Académicas
na UFRN

(Manual do Discente)

27/02/2014

Para fins divulgacdo da producdo cientifica brasileira, toda producdo académica dos
discentes da UFRN deve ser disponibilizada para leitura, impressao e download.

Por esse motivo, a partir da versdo 3.13.0 o SIGAA passa a controlar o fluxo completo
de submissdo dos trabalhos académicos.

Produgoes Académicas de Pos-Graduagao

Submissao de Versoes de Teses e Dissertagoes

Os discentes de pos-graduacdo, apds terem defendido os seus trabalhos,
devem acessar a op¢do de “Submeter Teses/Dissertacées” no menu “Ensino” do Portal
Discente do SIGAA e devem submeter a versao final do trabalho defendido, Figura 1.
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Figura 1: Acesso a operacgao de submeter tese ou dissertacdo defendida

Observacdo: A versdo final a ser submetida é a versdo com as correcdes solicitas pela
banca de defesa.

Para a submissao do trabalho, o discente deve enviar o arquivo em formato
PDF da sua tese ou dissertacao informando um resumo das alteracdes realizadas,
Figura 2.



CONTROLE DE REVISAD DE DISSERTACAOD

Matricula:
Nome: ANA
Curso: MESTRADO EM ADMINISTRAGAO
Ata de Defesa: yisualizar PDF/~
DADOS DA REVISAO 1

Arquivo Corrigido:Ik Selecionar aquive— | Nenhum arquivo selecionado.

Resumo: * Versdo Final com as Corregdes da Banca EI

Observacdo:

&

Cadastrar Cancelar

Figura 2: Submissao da Versdo Final do Trabalho

Realizando-se a submissdo, a versdo submetida serd encaminhada para ser validada
pelo orientador do discente, Figura 3.

CONTROLE DE REVISAO DE DISSERTAGAO

Matricula:
Nome: ANA
Curso: MESTRADC EM ADMINISTRAI;‘»ED
Ata de Defesa: visualizar PDF/-

Cancelar

35: Ver Arquive : Visualizar Detalhes

REVISOES ANTERIORES

N° Revisdo Data Envio Resumo da Revisdo Status Data Revisdo
1 10/09/2013 16:11 | SUBMETIDO PARA REVISAO DO ORIENTADOR | 10/09/2013 16:11 35 (d

Figura 3: Aguardando Validagao do Orientador

O orientador pode solicitar novas correcdes, retornando o trabalho para o
discente, como mostrado na Figura 4.

CONTROLE DE REVISAD DE DISSERTACAOD

Matricula:
Nome: ANA
Curso: MESTRADO EM ADMINISTRACAO
Ata de Defesa: visualizar PDF/-

DADOS DA REVISAOD 2

Arquive Corrigido: '*l Menhum arguive selecionado.
Resumo: * E

Observagdo:

Cadastrar Cancelar

§E : Ver Arquive '-4: Visualizar Detalhes

REVISOES ANTERIORES

N° Revisdo Data Envio Resumo da Revisdo Status Data Revisdo
1 10/09/2013 16:11 |REFDRNADO PARA ADEQUACAO I 10/08/2013 16:11 ;E Ly

Figura 4: Trabalho Retornado para Adequacao



Esse fluxo se repete, dentro do prazo estabelecido, até que o orientador aprove
o arquivo submetido pelo orientando.

Apds a aprovagao do orientador, o trabalho sera encaminhado para o
coordenador do curso, que confirmard o seu recebimento, dando inicio ao processo de
homologacdo do diploma e encerrando o fluxo de submissao do trabalho, Figura 5.

CONTROLE DE REVISAO DE DISSERTACAO

Matricula:
Nome: ANA
Curso: MESTRADO EM ADMINISTRACAC

Ata de Defesa: visualizar PDF/~

Cancelar

{=: ver Arquive .: Visualizar Detalhes

REVISOES ANTERIORES

N° Revisdo Data Envio Resumo da Revisdo Status Data Revisdo

4 12/09/2013 15:33 | RECEBIDAEVALIDADA | EqQ
3 11/09/2013 11:00 RETORNADO PARA ADEQUAGAO 12/09/2013 15:31 ]—J -4
2 11/09/2013 10:32 RETORNADO PARA ADEQUACAC 11/09/2013 10:55 ]—J 4
1 10/09/2013 16:11 RETORNADO PARA ADEQUACAC ]—J -3

Figura 5: Versdo Final Recebida e Validada

Assinatura do Termo de Autorizagao

Logo em seguida a validacdo do trabalho pelo coordenador do curso, os
discentes devem entdo acessar a opcao de “Termo de Autorizacdo” no menu “Ensino”
do Portal Discente.
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Figura 6: Acessando a Operagao de Assinar o Termo de Autorizagao

Na Figura 7, o sistema lista todas as producbes académicas submetidas pelo discente.



-4t Visualizar Termo de Autorizacdo @: Assinar Termo de Autorizacao

PRODUCOES ACADEMICAS ( 1 )

Termo de Autorizacdo

Ata Titul Stat
a Titulo atus Assinado
Uma Abordagem VERSAO FINAL . p
253 VALIDADA NAD @
Cancelar

Figura 7: Produgdes Académicas do Discente

Caso o termo de autorizacdo para essa produgao ainda ndo esteja assinado, o discente

deve entdo utilizar a opcao de assinar o termo.

Observagdo: Sem a assinatura do Termo de Autoriza¢gdao nao é possivel homologar o

trabalho final realizado no curso de pdés-gradua¢ao nem receber o diploma.

Conforme mostrado na Figura 8, para assinar eletronicamente o termo de autorizagao

o discente deve concordar com o texto de autorizagdo, informar a agéncia de formento

(instituicdo que patrocinou o seu trabalho) e informar o modo de disponibilizagdo do trabalho:

se Publica ou Embargada.

INFORMACOES SOBRE A AUTORIZACAD

Agéncia de Fomento: | CAPES H
Liberagio para Disponibilizagdo: Publica @ Embargada

Dusponibilizacko Total a Partir do Dis: * 08/10/2014 E El

lustificativa do Embarge: | rrgpgihgem processo de registro de patente n? 12345678590

*(|144 |caracterss permitidos )

Figura 8: Tela de assinatura de Termo de Autorizagao

Na disponibilizacdo publica, o seu trabalho estard disponivel na integra para acesso.

Em caso de embargo, o acesso ao seu trabalho podera ser bloqueado por um periodo maximo

de até 5 anos.

A justificativa e o periodo de embargo informado serdo analisados e validados pelos

gestores no médulo de Stricto Sensu. Caso sejam aceitos, o embargo sera liberado. Se ndo,

sera necessario assinar novamente o termo de autorizacdo com a disponibilizagdo publica do

seu trabalho ou um periodo de embargo menor.



Disponibilizagao do Trabalho

Quando no status da sua producdo aparecer o valor “VERSAO FINAL VALIDADA” e o
Termo de Autorizacdo estiver assinado, Figura 9, o seu trabalho podera ser disponibilizado na
consulta do acervo do sistema de bibliotecas do SIGAA e no repositdrio institucional da UFRN

http://repositorio.ufrn.br.

O processo de homologacdo do diploma podera ser finalizado e o discente podera

receber seu diploma.
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Figura 9: Disponibiliza¢cdo do Trabalho Autorizada

Ps.: Nao sera mais necessdria a entrega do material presencialmente na Biblioteca.



