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Comecando o projeto: escolha do tema

* Interesse do pesquisador
« Manejo de fontes de consulta bibliografica (leitura)

« Os temas podem surgir:
— Da observacao do aluno
— Da vida profissional
— De programas de pesquisa
— De contato e relacionamento com especialistas
— Do feedback de pesquisas ja realizadas (replique)
— Do estudo de literatura especializada




O que € uma monografia?

= Estudo detalhado de um so tema, exaustivamente

estudado e bem delimitado.

= Eo tipo de trabalho mais usado ao termino de

Cursos de Graduacao e Pos-Graduacao.

= Um relatorio cientifico baseado numa pesquisa

bibliografica ou num trabalho experimental

realizado.




Esquema basico de uma monografia

Formular a pergunta

Divulgar resultados

Interpretar
resultados

Realizar a pesquisa



Esquema basico de uma monografia

Formular a pergunta

Considerada a parte mais dificil do TCC.
Muitas perguntas ja possuem resposta.

Deve ser coerente com o titulo e com o objetivo geral.
Definir o objetivo geral antes, pode ajudar na formulacao da pergunta.




Estrutura do trabalho académico

Esquema 1 - Estrutura do trabalho académico ABNT NBR 14274:2011

Capa (obrigatorio)
Lombada (opcional)

Parte externa {

( Folha de rosto (obrigatério)
Errata (opcional)
Folha de aprovacgao (obrigatério)
Dedicatdéria (opcional)
Agradecimentos (opcional)
Epigrafe (opcional)
Resumo na lingua vernacula (obrigatério)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)
Lista de ilustracoes (opcional)
Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Parte interna Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatério)

Elementos
pré-textuais

Introducao
Elemengos Desenvolvimento
textuais Conclusao

Referéncias (obrigatério)

Glossario (opcional)
Elementos Apéndice (opcional)
poés-textuais Anexo (opcional)

indice (opcional)




Partes externas

Esquema 1 - Estrutura do trabalho académico

Capa (obrigatorio)
Lombada (opcional)

Parte externa {

Folha de rosto (obrigatério)
Errata (opcional)
Folha de aprovacgao (obrigatério)
Dedicatdéria (opcional)
Agradecimentos (opcional)
Epigrafe (opcional)
Resumo na lingua vernacula (obrigatério)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)
Lista de ilustracoes (opcional)
Lista de tabelas (opcional)
Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Parte interna Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatério)

Elementos
pré-textuais

Introducao
Elemengos Desenvolvimento
textuais Conclusao

Referéncias (obrigatério)

Glossario (opcional)
Elementos Apéndice (opcional)
poés-textuais Anexo (opcional)

indice (opcional)




Parte externa - Capa

Elemento obrigatorio. As informacgoes sao apresentadas na seguinte ordem:
a) nome da instituicao (opcional);

b} nome do autor;

titulo: deve ser claro e preciso, identificando o seu conteldo e possibilitando a indexagéo e recu-
peracao da informagao;

subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a sua subordinagao ao
titulo;

numero do volume: se houver mais de um, deve constar em cada capa a especificacao do
respectivo volume;

local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;
NOTA  No caso de cidades homonimas recomenda-se o acréscimo da sigla da unidade da federagao.

g) ano de deposito (da entrega).




Parte externa - Capa

2 DE ESPECIALIZACAL EM XKEX

MOME DO ALLIND

TiITuLS:

SUBTITULG (SE HOUNVER]

LOCAL (CIDGGE)

Ano




Parte externa - Lombada

A lombada deve conter os seguintes elementos:

a) nome(s) do(s) autor(es), quando houver;

b) titulo;

¢) elementos alfanuméricos de identificacao de volume, fasciculo e data, se houver,

d) logomarca da editora.

NOTA Recomenda-se a reserva de um espago, se possivel de 30 mm, na borda inferior da lombada, sem

comprometer as informacgdes ali contidas, para a colocagao de elementos de identificagdo que possibilitem a localizagao
do documento.




Parte interna — Elementos pré-textuais

Esquema 1 - Estrutura do trabalho académico

Capa (obrigatorio)

Parte externa { Lombada (opcional)

Folha de rosto (obrigatério)
Errata (opcional)
Folha de aprovagéao (obrigatério)
Dedicatdria (opcional)
Agradecimentos (opcional)
Epigrafe (opcional)
Resumo na lingua vernacula (obrigatério)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)
Lista de ilustractes (opcional)
Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Parte interna Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatério)

Elementos
pré-textuais

Introducao
Elemengos Desenvolvimento
textuais Concluséao

Referéncias (obrigatorio)

Glossario (opcional)
Elementos Apéndice (opcional)
pos-textuais Anexo (opcional)

indice (opcional)




Elemento obrigatdrio. Apresentada conforme 4.2.1.1.1e 4.2.1.1.2.
42111 Anverso
Os elementos devem ser apresentados na seguinte ordem:

nome do autor;

titulo:

subtitulo, se houver;

numero do volume, se houver mais de um, deve constar em cada folha de rosto a especificagao
do respectivo volume;

natureza: tipo do trabalho (tese, dissertacao, trabalho de conclusao de curso e outros) e objetivo
(aprovacao em disciplina, grau pretendido e cutros); nome da instituicao a que € submetido; area
de concentracao;

nome do orientador e, se houver, do coorientador;

local (cidade) da instituicao onde deve ser apresentado;

ano de deposito (da entrega).




Elementos pre-textuais — Folha de rosto

421.1.2 Verso

Deve conter os dados de catalogacao-na-publicacao, conforme o Codigo de Catalogacao Anglo-Ame-
ricano vigente.




Elementos pre-textuais — Folha de rosto

Moma de Alung

TITULD:

Sublitulo (s houwer]

Trabalho oa
de E=pecial
COMG  FequUsi

; , paio
Espaciaizagso
Universidade do
Sinos - LIMISIM

Local {cidade)

Ano




Elementos pré-textuais — Folha de
aprovacao

Elemento obrigatorio. Deve ser inserida apos a folha de rosto, constituida pelo nome do autor do
trabalho, titulo do trabalho e subtitulo (se houver), natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da
Instituicao a que é submetido, area de concentragao) data de aprovagao, nome, titulagao e assinatura

dos componentes da banca examinadora e instituicoes a que pertencem. A data de aprovacao e
as assinaturas dos membros componentes da banca examinadora devem ser colocadas apos a
aprovacao do trabalho.




Elementos pré-textuais — Folha de
aprovacao

Mome do Aluno

TITULO:
Subtitulo {se houver)

Trabalho de Conclusdo de Curso de
Especializacao ap ntado  como
requisitc parcial para 8o do
fitulo de Especialista em XXX, pelo
Curso de Especializacdo em XXX da
Universidade do Vale do Rio dos Sinos
- UNISINGS

Aprovado em (dia) (més) (ano)

BANCA EXAMINADORA

Componente da Banca Examinadora = Instituicao a que pertence

Componente da Banca Examinadora - Instituicio a que pertence




Outros elementos pre-textuais

4.2.1.4 Dedicatoria

Elemento opcional. Deve ser inserida apos a folha de aprovagao.
4.2.1.5 Agradecimentos

Elemento opcional. Devem ser inseridos apos a dedicatoria.
4.2.1.6 Epigrafe

Elemento opcional. Elaborada conforme a ABNT NBR 10520. Deve serinserida apds os agradecimentos.
Podem tambem constar epigrafes nas folhas ou paginas de abertura das segdes primarias.

4.21.7 Resumo na lingua vernacula
Elemento obrigatério. Elaborado conforme a ABNT NER 6028.
4.2.1.8 Resumo em lingua estrangeira

Elemento obrigatério. Elaborado conforme a ABNT NEBR 6028.




Elementos pre-textuals - resumos

3.1 0 resumo deve ressaltar o objetivo, 0 método, os resultados e as conclusdes do documento, A ordem e a extensao
destes itens dependem do tipo de resumo (informativo ou indicativo) e do tratamento que cada item recebe no documento
original.

3.2 0 resumo deve ser precedido da referéncia do documento, com excecao do resumo inserido no proprio documento.

3.3 0 resumo deve ser composto de uma sequéncia de frases concisas, afirmativas e ndo de enumeracdo de topicos.
Recomenda-se 0 uso de paragrafo unico.




Elementos pre-textuals - resumos

3.3.1 A primeira frase deve ser significativa, explicando o tema principal do documento. A seguir, deve-se indicar a
informacao sobre a categoria do tratamento (memoria, estudo de caso, anélise da situagéo etc.).

3.3.2 Deve-se usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular.

3.3.3 As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da expressao Palavras-chave:, separadas entre
si por ponto e finalizadas também por ponto.

3.3.4 Devem-se evitar:
a) simbolos e contragdes que nao sejam de uso corrente;

b) formulas, equacgOes, diagramas etc., que nao sejam absolutamente necessarios; quando seu emprego for
imprescindivel, defini-los na primeira vez que aparecerem.

3.3.5 Quanto a sua extensao os resumos devem ter:

a) de 150 a 500 palavras os de trabalhos académicos (teses, dissertagdes e outros) e relatérios técnico-cientificos;




Elementos pre-textuals - resumos

Elaborando o resumo...

b0 que? - situe o tema
dbpara qué? descreva o(s) objetivo(s)
o como? A metodologia usada

soresultados alcancados

Lembre-se: € a parte mals importante do artigo -
U5%%0 dos letores de revistas, jornais, anais léem
apenas os absiracts




Outros elementos pre-textuais

4.2.1.9 Lista de ilustragoes

Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado
por seu nome especifico, travessao, titulo e respectivo numero da folha ou pagina. Quando necessario,
recomenda-se a elaboracao de lista propria para cada tipo de ilustracdo (desenhos, esguemas,
fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outras).

EXEMPLO

Quadro 1 - Valores aceitaveis de erro técnico de medicéo relativo para antropometristas iniciantes e experientes
no Estado de Sao Paulo 5

4.2.1.10 Lista de tabelas

Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado
por seu nome especifico, acompanhado do respectivo numero da folha ou pagina.

EXEMPLO

Tabela 1 — Perfil sociceconémico da populagao entrevistada, no periodo de julho de 2009 a abril de 2010




Outros elementos pre-textuais

4.2.1.11 Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional. Consiste na relacao alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas
das palavras ou expressoes correspondentes grafadas por extenso. Recomenda-se a elaboracao de
lista propria para cada tipo.

EXEMPLO

ABNT Associacao Brasileira de Normas Técnicas

Fil. Filosofia

IBGE Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

INMETRO Instituto Nacional de Metrologia, Normalizagcao e Qualidade Industrial

4.2.1.12 Lista de simbolos

Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com o devido significado.
EXEMPLO

dab Distancia euclidiana

O(n) Ordem de um algoritmo




Elementos pre-textuais - Sumario

O sumario deve ser localizado:
a) como (ltimo elemento pré-textual.

b) quando houver mais de um volume, deve ser incluido o sumario de toda a obra em todos 0s volumes, de forma que
se tenha conhecimento do contetido, independente do volume consultado.

5.1 A palavra sumario deve ser centralizada e com a mesma tipologia da fonte utilizada para as segbes primarias.
9.2 A subordinacao dos itens do sumario deve ser destacada pela apresentacao tipografica utilizada no texto.

5.3 Os elementos pré-textuais ndo devem constar no sumario.




Elementos pré-textuals - Sumario

1 INTRODUGAD ...coveveeeeeeeseceessssssssss s ssssesssssssssssesssssssses e ssmssssssssssssmssssn. o
2 REFERENCIAL TEORICO.........vorveeessssesseesssssssssosessssssssssssmsssssssssessssmmrsssnns
1

3= TR OO PP TUPRUDPPPPRORPRRRURPPPIY . 1 2z

3 REFERENCIAL TEORICO.....cioiiirereesssssesssssessesssstnssessassssssssses

REFERENCIAS.......
APENDICE A - TITULD oot ceec e s sesssssssasssssasssssssessmssssensassssessasssssnsssssssssans
ANEXO A = TITULD ..ocovirrsensssnensnssrasssssssasssasssasssssasesssssesemsssrmnssssesessussssemsssseassssens
ANEXD B = TITULD c.vevisisieesisssssesssssssssssssssssnssssenssssusssssassssansssnsssssnssssnsssssasassnns




Parte interna — Elementos textuais

Esquema 1 - Estrutura do trabalho académico

Capa (obrigatorio)
Lombada (opcional)

Parte externa {

[ Folha de rosto (obrigatério)

Errata (opcional)

Folha de aprovagéao (obrigatério)
Dedicatdria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatério)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)
Lista de ilustractes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcion2”  Nomenclatura
Parte interna Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatério) e formata(;éo
Introdugéo definidas pelo

Eleme‘ntios Desenvkonmento autor
textuais Conclusao

Elementos
pré-textuais

Referéncias (obrigatorio)

Glossario (opcional)
Elementos Apéndice (opcional)
pos-textuais Anexo (opcional)

indice (opcional)




Parte interna — Elementos textuais

422 Elementos textuais

O texto & composto de uma parte introdutoria, que apresenta s objetivos do trabalho & as razoes de sua
elaboracao; o desenvolvimento, que detalha a pesquisa ou estudo realizado; e uma parte conclusiva




Proposta para elementos textuais

Conforme visto anteriormente, a ABNT divide o0s
elementos textuals em trés partes:

- Introducao;
- Desenvolvimento:; e

- Conclusao.

No entanto, fica a critério do autor decidir os titulos que
usara em cada parte, assim como subdividi-las como
achar conveniente ou necessario.



Proposta para elementos textuais

Diante da indefinicao por parte da ABNT, e considerando as
praticas observadas em eventos, periodicos e programas de
pos-graduacao, apresentaremos a seguir uma proposta de
estrutura para os elementos textuais de uma monografia.



Proposta para elementos textuais

Parte | - Introducao

Parte inicial do trabalho que fornece uma visao global da pesquisa realizada,

apresentando o tema, a delimitacdo do assunto abordado e a justificativa. Deve

incluir a apresentacdo do problema especifico da pesquisa, seus objetivos e a(s)

hipotese(s) e outros elementos necessarios para situar o tema do trabalho.



Proposta para elementos textuais

Parte | - Introducao

1 Introducéao

1.1 Consideracoes iniciais

1.2 Formulacéo do problema de pesquisa
1.3 Objetivos

1.3.1 Geral

1.3.2 Especificos

1.4 Justificativa

1.5 Metodologia

1.5.1 Tipologia

1.5.2 Procedimentos utilizados

1.6 Caracterizacao da entidade pesquisada



Classificacao das pesquisas

Quanto a natureza:

Pesquisa
basica

Pesquisa
aplicada

objetiva gerar conhecimentos novos Uuteis para o0 avango
da ciéncia sem aplicacao pratica prevista

envolve verdades e interesses universais

objetiva gerar conhecimentos para aplicacao pratica
dirigidos a solucéo de problemas especificos

envolve verdades e interesses locais



Classificacao das pesquisas

Quanto aos meios de investigacao:

Pesquisa de
campo

Pesquisa de
laboratorio

iInvestigacao empirica realizada no local onde ocorre
ou ocorreu um fendmeno ou que dispOe de elementos
para explica-lo

pode incluir entrevistas, questionarios, observacoes

realizada em local circunscrito, ja que no campo &
dificil de ser realizada

simulacdes em computador incluem-se nesse tipo



Classificacao das pesquisas

Pesquisa
telematizada

Pesquisa
documental

buscam informagcdes em meios que combinam
computador e telecomunicacoes

pesquisas na internet sao um exemplo disso

realizada em documentos conservados no interior de
instituicdes publicas ou privadas (fontes primarias)

ou com pessoas (fotos, cartas pessoais)



Classificacao das pesquisas

Pesquisa
bibliografica

Pesquisa
experimental

tanto pode ser um trabalho independente como
constituir-se no passo inicial de outra pesquisa

elaborada a partir de material ja publicado
(livros, artigos de periodicos, etc.)

0 pesquisador manipula e controla variaveis

independentes e observa os efeitos nas variaveis
dependentes

utiliza técnicas padronizadas de coleta de
dados (questionario e observacao sistematica)




Classificacao das pesquisas

Quanto aos objetivos:

Pesquisa
descritiva

Pesquisa
explicativa

procura observar, registrar, analisar, classificar e
interpretar os fatos ou fenbmenos (variaveis),
sem que o pesquisador interfira neles ou os manipule

utiliza técnicas padronizadas de coleta de
dados (questionario e observacao sistematica)

além de registrar, analisar e interpretar os fendmenos
estudados, identifica fatores determinantes para a
ocorréncia dos fenomenos



Classificacao das pesquisas

Pesquisa
exploratoria

proporciona maior familiaridade com o problema

geralmente a pesquisa exploratoria envolve:
- levantamento bibliografico;

- entrevistas com pessoas que tiveram experiéncias
praticas com o problema pesquisado;

- analise de exemplos que estimulem a compreensao do
fato estudado.



Classificacao das pesquisas

Quanto a forma de abordagem:

Pesquisa
guantitativa

Pesquisa
gualitativa

traduz em numeros as opinides e informacoes para
serem classificadas e analisadas

utilizam técnicas estatisticas

descritiva

as informacdes obtidas ndo podem ser quantificaveis

os dados obtidos sao analisados indutivamente

a interpretacao dos fenomenos e a atribuicéo de
significados sao basicas no processo de pesquisa
gualitativa




Proposta para elementos textuais

Parte Il - Desenvolvimento

O desenvolvimento ou corpo do trabalho € a parte mais extensa e visa
apresentar os resultados da pesquisa. Divide-se, geralmente, em secoes e

subsecdes, que variam em funcdo da natureza do conteudo. O numero de secdes

varia conforme a pesquisa, sendo de responsabilidade do autor (aluno). Deve conter

a revisao de literatura sobre o assunto, resumindo os resultados de estudos feitos

por outros autores (as obras citadas devem constar na lista de referéncias).



Proposta para elementos textuais

Parte Il - Desenvolvimento

2 Referencial teérico

3 Analise de dados e discussao dos resultados



Proposta para elementos textuais

Parte Il - Desenvolvimento

2 Referencial teérico



Referencial tedrico

O referencial teorico € a base que sustenta
qualquer pesquisa cientifica

« Antes de avancar, e necessario conhecer o
que ja fol desenvolvido por outros
pesquisadores

 Para a elaboracao do referencial teorico,
S0 sugeridos nove passos:




Referencial tedrico

(1) Defina o assunto da sua pesquisa.

(2) Reuna a bibliografia. Comece com pelo menos 20
referéncias para ter uma visao panoramica sobre o assunto.

(3) Dé uma olhada inicial nas referéncias e identifique a
estrutura hierarquica do assunto de pesquisa. A estrutura
hierarquica vai do assunto mais geral ao mais especifico.



Referencial tedrico

(1) Defina o assunto da sua pesquisa.

(2) Reuna a bibliografia. Comece com pelo menos 20
referéncias para ter uma visao panoramica sobre o assunto.

(3) Dé uma olhada inicial nas referéncias e identifique a
estrutura hierarquica do assunto de pesquisa. A estrutura
hierarquica vai do assunto mais geral ao mais especifico.



Referencial tedrico

(4) Leia a bibliografia reunida com atencéao e liste as idéias
principais.

(5) ldentifique as Idéias principais a serem aproveitadas
em seu trabalho. Nao se esqueca de indicar as fontes de
cada ideia.

(6) Rotule todas as idéias para facilitar sua referéncia futura.



Referencial tedrico

(7) Organize as idelas em se¢Oes (normalmente entre 3 a 4
secOes deverao aparecer) e subsecOes (em geral, 3 ou 4
subsecOes para cada secao).

(8) Escreva o referencial teorico seguindo a sequéncia
hierarquica de apresentacao dos assuntos. De preferéncia a
Idelas abordadas por diversos autores.

(9) Conclua o referencial teorico identificando as principais
ideias discutidas no seu texto e apontando para as
guestoes de pesquisa em aberto na literatura.



Proposta para elementos textuais

Parte Il - Desenvolvimento

3 Analise de dados e discussao dos resultados

« Coleta (questionarios? entrevistas? bases de dados
publicas?)

« Tabulacao

« Analise e interpretacéao



Proposta para elementos textuais

Parte lll - Conclusao

A conclusao apresenta, de forma sintética, os resultados do trabalho,
salientando a extensao de sua contribuicao e os méritos alcangados. Deve basear-
se em dados comprovados e fundamentar-se nos resultados e na discussao do

texto, com dedugdes logicas correspondentes aos objetivos do trabalho.

Em alguns cursos, sao utilizadas recomendacoes e sugestdes (aconselha-se,

nesta situacao, a consulta ao orientador).



Proposta para elementos textuais

Parte Ill - Conclusao

4 Conclusoes e recomendac0Oes para futuras pesquisas



Parte interna — Elementos pos-textuais

Esquema 1 - Estrutura do trabalho académico

Capa (obrigatorio)

Parte externa { Lombada (opcional)

[ Folha de rosto (obrigatério)
Errata (opcional)
Folha de aprovagéao (obrigatério)
Dedicatdria (opcional)
Agradecimentos (opcional)
Epigrafe (opcional)
Resumo na lingua vernacula (obrigatério)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)
Lista de ilustractes (opcional)
Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Parte interna Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatério)

Elementos
pré-textuais

Introducao
Elemengos Desenvolvimento
textuais Concluséao

Referéncias (obrigatorio)

Glossario (opcional)
Elementos Apéndice (opcional)
pos-textuais Anexo (opcional)

indice (opcional)




Parte interna — Elementos pos-textuais

4.2.3.1 Referéncias
Elemento obrigatdrio. Elaboradas conforme a ABNT NBR 6023.

4.2.3.2 Glossario

Elemento opcional. Elaborado em ordem alfabetica.

EXEMPLO

Deslocamento: Peso da agua deslocada por um navio flutuando em aguas tranquilas.

Duplo Fundo: Robusto fundo interior no fundo da carena.




Parte interna — Elementos pos-textuais

4.2.3.3 Apéndice

Elemento opcional. Deve ser precedido da palavra APENDICE, identificado por letras maitsculas
consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras maiusculas dobradas, na identificacao
dos apéndices, quando esgotadas as letras do alfabeto.

EXEMPLO

APENDICE A - Avaliacdo numérica de células inflamatérias

4.2.3.4 Anexo

Elemento opcional. Deve ser precedido da palavra ANEXQO, identificado por letras maiusculas conse-
cutivas, travessao e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras maiusculas dobradas, na identificacao dos
anexos, quando esgotadas as letras do alfabeto.

EXEMPLO

ANEXO A - Representacao grafica de contagem de células inflamatérias presentes nas caudas em
regeneracéao - Grupo de controle | (Temperatura...)
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51 Formato

Os textos devem ser digitados ou datilografados em cor preta, podendo utilizar outras cores somente
para as illustragoes. Se impresso, utilizar papel branco ou reciclado, no formato A4 (21 cm x 29,7 cm).

As margens devem ser: para 0 anverso, esquerda e superior de 3 ¢m e direita e inferior de 2 cm; para
0 verso, direita e superior de 3 cm e esquerda e inferior de 2 cm.

Recomenda-se, quando digitado, a fonte tamanho 12 para todo o trabalho, inclusive capa, excetuando-
se citagdes com mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacao, dados internacionais de catalogagao-
na-publicacao, legendas e fontes das ilustragoes e das tabelas, que devem ser em tamanho menor e
uniforme.
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5.2 Espacamento

Todo texto deve ser digitado ou datilografado com espacamento 1,5 entre as linhas, excetuando-se as
citagbes de mais de trés linhas, notas de rodape, referéncias, legendas das ilustragbes e das tabelas,
natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que é submetido e area de concentragao),
gue devem ser digitados ou datilografados em espaco simples. As referéncias, ao final do trabalho,
devem ser separadas entre si por um espago simples em branco.

5.2.2 Indicativos de secao

O indicativo numérico, em algarismo arabico, de uma secao precede seu titulo, alinhado a esquerda,
separado por um espaco de caractere. Os titulos das secOes primarias devem comecar em pagina
impar (anverso), na parte superior da mancha grafica e ser separados do texto que os sucede por
um espaco entre as linhas de 1,5. Da mesma forma, os titulos das subsectes devem ser separados
do texto que os precede e que 0s sucede por um espaco entre as linhas de 1,5. Titulos que ocupem
mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados abaixo da primeira letra da primeira
palavra do titulo.
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5.3 Paginacao
As folhas ou paginas pré-textuais devem ser contadas, mas nao numeradas.

Para trabalhos digitados ou datilografados somente no anverso, todas as folhas, a partir da folha de
rosto, devem ser contadas sequencialmente, considerando somente o anverso. A numeracao deve
figurar, a partir da primeira folha da parte textual, em algarismos arabicos, no canto superior direito da
folha, a 2 ecm da borda superior, ficando o Ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha.

5.4 Numeracao progressiva

Elaborada conforme a ABNT NBR 6024. A numeracao progressiva deve ser utilizada para evidenciar a
sistematizacao do conteudo do trabalho. Destacam-se gradativamente os titulos das secoes, utilizando-se
0s recursos de negrito, italico ou sublinhado e outros, no sumario e, de forma idéntica, no texto.

5.5 Citacoes
Apresentadas conforme a ABNT NBR 10520.

5.6 Siglas

A sigla, quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser indicada entre parénteses, precedida
do nome completo.

EXEMPLO

Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
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5.7 Equacoes e formulas

Para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e, se necessario, numeradas com algarismos
arabicos entre parénteses, alinhados a direita. Na sequéncia normal do texto, € permitido o uso de
uma entrelinha maior que comporte seus elementos (expoentes, indices, entre outros).

EXEMPLO

5.8 llustracoes

Qualquer que seja o tipo de ilustracao, sua identificacao aparece na parte superior, precedida da
palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa, organograma, planta,
quadro, retrato, figura, imagem, entre outros), seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto,
em algarismos arabicos, travessio e do respectivo titulo. Apoés a ilustragao, na parte inferior, indicar a
fonte consultada (elemento cbrigatorio, mesmo que seja produgao do proprio autor), legenda, notas e
outras informacdes necessarias a4 sua compreensao (se houver). A ilustracao deve ser citada no texto
e inserida o mais préoximo possivel do trecho a que se refere.

5.9 Tabelas

Devem ser citadas no texto, inseridas o mais proximo possivel do trecho a que se referem e padronizadas
conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).
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