Documentos necessarios para formaliza¢do e instrucdo de processo de Dispensa de Licitagdo.

1- Requisicdo Material (AQUISICAO DE MATERIAL)

a. Estarequisicdo devera ser formalizada apds o envio da proposta ao Setor de
Compras da UFRN para cadastro dos itens no SIPAC. Caso ja tenha sido
cadastrado, proceder com a emissdo da requisicdo de material (Ndo Registro
de Preco);

b. As quantidades informadas na requisicdo deverdo ser as quantidades
realmente necessarias, ndo podendo ter quantitativo inferior as propostas dos
fornecedores;

c. Autorizar o orcamento, assinado e carimbado pelo autorizador orcamentario;

2- Justificativa

a. Devera ser impressa em papel com timbre da Instituicdo/Departamento;

b. Deverd expor todos os motivos que levaram a Dispensa de Licitacdo (material
exclusivo, de dificil disponibilidade no mercado, poucos e restritos
fornecedores, caracteristicas da utilidade do projeto de pesquisa);

c. Assinada e carimbada pelo responsavel.

3- Propostas dos fornecedores

a. As quantidades informadas na proposta deverao ser as quantidades realmente
necessarias, ndo podendo ter quantitativo superior a requisicdo de material;

b. Devera ser impressa em papel com timbre da Empresa ou que assegure a
formalidade da proposta;

c. Devera conter os seguintes dados:

i. Dados do fornecedor (CNPJ, endereco completo, telefone);
ii. Data de emissao;
iii. Data de Validade;
iv. Prazo de entrega;

d. No preco ofertado deverao estar incluidos todos os insumos que o compde,

tais como:

i. Impostos;

ii. Taxas e fretes;

iii. Seguro e quaisquer outras despesas;

e. Devera conter as seguintes condicGes:

i. PAGAMENTO ATRAVES DE EMPENHO;

ii. Marca/modelo do material ofertado;

iii. Todos os impostos e fretes inclusos no preco unitario;

iv. Entrega no local definido pelo solicitante;

4- Comprovagdo das propostas

a. A comprovacdo de pregos acontecerd através da comparagdo entre propostas
de varios fornecedores;

b. Em casos, onde apenas tenhamos uma proposta, a comprovagao acontecerd
através de outras notas fiscais ou empenhos do mesmo fornecedor:

i. Importante —as NF’s ou empenhos deverao tratar da mesma
aquisicdo, ou seja, dos mesmos materiais com caracteristicas bastante
semelhantes.



Documentos necessarios para formaliza¢do e instrucdo de processo de Dispensa de Licitagdo.

1- Requisi¢do Servico (AQUISICAO DE SERVICO PESSOA JURIDICA)

a. Estarequisicdo devera ser formalizada no SIPAC antes do envio da proposta ao
Setor de Compras da UFRN (SIPAC > Portal Administrativo> Requisi¢cOes
(servicos pessoa juridica)> Cadastrar requisi¢cdo);

b. As quantidades informadas na requisicao deverdo ser as quantidades
realmente necessdrias, ndo podendo ter quantitativo inferior as propostas dos
fornecedores;

c. Autorizar o orcamento, assinado e carimbado pelo autorizador orcamentario;

2- Justificativa

a. Devera ser impressa em papel com timbre da Instituicdo/Departamento;

b. Devera expor todos os motivos que levaram a Dispensa de Licitacdo (servico
exclusivo, de dificil disponibilidade no mercado, poucos e restritos
fornecedores, caracteristicas da utilidade do projeto de pesquisa);

c. Assinada e carimbada pelo responsavel.

3- Propostas dos fornecedores

a. As quantidades informadas na proposta deverao ser as quantidades realmente
necessarias, ndo podendo ter quantitativo superior a requisicdo de servico;

b. Deverd ser impressa em papel com timbre da Empresa ou que assegure a
formalidade da proposta;

c. Devera conter os seguintes dados:

i. Dados do fornecedor (CNPJ, endereco completo, telefone);
ii. Data de emissao;
iii. Data de Validade;
iv. Prazo de execucdo;

d. No preco ofertado deverao estar incluidos todos os insumos que o compde,

tais como:
i. Impostos;
ii. Taxas e fretes;
iii. Seguro e quaisquer outras despesas;
e. Devera conter as seguintes condigGes:
i. PAGAMENTO ATRAVES DE EMPENHO;
ii. Todos os impostos e fretes inclusos no prego unitario;
iii. Prestacdo do servigo no local definido pelo solicitante;
4- Comprovacgao das propostas

a. A comprovagdo de pregos acontecerd através da comparagdo entre propostas
de varios fornecedores;

b. Em casos, onde apenas tenhamos uma proposta, a comprovagao acontecera
através de outras notas fiscais ou empenhos do mesmo fornecedor:

i. Importante —as NF’s ou empenhos deverao tratar da mesma
aquisicdo, ou seja, dos mesmos servicos com caracteristicas bastante
semelhantes.



Documentos necessarios para formaliza¢do e instrucdo de processo de Dispensa de Licitagdo.

1- Requisi¢cdo Servico (AQUISICAO DE SERVIGO PESSOA FiSICA)

a. Estarequisicdo devera ser formalizada no SIPAC antes do envio da proposta ao
Setor de Compras da UFRN (SIPAC > Portal Administrativo> Requisicdes
(servigos pessoa fisica)> Cadastrar requisicdo);

b. As quantidades informadas na requisicao deverdo ser as quantidades
realmente necessdrias, ndo podendo ter quantitativo inferior as propostas dos
fornecedores;

c. Autorizar o orcamento, assinado e carimbado pelo autorizador orcamentario;

2- Justificativa

a. Devera ser impressa em papel com timbre da Instituicdo/Departamento;

b. Deverd expor todos os motivos que levaram a Dispensa de Licitacdo (servico
exclusivo, de dificil disponibilidade no mercado, poucos e restritos
fornecedores, caracteristicas da utilidade do projeto de pesquisa);

c. Assinada e carimbada pelo responsavel.

3- Propostas dos fornecedores

a. As quantidades informadas na proposta deverao ser as quantidades realmente
necessarias, ndo podendo ter quantitativo superior a requisicdo de servico;

b. Deverd ser impressa em papel com assinatura do proponente, assegurando a
formalidade da proposta;

c. Devera conter os seguintes dados:

i. Dados do fornecedor (Nome completo, CPF, RG, PIS/PASEP/NIT, dados
bancarios, endereco completo, telefone);
ii. Data de emissao;
iii. Data de Validade;
iv. Prazo de execucao;
d. No preco ofertado deverao estar incluidos todos os insumos que o compde,
tais como:
i. Impostos;
ii. Taxas e fretes;
iii. Seguro e quaisquer outras despesas;
e. Devera conter as seguintes condicGes:
i. PAGAMENTO ATRAVES DE EMPENHO;
ii. Todos os impostos e fretes inclusos no prego unitario;
iii. Prestacdo do servigo no local definido pelo solicitante;
4- Comprovagdo das propostas

a. A comprovagdo de pregos acontecerd através da comparagdo entre propostas
de varios fornecedores;

b. Em casos, onde apenas tenhamos uma proposta, a comprovagao acontecera
através de outras notas fiscais ou empenhos do mesmo fornecedor:

i. Importante —as NF's ou empenhos deverao tratar da mesma
aquisicdo, ou seja, dos mesmos servicos com caracteristicas bastante
semelhantes.



