UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
COLEGIADO DO CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS

RESOLUCAO N° 01/2010-COORCON

Regulamenta o0 estagio supervisionado
obrigatério e ndo obrigatério e altera o
Projeto Politico Pedagodgico do Curso de
Ciéncias Contabeis da Universidade Federal
do Rio Grande do Norte.

O Colegiado do Curso de Ciéncias Contabeis, dadwidade Federal do Rio Grande
do Norte, no uso de suas atribuices, e de acamicdeliberacdo tomada em sua reunido do dia
08 de dezembro de 2009,

RESOLVE:

Regulamentar o estagio supervisionado do Curso i@aci@s Contabeis da Universidade
Federal do Rio Grande do Norte.

DA CARACTERIZACAO DO ESTAGIO

Art. 1° - O Estagio Curricular Supervisionado obrigatéricn@ obrigatorio do Curso de
Ciéncias Contabeis previsto no Curriculo do Cursliséiplinado pela Lei n® 11.788, de 25 de
setembro de 2008, pela Resolugéo n° 1.246/2009e35C esta resolucao.

Art. 2° - O estagio supervisionado tem por objetivo a compltegacdo do processo ensino-
aprendizagem e o aperfeicoamento da formacdo simis do aluno, associando a teoria a
pratica, procurando colocar o educando diantetdacfies a serem enfrentadas no mercado de
trabalho e proporcionando reflexdo e aplicacdocdogetdos discutidos ao longo do curso.

Art. 3° - O estagio supervisionado obrigatorio constitividade com duragédo de 120 (cento e
vinte) horas, sendo, no maximo de 30 (trinta) hg@smés, efetuado no decorrer de quatro
meses, contemplando o desenvolvimento de atividadesireas de Contabilidade Financeira,
Gerencial, Governamental, Auditoria e Pericia.

Art. 4° - O estagio podera se efetivar em organizacesatleeza publica ou privada mediante
a celebracdo de convénio especifico, tendo na thidasle Federal do Rio Grande do Norte
uma ferramenta de suporte no cumprimento da pragao) suficiente para vivenciar
experiéncias que consolidem os conhecimentos adosliino decorrer do Curso.

§ 1° -A Organizacao onde se efetivara o estagio seraidafpelo estagiério.
§ 2°- A efetivacdo do estagio em organizacdes pubégasvadas, convenentes, sera precedida

de plano de trabalho elaborada pelo aluno sob argspo de orientador externo, quando
houver, e supervisdo do professor orientador dedaccom as areas definidas no artigo 3°,



devendo conter a definicdo e natureza da orgarmizagde se efetivara o estagio, objetivo de
aprendizagem, justificativa, etapas de desenvolvimme cronograma de atividades.

Art. 5° - O discente poderad ser matriculado no Estagio Sigi@mado Obrigatorio, em
Instituicbes Convenentes, quando estiver cursangairdo periodo letivo, tendo integralizado
todas as disciplinas obrigatérias do primeiro aariguperiodo letivo.

Art. 6° - O discente podera ser matriculado no EstagiceiSigionado ndo Obrigatério, em
Instituicbes Convenentes, quando estiver cursangaco periodo letivo, tendo integralizado
todas as disciplinas obrigatorias do primeiro aceieo periodo letivo.

Art. 7° - O Estagio Curricular Obrigatorio sera oferecmmo atividade tedrico-prética, no
laboratério do Curso de Ciéncias Contabeis, quamdaluno tiver integralizado todas as
disciplinas do primeiro ao oitavo periodo letivo.

Art. 8° - O Estagio Supervisionado ndo obrigatgpimdera ser utilizado como atividade
complementar, desde que ndo sejam realizados nmangsriodo do estagio supervisionado
obrigatdrio.

Art. 9° - O Estagio Supervisionado ndo obrigatério podera utlizado como atividade
complementar na categoria “atividade de ensino”.

DO ENCAMINHAMENTO E ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIARIO

Art. 10 - Compete ao Coordenador do Estagio designar porfesientador para os alunos
regularmente inscritos no estagio supervisionado.

Art. 11 - A inscricdo do aluno no estdgio supervisionadoimstituicbes convenentes sera
formalizada mediante a entrega da copia do conyé&dotermo de compromisso no qual
constara o plano de atividades definindo as halnitd a serem desenvolvidas dentro da
organizacao aonde se efetivara o estagio.

Paragrafo Unico - As atividades desenvolvidas pelo estagiario adompanhadas pelo
professor-orientador mediante dois relatérios, sengrimeiro, parcial, na metade do estagio e
0 segundo, final, no término do estagio e, se sacies mediante inspec@oloco.

Art. 12 — A inscricdo do aluno no estagio supervisionallagatorio realizado no laboratorio
do Curso de Ciéncias Contabeis da UFRN sera efefpeld Coordenacdo do Curso, devendo o
discente procurar o orientador académico que analispleito e encaminhard, por escrito, a sua
concordancia com a inscri¢cdo na referida atividade.

Paragrafo Unico - As atividades desenvolvidas pelo estagiario aéompanhadas pelo
orientador académico mediante a entrega dos nelst@escritos no manual do estagio
supervisionado.

DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

Art. 13 - Fica criada a Coordenacdo de Estagio do Curgdiétecias Contabeis, subordinada
administrativamente a Chefia do Departamento eulagia & Coordenagdo do Curso em termos
didatico-pedagoégicos, com as seguintes atribuicdes:



| — coordenar e supervisionar o planejamento, implgacdo e avaliacdo das atividades de
estagio supervisionado do Curso de Ciéncias Castatbe acordo com as disposi¢cdes legais e
da presente Norma;

Il — rever e propor modificacdes nas Normas dedist8upervisionado, a partir de sugestdes
da comunidade externa e interna e da Coordenag@arde;

Il — manter contato com setor competente de Extaga UFRN para acompanhar mudancas
nos dispositivos legais, receber orientagdes elatesvlicitagoes;

IV — manter contato com as instituicbes externasegares internos para fins de realizagéo de
estagios;

V — promover palestras por parte das instituicéempresas para recrutamento de estagiarios;
VI — organizar e manter cadastro das instituicdesedentes de estagio;

VIl — encaminhar a Coordenacéo de Curso minutascdedos de Cooperacao para Realizacéo
de Estagio e termos aditivos para tramitacdo evapém, mantendo uma copia em arquivo;

VIl — elaborar e assinar termos de compromissesiégio;

IX - definir o professor—orientador de cada estadgiotregando o Termo de Compromisso
correspondente;

X — orientar os professores orientadores nos pimesdos de planejamento, implementagéo e
avaliacdo dos estagios;

XI — coordenar as visitas de acompanhamento ddegsares orientadores;

XII — expedir correspondéncias e declaracdes netiesea estagio;

Xl — receber dos professores—orientadores doctagén comprobatéria dos estagios
realizados;

XIV — promover seminarios dos estagiarios concasgara candidatos a estagio nos semestres
subsequentes;

XV —acompanhar o cumprimento do manual de estgiervisionado;

XVI - realizar reunides periédicas com os professarientadores;

XVII — elaborar relatério anual de atividades;

XVIII - manter atualizada ficha individual dos a@s) na qual registrara o cumprimento de cada
etapa do plano de trabalho de estagio;

XIX — exercer as demais fungles inerentes a coagdene supervisdo de estagios, além
daquelas que Ihe foram conferidas pela Chefia qmaiemento.

Art. 14 - Cabe ao Chefe do Departamento de Ciéncias Casitdbsignar o Coordenador de
Estagio e professores-orientadores, comunicandesagnacdes a Coordenacdo do Curso.

Art. 15 - Os Professores Orientadores serdo solicitadosGmordenador do Curso de Ciéncias
Contabeis, ouvido o Coordenador de Estagio, vasiasill nimero em fungcédo dos estagiarios
inscritos no semestre.

DAS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES DO ESTAGIARIO

Art. 16 - O estagiario deve desenvolver atividade de eandtofissionalizante, estritamente
vinculadas as especificidades do seu curso nas dedmidas no Art. 3°, segundo o contetido
minimo estabelecido no manual de estagio, obedecaosl principios da ética profissional, as
determinacgfes legais, bem como o relacionamento a®rpessoas envolvidas com as suas
atividades.

Art. 17 - O estagiario deve entregar os relatérios dayestio professor-orientador.
Art. 18 - S&o atribui¢Bes e responsabilidades do estagiari
| - executar as tarefas dentro do prazo previstoromograma,;

Il - manter contato com o professor orientador seimente, bem como, nos horérios
destinados a orientacdo, deixando-o a par do andardas tarefas;



[l - participar dos seminarios, conferéncias, pare outras atividades correlatas, introduzidos
na programacao do estagio;

IV - apresentar o relatorio parcial e final ao pssor orientador para a avaliacdo do estagio,
quando efetuado em instituicbes convenentes;

V - apresentar os trabalhos exigidos no manual sldgm ao professor orientador para a

avaliacdo do estagio, quando efetuado no labooaddriCurso de Ciéncias Contabeis;

VI - executar demais atribuicbes e responsabilislagmferidas pela coordenacéo de estagio
e/ou pelo orientador.

DA ORGANIZACAO DIDATICA E PEDAGOGICA

Art. 19 - O aluno quando realizar estagio em entidadebgasle privadas, convenentes, podera
ter um orientador externo que supervisionara aoedgdo do Plano de Trabalho do Estagiéario,
segundo estrutura béasica estabelecida pela cogdteda curso, com a devida ciéncia e aceite
do professor orientador.

81° - O critério de aceitacdo do orientador externo deeed de sua capacitagdo profissional
tedrico-pratica na area de realizacdo do estagio.

§2° - O cronograma do Plano de Trabalho do Estagianerdeconter obrigatoriamente um
periodo para conhecimento da instituicdo e da deidde informacdo, um periodo para o
desenvolvimento das atividades e um periodo pa&lakeoracdo do relatério parcial e final de
estagio.

83° - Ao aluno com vinculo empregaticio em instituicéeacedentes de estagio ou na propria
Universidade, fica autorizado a realizagédo de estagricular, desde que o Plano de Trabalho
do Estagiario respeite as exigéncias do Art. 38 demais condi¢Oes estabelecidas na presente
Norma.

84°- Inclui e equipara, no Projeto Politico Pedagogas atividades de extensdo, de monitorias
e de iniciacdo cientifica na educacao superior cest@gio supervisionado obrigatorio ou nao
obrigatério, desde que ocorra a concordancia, genite, do coordenador do estagio e atravées
de solicitacdo do professor-orientador e que estejaonformidade com a carga horaria e o
contelido exigido por esta resolucgéo.

85° - As atividades de extensao, monitoria e de inicagéntifica serdo validadas como estagio
curricular obrigatorio ou ndo-obrigatorio ap0s a@edo do colegiado do curso.

86° - As atividades de extensdo, monitoria e daagdio cientifica quando aproveitadas como
atividade complementar ndo poderdo ser computada® @tividade de estagio curricular
obrigatério ou ndo obrigatorio, sealizados no mesmo periodo.

Art. 20 - Quando o estagio se realizar em laboratério arparoggdo das atividades terd por
base o plano geral de trabalho elaborado pela €pnagdio do Estadgio e aprovado pelo
colegiado do curso.

Art. 21 — Quando o estagio se realizar em uma instituigdivenente o aluno devera entregar
ao professor-orientador, dois relatérios, sendaimgiro, parcial, na metade do estagio e o
segundo, final, no término do mesmo, devidamergermhido e assinado, para fins de controle
de freqiiéncia e execuc¢do do Plano de Trabalho.

Paragrafo Unico - O professor orientador devera registrar no RetatParcial de Estdgio em
instituicdo convenente a data da visita de acongaehto realizada, caso tenha esta se
realizado.



Art. 22 - S&o atribuicdes do professor orientador:

| - orientar os alunos, dirimir davidas, sugerilugdes e recomendar bibliografias;

Il - acompanhar o andamento do trabalho do sentando;

Il - controlar a freqUiéncia e o rendimento acaa@ndio aluno durante as orientacoes;

IV - comunicar a Coordenacao do Estagio sobre arardto das orientacdes, sendo a nota final
do estagio comunicada a Coordenagéo do Curso parsejp registrada no sistema.

V - levar ao conhecimento do Coordenador de Estdgimisquer dificuldades que venham
ocorrer no desenvolvimento dos trabalhos;

VI - comparecer as reunides convocadas pela Coacderde Estagio.

VII - exercer as demais func¢des inerentes a ogéotealém daquelas que Ihe foram conferidas
pelo coordenador do estagio.

DA AVALIACAO DAS ATIVIDADES DO ESTAGIO
Art. 23 - O professor orientador informara, por escritop@rdenacgdo do curso se o discente foi
aprovado ou reprovado, analisando, em conjunto,etat&io Parcial e Final do Estagio
supervisionado.
Art. 24 - Ao final do semestre, a documentagdo comprobatfiriastagio realizado por cada
aluno serd encaminhada pelo professor orientad@o@denacdo do Curso, que mantera

arquivo especifico até a conclusdo do curso deugga pelo discente.

Art. 25 - Ao Coordenador do Curso cabe, no final de cadasge) inserir no SIGAA a nota do
discente, tendo por base o relatério da Coorderdg&stagio.

DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 26 - O cumprimento do Estagio Supervisionado em Colidadie é condi¢cdo obrigatéria
para obtencdo do grau de Bacharel em Ciéncias lBxiata

Art. 27 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Coorderddgstagio e, em Ultima
instancia, pelo Colegiado do Curso.

Art. 28 - Esta resolugdo entra em vigor na data de suacpghl no Boletim de Servi¢co da
Universidade Federal do Rio Grande do Norte, redagas disposicdes em contrario.

Natal, 01 de fevereiro de 2010.

Edmilson Jovino de Oliveira
Coordenador do Curso



