PASSO A PASSO PARA CADASTRAMENTO DE ESTAGIO

1° PASSO:
No menu do SIGAA, o aluno deve clicar em Estagio e depois em Pré-cadastro de Estagio,

conforme abaixo:

% Ensino ) Pesquisa * Extensdo ) Monitoria QAgées Associadas DBiinoteca : Bolsas E: Estégio 9 Relagdes Internacionais '@ Outros

Mural de Vagas

Pré-cadastro de Estégio ‘

Gerenciar Estédgios |

22 PASSO:
O SIGAA ird abrir uma pagina, na qual o aluno precisara inserir os dados do concedente de
estagioouo nimero doconvénioouo CPF/CNPJdaempresa.

PorTAL Do DiscenTE > ConsuLTAa bE ConvENIO DE EsTAGIO

INFORME 0S5 CRITERIOS DE Busca

Concedente:
Titulo:
CPF/CNPJ:

Responsavel:

Numero do
Convénio

Situagdo: ATIVO
Modalidade

de Estagio: ESTAGIO CURRICULAR NAO OBRIGATORIO v
Data de )

Efetivacio: [ ate i

Agente de . .

Integragéo: Sim N&o

Buscar || Cancelar

OBS 1: Muitas vezes é necessdrio preencher apenas um dos campos e o SIGAA ja mostrard o

convénio buscado.

OBS 2: Caso ndo consiga encontrar o concedente, provavelmente ndo ha convénio do

concedente coma UFRN ou ha algum dado digitado de formaincorreta.

OBS 3: Se ndo houver convénio com a UFRN, o concedente deverd enviar para o e-mail
estagios@prograd.ufrn.br os seguintes documentos: CNPJ, o contrato social e RG e CPF de um

dos sécios ou alguém munido de procuracgao.

32 PASSO:
Apésinserir os dados (concedente, CNPJ ou nimero de convénio), o Sigaa mostrara o convénio

de estagio encontrado. A partirdisso, o aluno clicana setinhaverde ao lado direito.


mailto:estagios@prograd.ufrn.br

PorTAL Do DiscenTe > ConsuLTA pe ConvEnzo pe EsTAGIo

INFORME 08 CRITE s DE Busca

Concedente
Titulo
CPF/CNPJ.
Responsavel
Nimero do
Convénio
Situagdo: ATIVO
Modalidade ¥ e -
de Estagio ESTAGIO CURRICULAR NAOQ OBRIGATORIO v
Data de
Efolivagdo Bl =e )
pnte de
:1?;9'3030 sim  Nao
Buscar || Cancelar
o): Seleci Convénio de Estagi
ConvEnios DE EsTAGIO ENCONTRADOS (1612)
N° de Periodo de Data
sonvénio Concedente Titulo Vigéncia Tipo do Convénio Solicitado Por Solicitagio Situacéo
ESTAGIO
24.365 710/0001-83 - UNIVERSIDADE UNIVERSIDADE FEDERAL CURRICULAR
FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE - DO RIO GRANDE DO
UFRN NORTE - UFRN OORIGATORIONAO
OBRIGATORIO

42 PASSO:
Apés dicar na seta verde, o aluno sera direcionado para a pagina de Dados da Oferta de
Estagio”. Nesta pdgina, o aluno ird preencher todas as informacles necessarias para o

cadastramento do estégio.

Dapos oA OFErTA DE EsTAcIo
Dapos oo ConcEDENTE Do EsTAcIo
Tipo do Convénio: ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAQ OBRIGATORIO
CPF/CNPJ: 24.365.710,/0001-83
Nome: UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NMORTE - UFRN
Dapos po DISCENTE
Matricula: 200716174
Nome: ANTOMIELLI JATOBA BEZERRA TINOCO 1 =
Curso: PSICOLOGIA/CCHLA - NATAL - BACHARELADD - PRESENCIAL
Status: CONCLUIDO

Dapos oo EsTAsIo

Tipe do Estagio: | -—— SELECIONE - v
Carga Hordria Semanal: # [0 horas [0 minutcs Alcerna Tecria e Pratica: Sim @ N3o
Valor da Bolsa: Valor Aux. Transporte: =0 diz

Professor Orientador do Estdgio: &
SeTor DE EsTAcIO
Setor de Estdgio: &
SurervIsSorR Do EsTAcIO

Supervisor: [-- SELECIONE — LalEl

CPF/Passaporte do Supery

Mome do Supervis

E-mail do Supervis:

Adicionar Supervisor

SUPERVISORES ADIciomapos (0)

Supervisor CPF/Passaporte Cargo

HorArRIO DE ENTRADA E Saioa *

Periodo Saeg _ Ter _ Qua _ Quiii _ Sex _ Sab _ Dvom _
Entrada| Saida |Entrada| Saida |Entrada| Saida |Entrada| Saida |Entrada| Saida |Entrada| Saida |Entrada| Saida

Matuting:

\espertino:

Noturno:

Horirios oo DiscenTe

Dapos Do SEGURDC CONTRA ACIDENTES PESSOAIS
CMNP] da Seguradora:
Mome da Seguradora:
Apdlice do Seguro: Valor do Seguro:

Apélice de Segure Digitalizadas Escolher arql.lu.rt_} Menhum arguive selecicnado EI
Tamanho Maximo: 10MB

VicEncra oo EsTAero

Data de Inicic do Estdgio: # )| DETEE:théE:{T dE:' o=

PLaND DE ATIVIDADES *

Cancelar Continuar =>

% Campos de presnchimento obrigatdrio.



OBS 1: Atencgdo para o preenchimento do campo “Vigéncia do Estagio”, pois a carga hordariaa
ser considerada sera no maximo 50h, ja que a pratica exigida é de 40h. Apenas para
esclarecimento, adicionamos 10h prevendo greve nas escolas ou outro motivo que impeca o

aluno de cumprira carga hordria.

OBS 2: Apenas no caso de ESTAGIO OBRIGATORIO, preencher o campo “Dados do Seguro
contra Acidentes Pessoais” com as seguintes informagdes:

CNPJ: 87883807/0001-06
Seguradora: MBM SEGURADORA S.A

Apdlice doSeguro:  15098255707001
ValorSeguro: 15.000,00

52 PASSO:
No campo “Cadastro de Supervisor de Estadgio”, o aluno poderd ndo encontrar o nome do
supervisor. Nestes casos, o discente precisara cadastra-lo e para isso sdo necessarios alguns

dados, conforme quadro abaixo:

CADASTRO DE SUPERVISOR DE EsTAGIO

Nacionalidade: (® Nacional Estrangeira
CPF:
Nome:
RG: Orgéo de Expedicdo: UF: | -- SELECIONE -- v
Cargo:
E-mail:

Cadastrar Supervisor

Atenciosamente,
Coordenacao do curso de Letras Lingua Portuguesa e Letras Libras

Natal-RN, 06 de Setembro de 2023.



