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Apresentacao

Sejam bem-vindos/as ao FAQ do Curso de Biblioteconomia da UFRN!

Este recurso foi desenvolvido com o objetivo de fornecer respostas rapidas e eficientes as dividas
mais comuns dos/as estudantes, simplificando a busca por informagdes sobre a dindamica do curso e
da universidade. Resultado da compilacdo das principais perguntas dirigidas a Coordenagao do
curso nos ultimos anos, esta terceira edicio do FAQdaBiblio foi atualizada com o novo
Regulamento dos Cursos de Graduagdo da UFRN, vigente a partir de 2024.1, e conta agora com 91
perguntas e respostas distribuidas em 14 blocos.

Lancada em dezembro de 2020, a primeira edicdo ja contribuiu significativamente para esclarecer
questoes frequentes e esta nova versao traz atualizacdes importantes acompanhando as mudancgas
do novo regulamento. Para facilitar a utilizacdo, os discentes podem inserir palavras-chave na caixa
de busca do arquivo .pdf ou clicar nos blocos de assunto que constam no sumario. Além disso,
todos os documentos e sites mencionados estdo vinculados, permitindo acesso direto as paginas
web com apenas um clique.

Salientamos que este documento é exclusivamente informativo. Para ter acesso as normas do curso,
é recomendado consultar os documentos oficiais indicados. Estamos abertos a contribuicdes e
sugestdes, e encorajamos vocés a contribuirem com o FAQdaBiblio enviando suas ideias para o e-
mail biblio@ccsa.ufrn.br.

Esperamos que aproveitem esta ferramenta sempre que precisarem de informacdes rapidas e
confiaveis.
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1 Sobre matricula, rematricula e matricula extraordinaria

Sou estudante ingressante, preciso fazer matricula?
Nao, a matricula de estudante ingressante é realizada automaticamente nas disciplinas do primeiro
semestre.

Quem precisa fazer a confirmacao de vinculo?
A confirmagao de vinculo foi extinta. A partir do semestre 2024.1, nenhum discente precisa realizar
a confirmacao de vinculo.

Para estudantes a partir do segundo periodo, como é o procedimento de

matricula?

O/A discente deve solicitar matricula nas disciplinas obrigatdrias e optativas via SIGAA, seguindo
o calendario académico da UFRN. Apés a solicitacdo, é necessario aguardar o processamento do
pedido que pode ser acompanhado acessando o atestado de matricula no SIGAA. Confira as datas
do processamento de matricula no calendario académico.

Perdi o periodo de matricula, o que devo fazer?

Caso tenha perdido o periodo de matricula, o/a estudante pode solicitar matricula durante o periodo
de rematricula ou de matricula extraordinaria, de acordo com as datas estabelecidas no calendario
académico. O procedimento de rematricula é similar ao periodo regular, permitindo também a
exclusdao de componentes que nao serao cursados naquele semestre.

Como faco para solicitar matricula extraordinaria?

A matricula extraordinaria é solicitada diretamente ao Departamento responsavel pelo componente
curricular. Cada Departamento tem seu procedimento, assim, o/a estudante deve consultar o
Departamento para saber como solicitar a vaga. Uma vez que a chefia do departamento autorize,
sera aberta uma vaga na turma e o/a discente se matricula via SIGAA.

Sou obrigado a realizar matricula em todos os semestres?
A matricula é obrigatoria para todos os semestres. No entanto, caso o/a estudante ndo possa cursar
disciplinas em um determinado semestre, é necessario solicitar a suspensao do programa.

Qual é o critério de preenchimento das vagas nas turmas regulares e na

rematricula?
O preenchimento das vagas segue uma ordem de prioridade, considerando diferentes critérios. A
ordem de prioridade € a seguinte:

Prioridade I: estudante nivelado;

Prioridade II: estudante pré-concluinte (carga horaria concluida superior a 90%);
Prioridade III: estudante ndo nivelado;

Prioridade IV: estudante adiantado;

Prioridade V: demais estudantes.
Observacoes:

Estudantes ingressantes possuem prioridade frente aos demais estudantes para as disciplinas
do primeiro nivel da estrutura curricular de seu curso.

Dentro de cada ordem de prioridade, serd utilizado o Indice de Eficiéncia Académica - IEA
como critério de desempate.
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Para mais informacao sobre a ordem de prioridade consulte, o Capitulo VII do Regulamento dos
Cursos de Graduacdo da UFRN.

Posso assistir as aulas e participar das atividades de componente curricular em

que nao esteja matriculado?
Nao. A participacao de discentes em atividades de uma turma na qual ndo estejam matriculados é
proibida, mesmo durante a espera pela efetivacdo da rematricula ou da matricula extraordinaria.
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2 Sobre a integralizacao dos componentes curriculares

Qual é a nota média para ser aprovado nas disciplinas do curso?
O/A discente é aprovado ao obter uma nota média igual ou superior a 6,0 (seis) com rendimento
académico igual ou superior a 4,0 (quatro) em todas as unidades da disciplina.

Tenho direito a prova de reposicao ou recuperacao?

O/A estudante tem direito a prova de reposicao se sua nota média parcial for igual ou superior a 3,0,
e atender aos critérios de assiduidade. Nesse caso, a nota obtida substituira a menor nota dentre as
unidades (caso o/a estudante obtenha a menor nota em mais de uma unidade, a avaliacdo de
reposicao substitui apenas uma das notas).

Quais sao os critérios de avaliacao apos a avaliacdo de reposicao?
O/A discente é aprovado/a ao obter média final igual ou superior a 5,0, com rendimento académico
igual ou superior a 4,0 na avaliacdo de reposicao.

O que devo fazer quando precisar faltar aula?

Nao é necessario justificar faltas, pois ndo ha abono. Um/a discente com menos de 75% de
assiduidade na disciplina sera reprovado/a. Em casos especificos, é possivel solicitar Regime de
Exercicios Especificos.

O que sao componentes curriculares obrigatorios?

Sdo disciplinas e atividades que integram a estrutura curricular do curso e devem ser cumpridas
pelo/a estudante. Os componentes obrigatdrios sao sugeridos pelo SIGAA no ato da matricula e
podem ser consultados na pagina do curso.

O que sdao componentes curriculares optativos?

Sdo disciplinas que integram a estrutura curricular do curso e que o/a estudante escolhe cursar a
partir de um conjunto de opgoes. Deve ser cumprida uma carga horaria minima para integralizacdao
curricular estabelecida no projeto pedagogico do curso.

O que sdao componentes curriculares eletivos?
Sdo disciplinas eletivas todas aquelas que ndo integram a estrutura curricular do curso e sao
ofertadas por outros Departamentos.

Componente curricular eletivo conta na carga horaria de disciplina optativa?
Sim, qualquer disciplina cursada que ndo seja obrigatéria conta como carga horaria optativa, desde
que estejam dentro do limite maximo estabelecido nas normas institucionais.

Qual é a carga horaria minima e maxima de disciplinas optativas?

Na estrutura curricular de 2011 é de no minimo 240 horas (por exemplo, 4 disciplinas de 60 horas)
e maximo de 360 horas (por exemplo, 6 disciplinas de 60 horas).

Na estrutura curricular de 2018 é de no minimo 360 horas (por exemplo, 6 disciplinas de 60 horas)
e maximo de 540 horas (por exemplo, 9 disciplinas de 60 horas).

A carga horaria excedente de disciplinas optativas é contabilizada?

Os componentes curriculares cursados acima do necessario constam no histérico escolar, mas nao
sao contabilizados para cumprimento da carga horaria do curso.
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Quando posso fazer o Estagio Curricular Obrigatoério?

Estudantes da estrutura curricular 2011 podem realizar o Estagio Obrigatdrio a partir do 8° periodo,
enquanto discentes da estrutura curricular de 2018 podem fazé-lo a partir do 7° periodo, desde que
tenham concluido todas as disciplinas obrigatorias.

Qual é o procedimento para realizar a matricula em Estagio Obrigatorio?
O/A discente apto/a a realizar o Estagio Obrigatoério deve preencher o formulério eletrénico
especifico enviado pela coordenacdo do curso no periodo de matricula de cada semestre.

Qual é o procedimento para realizar o TCC?
O/A estudante apto/a a realizar o Trabalho de Conclusdo de Curso deve preencher o formulario
eletronico especifico enviado pela coordenacao do curso no periodo de matricula de cada semestre.

Posso trancar a matricula nos componentes Estagio Obrigatdrio e/ou Trabalho

de Conclusao de Curso?
Nao. Se o/a estudante ndo conseguir concluir a atividade no semestre, é recomendado que consulte
a Coordenacao do Curso que indicara o procedimento adequado.

Qual é o procedimento para integralizar as Atividades Complementares?
(Estudantes até 2017.2)

o/a estudante que atingiu a carga horaria necessaria deve enviar a cépia digitalizada dos
comprovantes (certificados, declaracdes...) para o e-mail biblio@ccsa.ufrn.br. Apés o envio, a
matricula na atividade é realizada. Se a carga horaria ndo for atingida, a secretaria enviara um e-
mail informando sobre a necessidade de realizar outras atividades. A integralizacdo do componente
é confirmada para o/a estudante ao consultar o histérico escolar no SIGAA.

Qual é o procedimento para integralizar as Atividades Complementares?
(Estudantes até 2018.1)

Discentes que ingressaram a partir de 2018.1 podem enviar os certificados a qualquer momento via
SIGAA, seguindo as orientagoes estabelecidas em tutorial especifico.

Qual é a carga horaria necessaria para integralizar as Atividades
Complementares?
Para discentes da estrutura curricular 2011, a carga horaria é de 90h, contabilizadas conforme

Resolucao 01/2010-COBIB. Ja para discentes da estrutura curricular 2018, a carga horaria é de
150h, contabilizadas conforme Resolucdo 02/2017-COBIB.

A carga horaria das atividades de ensino, pesquisa e extensao sao somadas

conforme as horas emitidas nos certificados?
Nao. Cada atividade tem uma carga horéaria especifica conforme as Resolucoes. A andlise para
contabilizacdo de carga horaria é realizada pelo/a coordenador/a do curso.
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3 Sobre trancamento de matricula, suspensao e cancelamento de
programa e abandono de curso

Qual é a diferenca entre trancamento de disciplina e suspensao de programa?

O trancamento de disciplina é a desvinculacdo voluntaria do/a discente de um componente
curricular, sendo limitado a uma tinica vez no mesmo componente, em periodos letivos
consecutivos ou ndo. Ja a suspensao de programa € a interrupcao de todas as atividades
académicas por um periodo letivo. Ambos os procedimentos sdo solicitados via SIGAA seguindo o
prazo estabelecido no calendario académico.

ATENCAO: Caso deseje trancar todas as disciplinas, o pedido adequado é a suspensao de
programa.

Como solicitar trancamentos de matricula?

Os trancamentos devem ser solicitados exclusivamente via SIGAA, com prazo maximo de até seis
semanas do inicio do periodo letivo, conforme data no calendario académico. Consulte o tutorial de
trancamento de matricula.

Posso solicitar o trancamento de duas ou mais disciplinas no semestre?
Sim. E possivel solicitar o trancamento de duas ou mais disciplinas no semestre, desde que fique
com matricula em pelo menos um componente curricular.

Posso renunciar ao prazo de trancamento para que seja processado

imediatamente?
Nao. O/A estudante deve fazer ajustes no plano de matricula durante os periodos designados, nos
quais é possivel excluir turmas imediatamente. O prazo de 2 dias é obrigatério para trancamentos.

Posso desistir da solicitacao de trancamento?
Sim, é possivel desistir da solicitacdo de trancamento dentro do prazo de 2 dias da solicitacao.

Qual é o limite maximo de trancamento para uma mesma disciplina?
S6 é permitido trancar matricula uma tinica vez na mesma disciplina ao longo do curso, em
periodos letivos consecutivos ou nao.

O trancamento de uma disciplina causa algum tipo prejuizo na matricula em

semestres futuros?
Sim. Discentes que nunca trancaram ou reprovaram por falta na disciplina terdo preferéncia no
processamento da matricula para a disciplina em questdo, dentro do mesmo nivel de prioridade.

Como pode ser solicitada a suspensao do programa?
As suspensoes do programa, regulares ou a posteriori, devem ser solicitadas exclusivamente através
do SIGAA, seguindo as datas no calendario académico.

Os periodos em que o programa esteve suspenso sao contabilizados para a

contagem da duracao maxima para a integralizacao curricular?
Nao, esse periodos ndo entram na contagem da duragdo maxima para a integralizacdo curricular.

Posso desistir da solicitacao de suspensao do programa?

Sim, desde que dentro do prazo de 5 (cinco) dias apés a solicitagcdo da suspensdo de programa
regular. Nao é possivel desistir da suspensdo de programa a posteriori.
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Posso pedir a suspensao do programa apés o fim do semestre letivo?

Sim. o/a estudante pode solicitar a Suspensao do Programa a posteriori. Essa solicitacao segue o
calendario académico e o/a discente s6 pode solicitar se atender a todos os seguintes requisitos: a)
ndo conseguiu ser aprovado em qualquer disciplina do semestre; b) em pelo menos uma disciplina
o/a estudante satisfez os critérios de assiduidade e obteve média final maior que zero; c) o limite de
suspensdes de programa € de quatro periodos letivos, consecutivos ou nao.

O que devo fazer para encerrar meu vinculo com o curso?

Nesse caso, o/a discente precisa solicitar a PROGRAD o Cancelamento de Programa. Para isso,
envie o Formulario de Cancelamento de Curso preenchido, assinado e digitalizado, junto com seu
Documento de Identidade, CNH, Passaporte ou equivalente, digitalizado, para o e-mail
atendimento@prograd.ufrn.br.

O que acontece quando o/a discente nao integraliza nenhum componente
curricular no semestre?

A ndo integralizacdo de componente curricular em qualquer semestre letivo é caracterizada como
abandono de curso, resultando no desligamento do/a discente.

O que acontece quando o/a estudante se enquadra na situacao de abandono de
curso?

O cancelamento por abandono de curso, em qualquer das suas formas de caracterizacao, é efetivado
apos notificacdo enviada para o/a discente feita através do mecanismo previsto para tal no sistema
oficial de registro e controle académico e transcurso um prazo minimo de uma semana para que o/a
estudante possa apresentar recurso, caso deseje.
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4 Sobre aproveitamento de estudos

Como posso aproveitar disciplinas cursadas anteriormente?

o/a estudante pode solicitar o aproveitamento de estudos, a qualquer momento, via SIGAA. Para
disciplinas cursadas e aprovadas na UFRN, basta informar as disciplinas que deseja aproveitar. Para
aproveitar os estudos realizados em outras institui¢oes, a documentagao necessaria inclui historico
escolar autenticado, programa do(s) componente(s) curricular(es) e prova de autorizagao ou
reconhecimento do curso.

ATENCAO: Serdo aceitos apenas os componentes curriculares cursados nos 15 anos anteriores ao
ingresso do/a estudante no curso atual.

Depois de solicitado o aproveitamento de disciplinas, quanto tempo devo esperar?
Apos a solicitacao do aproveitamento de disciplinas, a secretaria inicia um processo que é
encaminhado para a coordenacdo do curso avaliar o pedido. Se aceito, sera aberto um processo que
seguira para a DACA (controle académico da PROGRAD) implantar as disciplinas no histérico.
Geralmente, esse processo é concluido em duas semanas. O/A discente recebera notificacées no e-
mail sobre a tramitacdo do processo para acompanhamento.
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5 Sobre as relacoes entre componentes curriculares

O que significa pré-requisito de componente curricular?

Um componente curricular é pré-requisito de outro quando o conteido ou as atividades do primeiro
sao indispensaveis para o aprendizado do conteudo ou para a execugao das atividades do segundo.
Conforme o Regulamento dos Cursos de Graduacdo, a matricula no segundo componente curricular
é condicionada a aprovacdo no primeiro, excetuando-se as situacdes de flexibilizacdo de pré-
requisito.

So6 posso me matricular em um componente apos aprovacao no(s) componente(s)
que €é(sao) pré-requisito(s)?

Sim, a matricula em um componente curricular esta condicionada a aprovagao prévia nos
componentes que sao pré-requisitos. Entretanto, é possivel realizar a matricula sem a aprovacao
prévia em um pré-requisito se o/a discente atender as condi¢Oes estabelecidas no artigo 88 do
Regulamento dos Cursos de Graduacao.

Como faco para solicitar a Flexibilizacao de Pré-requisito?
O pedido de Flexibilizacao de pré-requisito é feito por formulario eletronico. Clique aqui para
acessar.

Cursar uma disciplina equivalente tem o mesmo efeito para o curriculo?
Sim, desde que a equivaléncia entre as disciplinas esteja registrada no SIGAA, os componentes
curriculares tém o mesmo efeito.

Como posso saber quais sao as disciplinas equivalentes?

A Coordenacao do curso de Biblioteconomia disponibiliza em seu site o relatério de equivaléncia
de todas as disciplinas obrigatorias e optativas do curso. Nesse relatorio, as disciplinas sdo listadas
juntamente com o(s) codigo(s) da(s) disciplina(s) equivalente(s).

- Relatério de Equivaléncia do curriculo 2011.1

- Relatério de Equivaléncia do curriculo 2018.1.

Atencdo: Nao é possivel ter equivaléncia em cadeia, por exemplo: o componente A tem o
componente B como equivalente e B tem 0o componente C como equivalente, porém, o componente
C ndo é equivalente a A.
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6 Sobre a orientacao académica

Qual é o papel do orientador académico?

Seu orientador académico é um/a docente que busca facilitar sua integracdo na vida universitaria,
oferecendo orientacdes sobre as atividades académicas. Esse/a professor/a é designado pela
coordenacdo do curso no primeiro semestre letivo e seu nome fica registrado no SIGAA.

Quais sao as atribuicoes do orientador académico?

Acompanhar o desenvolvimento académico dos estudantes sob sua orientacao;

Planejar, com o/a estudante, um fluxo curricular que promova o melhor desempenho académico,
considerando a estrutura do curso e os interesses do/a estudante;

Orientar nas decisoes relacionadas a matricula, trancamento, suspensao, e outros atos de
interesse académico;

Analisar as solicitacdes de matricula e rematricula dos/as estudantes em Regime de
Acompanhamento Académico; e

Cumprir outras atribui¢oes previstas para o Regime de Acompanhamento Académico.

Posso entrar em contato com meu orientador académico?

Sim, estabeleca uma forma conveniente de contato com o/a docente sempre que necessario. Através
do SIGAA, é possivel obter o e-mail do/a professor/a. Em outras situagoes, a coordenagao do curso
também pode intermediar esse contato.
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7 Sobre o Estagio Nao Obrigatorio

A partir de qual periodo posso realizar estagio nao obrigatorio?
O/A estudante do curso de Biblioteconomia pode iniciar o estagio ndo obrigatério a partir do 3°
periodo.

O que devo fazer apos conseguir um estagio nao obrigatério?

Existem duas formas de formalizar o estadgio ndo obrigatério. Uma delas é a empresa emitir o termo
de compromisso de estagio, e a outra é a coordenagdo do curso emitir o termo. No primeiro caso,
o/a discente deve enviar o termo de compromisso a coordenacao antes do inicio do estagio. O
contrato sera analisado e assinado pela coordenacdo de estagio e pelo orientador académico via
Sistemas/UFRN. Apos a assinatura, o/a estudante recebera o documento assinado. Se o contrato
estiver incompleto, a coordenacdo solicitara as informagdes necessarias. Se a empresa solicitar o
termo de compromisso pela coordenacao, o/a discente devera realizar o pré-cadastro de estagio via
SIGAA. Confira o tutorial de pré-cadastro clicando aqui.

Qual é o prazo para assinatura do contrato de estagio nao obrigatorio?
O prazo necessario para analise e assinatura dos contratos de estagio é de 48 horas. A secretaria do
curso notificard o/a discente quando o termo estiver pronto.

E necessario fazer relatério no estagio nio obrigatério?

Sim. A cada seis meses, o/a discente deve elaborar um relatério parcial, e ao final do estagio, deve
ser elaborado o relatério final. Ambos os relatérios devem ser cadastrados pelo/a discente no
SIGAA e validados pelo orientador académico ou pela coordenacao de estagio.
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8 Sobre a colacao de grau

O que é colacao de grau?
A colacdo de grau é uma cerimdnia para outorgar o grau referente ao curso concluido. As sessdes
de colacao podem ser do tipo solene coletiva, solene por curso ou simples.

O que é necessario para colar grau?

O/A discente esta apto/a a colar grau ao cumprir todas as disciplinas e atividades previstas na
estrutura curricular do curso, depositar a versao final do TCC no Repositorio Institucional (RI-
UFRN), enviar a COBIB a declaracdo de quitacao com a BCZM e cadastrar no SIGAA os
documentos para registro de diploma. A coordenacdo do curso comunica aos formandos as datas
importantes.

Como devo fazer o deposito da versao final do TCC?
A equipe do Setor de Repositorios Digitais da BCZM elaborou um tutorial explicando o passo a
passo para o deposito. Acesse o tutorial clicando aqui.

Como faco para cadastrar os documentos para registro de diploma?

No SIGAA, acesse o menu “Ensino” e clique em “Validagcdo de documentos para registro de
diploma”. Os documentos obrigatorios para esse fim sdo: certificado/diploma de conclusdo do
Ensino Médio e documento de identificacdo oficial com foto.

O que fazer se meu nome estiver errado no SIGAA?

Caso seu nome ou algum dado pessoal ndo esteja disponivel para alteracdo no seu SIGAA, sera
necessario solicitar a correcdo junto a Coordenadoria de Atendimento da PROGRAD. Certifique-se
de que todos os seus dados estejam corretos e sem abreviagGes, pois essas informagdes constardao no
seu diploma de graduacao.

Como faco para incluir o nome social nos documentos emitidos pela Universidade?

Essa solicitagdo é feita via requerimento dirigido a PROGRAD a qualquer momento do curso. O/A
estudante maior de 18 anos devera preencher o formuldrio e enviar para
atendimento@prograd.ufrn.br.

Posso colar grau antes da colacdo de grau coletiva?

Sim, desde que atenda a algum dos seguintes casos:

- Estar a 90 dias ou mais da colacdo coletiva;

- Ter sido aprovado em programa de pos-graduacao stricto sensu; ou

- Tenha proposta de emprego ou convocagao para assumir cargo publico.

Qual é o procedimento para solicitar colacao de grau individual antecipada?
Todas as informag0es para solicitar a colacao de grau antecipada vocé encontra clicando aqui.

O que acontece se perder a colacao de grau coletiva?
Caso o/a concluinte ndo possa comparecer a colacao de grau coletiva, o/a formando/a pode solicitar
a secretaria do curso a colacdo de grau individual. Clique aqui para acessar o requerimento.

Quem pode receber a Medalha de Mérito Académico (laurea)?

O mérito académico é concedido ao formando com a maior pontuacdo no IEAN entre os aptos a
colar grau, desde que a pontuacgao seja maior ou igual a 600 e haja ao menos dois estudantes na
turma. Veja mais informagdo no Regulamento dos Cursos de Graduacao.

FAQdaBIBLIO 24


https://repositorio.ufrn.br/
https://repositorio.ufrn.br/
https://repositorio.ufrn.br/documentos/Tutorial_RI_Deposito_abril_2020.pdf
http://www.sigaa.ufrn.br/
https://prograd.ufrn.br/pagina.php?a=horario_atendimento
https://prograd.ufrn.br/documento.php?id=348605823
file:///C:/Users/laerteadler/Downloads/atendimento@prograd.ufrn.br
https://sigaa.ufrn.br/sigaa/verProducao?idProducao=13153797&key=267320be2a019397f470d6740a38daa7
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScOR8ha2eKASU75JsvHK4bfTo96Y8a7yf3vQ3G9GsCOTweuxg/viewform
https://prograd.ufrn.br/documento.php?id=86686401

9 Sobre o Regime de

Exercicios Especificos




9 Sobre o Regime de Exercicios Especificos

O que é 0 Regime de Exercicios Especificos?

O regime de exercicios especificos é uma compensacdo para a auséncia as aulas destinadas a
discentes nas seguintes condicoes: alunas gestantes, a partir do 8° més de gestacdo; estudante mae
ou pai adotante, a partir da data da guarda, durante 120 dias; estudante pai, durante 5 (cinco) dias
corridos, a partir do nascimento da crianca; estudantes com afeccdo que gere incapacidade fisica ou
psiquica temporaria, que seja incompativel com a frequéncia as atividades académicas, porém
compativel com o regime de exercicios especificos; participantes de congresso cientifico; e
participantes de competicdes artisticas ou desportivas.

Como solicito o0 Regime de Exercicios Especificos?
A solicitagdo é feita a coordenagdo do curso preenchendo o formuléario eletronico especifico,
acompanhado do respectivo comprovante, conforme destacado a seguir:

o Para alunas gestantes: atestado médico;

e estudante mae ou pai adotante: decisdo judicial ou comprovante de filiacao;

o Estudante pai: certiddo de nascimento:

o Estudantes com afeccao temporaria: atestado médico;

o Participantes de congresso cientifico: comprovante de inscricdo; e

o Participantes de competicoes artisticas ou desportivas: comprovante de registro como

participante oficial.

Qual é a quantidade minima e maxima de dias em Regime de Exercicios
Especificos para estudantes com afec¢oes temporarias?

O Regime de Exercicios Especificos se aplica ao afastamento superior a 5 dias, conforme atestado
médico. Nao ha uma periodo maximo fixado em norma, ficando a critério da Coordenacdo do Curso.

Existe um prazo solicitar o Regime de Exercicios Especificos?

Sim. Os portadores de afec¢des tém como prazo maximo para solicitacdo a metade do periodo
previsto no atestado médico para o afastamento. Para solicitacdo no caso de participantes de
congressos cientificos e competicdes artisticas ou desportivas, é necessario formalizar o pedido pelo
menos 5 (cinco) dias antes do inicio do evento.
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10 Sobre dispensa de componentes curriculares

Posso pedir dispensa de componentes curriculares?

Sim. O/A discente com comprovado conhecimento sobre o contetido pode solicitar a dispensa de
disciplina. O Departamento responsavel pelo componente avaliara o pedido, podendo requerer
algum tipo de teste para avaliacao do/a estudante.

Como faco para solicitar a dispensa de componentes curriculares?

O/A discente preenche o requerimento padrdo e explicita como considera ter adquirido o
conhecimento sobre o conteudo da disciplina. Em seguida, encaminha esse requerimento
juntamente com o(s) comprovante(s) de como adquiriu o conhecimento para o e-mail da
coordenacao (biblio@ccsa.ufrn.br).

Atencao: Nao é possivel solicitar dispensa de componente ao qual o/a estudante esteja
matriculado/a, exceto nos casos de discentes no primeiro semestre letivo e que a disciplina esteja
prevista para o 1° nivel da estrutura curricular do curso.

Existe prazo para essa solicitacao?
Alguns Departamentos estipulam prazo para o pedido, portanto, é recomendavel realizar a

solicitacdo nas duas primeiras semanas do semestre letivo, mas nao deixe de consultar os prazos na

secretaria.
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11 Sobre a turma especifica (antigo Estudo Individualizado)

O que é a Turma Especifica?
Turmas especificas sdo turmas extraordinarias que podem ser solicitadas por um discente que ja
tenha cumprido pelo menos 75% da estrutura curricular e coincida com uma das seguintes ocasioes:
® (Quando uma disciplina obrigatéria ndo é oferecida no semestre; ou
® (Quando ocorre choque de horario entre duas disciplinas obrigatorias.
Os requisitos para que um estudante solicite uma turma especifica estdo previstos no Regulamento
dos Cursos de Graduacao, Art. 200.

Qual é o procedimento para solicitar turma especifica?
A turma especifica é solicitada pelo/a discente diretamente no SIGAA, no periodo estabelecido no
calendario académico.

Sou concluinte, tenho direito garantido a turma especifica?

Nao. Mesmo que o/a estudante satisfaca os critérios para poder solicitar, a turma especifica pode
ndo ser aberta. Cabe ao Departamento ou Unidade Académica Especializada responsavel pelo
componente curricular analisar o pedido de abertura de turma especifica, levando em conta a
possibilidade e conveniéncia do oferecimento de acordo com o planejamento da unidade.
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12 Sobre a prorrogacao do limite para conclusao de curso

O que é a prorrogacao do limite para conclusao de curso?
A prorrogacao do limite para conclusdo de curso é uma concessao feita pela Universidade ao/a
discente que esta no periodo regular correspondente a duracdo maxima para o prazo de conclusao.

Quem pode solicitar essa prorrogacao?

Todos/as discentes podem solicitar, contando que a coordenacao consiga elaborar um cronograma
que demonstre a viabilidade de conclusdo no novo prazo, acrescentando no maximo 2 semestres.
Caso o/a estudante ndo consiga concluir o curso no prazo prorrogado, a Camara de Graduagao
poderd avaliar a situacdo e conceder periodos letivos adicionais ao prazo maximo de conclusao.

Como solicito a prorrogacao do limite para conclusao de curso?

O/A discente deve preencher um requerimento padrdo e encaminha-lo a secretaria do curso. Em
seguida, a coordenagdo convocara uma reunido com o/a estudante para definir um cronograma que
permita a conclusdao dos componentes restantes dentro do novo prazo estabelecido.
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13 Sobre as assisténcias estudantis

Qual é o setor da UFRN voltado para a assisténcia estudantil?

A Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis (PROAE) é dedicada a implementacao de politicas de
permanéncia e sucesso dos estudantes da UFRN. A PROAE oferece diversos beneficios, como
bolsas de moradia, alimentacao, transporte, auxilio creche, entre outros, especialmente para
discentes em situacdao de vulnerabilidade socioeconémica. Para obter informacoes mais detalhadas,
consulte o site da PROAE.

Como faco para emitir minha carteira de estudante?

O Documento Nacional do Estudante (DNE) ou Carteira de Estudante pode ser solicitado por
estudantes em instituicoes credenciadas. O documento é geralmente pago, mas estudantes de
familias economicamente vulneraveis, cadastrados/as no Cadastro Unico (CadUnico), podem obté-
lo gratuitamente.

O que é necessario para ter direito a meia passagem na cidade do Natal/RN?
Para ter direito a meia passagem no transporte publico de Natal/RN, é necessario possuir o
CARTAO ESTUDANTIL MEIA PASSAGEM, obtido gratuitamente nos postos Natalcard, no
Portal do Estudante Natal ou no APP Meu NatalCard.

Atencdo: O CARTAO ESTUDANTIL MEIA PASSAGEM s6 é emitido ap6s o envio do cadastro
dos estudantes pela UFRN. Esse cadastro, em geral, é feito ap6s o processamento da matricula.

O que é necessario para ter direito a meia passagem no transporte
intermunicipal?

Para a meia passagem no transporte publico intermunicipal, o/a discente devera obter o RNCARD
ESTUDANTE. Esse cartdo é emitido gratuitamente nos postos de atendimento RN CARD.
Atencdo: O RNCARD ESTUDANTE so6 é emitido apds o envio do cadastro dos estudantes pela
UFRN. Esse cadastro, em geral, é feito apds o processamento da matricula.

Sou estudante com Necessidades Educacionais Especificas(*), onde posso

solicitar apoio especializado?

A Secretaria de Inclusdo e Acessibilidade - STA é um espaco de referéncia para orientacdo e apoio a
inclusdo de estudantes com necessidades educacionais especificas. O/A proprio/a discente podera
fazer a solicitacdo no proprio SIGAA, Menu — Outros — Necessidades Educacionais Especificas
— Solicitar apoio a SIA. Em caso de dividas ou para informagdes mais detalhadas, consulte o site
da SIA.

(*) Pessoa com deficiéncia; Pessoa com transtorno do espectro autista (TEA); Pessoa com altas
habilidades/superdotacdo; Pessoa com transtornos especificos da aprendizagem; Pessoa com
transtorno de déficit de atencdo/hiperatividade; Pessoa com dificuldades secundarias de

aprendizagem; Pessoa com mobilidade reduzida.

O Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas (CCSA) tem um setor especifico para
atendimento e acompanhamento de estudantes quanto ao apoio pedagogico e
psicolégico?

Sim, o CCSA oferece assisténcia aos seus estudantes por meio do Nucleo de Apoio ao Discente
(NADIS). O NADIS tem como objetivos apoiar o/a discente nos aspectos pedagogicos e
psicolégicos relacionados ao processo ensino-aprendizagem, promovendo o desenvolvimento de
competéncias académicas e profissionais. O acesso as atividades do NADIS ocorre de forma
espontanea ou por encaminhamento das coordenacoes de curso e professores orientadores.
Qualquer davida ou maiores informagoes consulte a pagina do NADis.
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O que é o Auxilio Financeiro a Estudante?

Esse auxilio é concedido aos discentes devidamente matriculados que necessitam de apoio para
participar de atividades/eventos de carater técnico-cientifico, didatico-pedagogico, esportivo ou
cultural oficialmente reconhecidas que sejam de interesse institucional.

Atencdo: Nao é autorizado auxilio financeiro para mais de um autor no caso de coautoria de
trabalho.

Quem pode solicitar esse auxilio?
Qualquer discente devidamente matriculado, desde que:

O pedido seja realizado com pelo menos 30 dias de antecedéncia;

O pedido esteja dentro do limite de dois auxilios por ano;

Tenha apresentacdo de trabalho, ou seja, convidado oficial para atuar nele; e

Que seja atestado pela coordenacao do curso o interesse institucional da participacdo do/a
estudante no evento.

Qual é o procedimento para solicitar esse auxilio?
A solicitacdo é feita preenchendo o formulario eletronico que deve conter:

Programa do evento do qual pretende participar;

Copia do trabalho a ser apresentado no evento, caso este se configure como congresso,
simpésio e assemelhados destinados a divulgar trabalhos académicos, podendo ser aceitos,
em casos excepcionais, e a critério do 6rgao concedente, resumos da apresentacao; e

Documento/carta/convite expedido pelos organizadores do evento que comprove a aceitagcao

do trabalho a ser apresentado como apresentador ou palestrante;

Em caso de trabalhos em coautoria se faz necessario uma carta de rentincia do auxilio
assinada pelos outros coautores;

Caso tenha cadastro na PROAE como discente em estado de vulnerabilidade

socioeconomica se faz necessario uma declaracdo de estudante prioritario emitida pelo setor

de Servico Social da PROAE.

Como é feita a prestacao de contas desse auxilio?

O beneficiario deve prestar contas em até 30 dias apds o evento, via SIGAA, fornecendo
comprovantes de participacao (apresentacao de trabalho, palestrante ou debatedor, ou outras
atividades) e descricdo do nivel de envolvimento. O/A discente ndo podera solicitar novo auxilio até
concluir a prestacdo de contas.

FAQdaBIBLIO

35


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfdQ3K4vLMi0N3Pd4dL3hUU3UuHp51XQaqd3DYWJVU6SFq8oA/viewform

14 Sobre a Coordenacao do
curso de Biblioteconomia
(COBIB) e o Departamento
de Ciencia da Informacao
(DECIN)



14 Sobre a Coordenacao do curso de Biblioteconomia (COBIB) e
o Departamento de Ciéncia da Informacao (DECIN)

Qual a diferenca entre a Coordenacao do curso de Biblioteconomia e o

Departamento de Ciéncia da Informacao?

A Coordenacio do curso de Biblioteconomia cabe a gestio académica, englobando planejamento,
estruturacdo, organizagao, supervisao, orientacdo, acompanhamento e avaliacdo do processo
académico. Suas atividades incluem atendimento as demandas didatico-pedagogicas e
administrativas dos discentes, bem como a coordenacdo da oferta de componentes curriculares
(disciplinas, TCC, Estagio e Atividades Complementares). Ja o Departamento de Ciéncia da
Informacdo é responsavel pela alocacao e gestao de recursos materiais, didaticos e humanos
necessarios aos objetivos do ensino, da pesquisa e da extensao.

Quem sao os Coordenadores do curso de Biblioteconomia?

A Coordenacao do curso de Biblioteconomia é exercida por um/a Coordenador/a e um/a Vice-
Coordenador/a, eleitos/as democraticamente. O mandato de Coordenador/a e de Vice-
Coordenador/a de Curso é de 2 (dois) anos, permitida uma tnica reconducao consecutiva. No
mandato 2022-2024 estdo na gestdo da Coordenacao as professoras: Dra. Nancy Sanchez Tarragd
(coordenadora) e Dra. Ilaydiany Cristina Oliveira da Silva (vice-coordenadora).

Quem sao os Chefes do Departamento de Ciéncia da Informacao?

A chefia do Departamento de Ciéncia da Informacdo é exercida por um/a Chefe e pelo/a seu/ua
respectivo/a vice-chefe, eleitos/as democraticamente. O/A Chefe e o/a Vice-Chefe de
Departamento Académico tém mandato de 2 (dois) anos, permitida uma unica recondugao
consecutiva. No mandato 2022-2024 estdao na gestdo do Departamento as professoras: Dra. Monic
Marques Carvalho Gallotti (chefe) e Dra. Andréa Vasconcelos Carvalho (vice-chefe).

Em caso de duvidas relacionadas a estagio e/ou TCC, quem devo procurar?
No curso de Biblioteconomia ha a Coordenacao de Estagio e a Coordenacao de TCC que sdo
responsaveis por essas atividades. Caso necessario, o/a estudante pode entrar em contato com as
coordenadoras, que atualmente sdo: a professora Dra. Ilaydiany Cristina Oliveira da Silva
(ilaydiany.oliveira@ufrn.br), coordenadora de estagio; e a professora Dra. Andréa Vasconcelos
Carvalho (andrea.carvalho@ufrn.br), coordenadora de TCC.
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