TUTORIAL

CADASTRAR PROJETO/EVENTO
CURRICULARIZACAO DA
EXTENSAO

APRESENTACAO
—

Caros docentes,

Os cursos de graduacao da UFRN devem ter acbes de
extensdo inseridas em seus curriculos com percentual
minimo de 10% em relac&o a carga horaria total do curso.

Para atender a Resolucao n° 001/2021 - Colegiado do
Curso de Licenciatura em Musica, o(a) professor(a) da
disciplina com carga horaria extensionista precisa
cadastrar um projeto/acado de extensao, via SIGAA,
atrelada a disciplina. Nesse caso, todos os alunos
matriculados faréo parte da equipe executora.

Elaboramos esse Tutorial para auxilia-lo(a) no cadastro
de ACOES DE EXTENSAO pelo SIGAA.

Versao 1.0


https://sigaa.ufrn.br/sigaa/verProducao?idProducao=13030866&key=846a61b33fa82a765cf58773774e40dc

CADASTRAR PROJETO/EVENTO
CURRICULARIZACAO DA
EXTENSAO

Possibilidades de acO0es/projetos de extensao:
e Concertos comentados

Ensaios/aulas abertas a comunidade

Oficinas abertas a comunidade

Apresentacdes didaticas

Mostras

Acesse SIGAA > MENU EXTENSAO > ACOES DE
EXTENSAO > SUBMISSOES DE PROPOSTAS >
SUBMETER PROPOSTA

™ Extensdo W& Agdes Integradas Convénios g Biblioteca _j Producdo Intelectual %@ Ambientes Virtu

Acodes de Extensdo > Submissoes de Propostas » Submeter Proposta

Planos de Trabalho » Inscricoes » Solicitar Reconsideragao de Avaliacao
Relatorios 3 Gerenciar Acdes > Consultar Acdes

Certificados e Declaracdes »

Editais de Extensao

O exemplo a seguir é para cadastrar evento.
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1. DADOS GERAIS DA ACAO

Titulo:

Ano:

Periodo de Realizacdo: colocar o periodo que as
atividades extensionistas serdo desenvolvidas ao longo
do semestre, considerando também o periodo de
preparacao dos alunos

Area de Conhecimento CNPQ: Linguistica, Letras e Artes
Abrangéncia: Local

Area Tematica de Extens&o: Cultura OU Educac&o
Coordenador:

Acao vinculada a Programa Estratégico de Extensao:
() Sim (X) Nao

Projeto Vinculado a acao de formacao continuada e
permanente: () Sim (X) Nao
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Acao vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura:
() Sim (X) Nao

Responsavel Pela Acéo:

E-mail do Responsavel:

Contato do Responsavel:

OBJETIVOS DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL
Selecione os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel,
clicando sobre as imagens

EDUCAGADDE
QUALIDADE

|

()
OBJETIVESS
SUSTENTAVEL
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PUBLICO ALVO DO PROJETO
Discriminar Publico Alvo Interno:
Quantificar Publico Alvo Interno:
Discriminar Publico Alvo Externo:
Quantificar Publico Alvo Externo:

LOCAL DE REALIZACAO

Estado:

Municipio:

Espaco de Realizacao:

Clique em “ADICIONAR LOCAL DE REALIZAC;AO”

FORMAS DE FINANCIAMENTO DO PROJETO
Formas de Financiamento do Projeto: Auto-Financiado
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CURRICULARIZACAO DA ATIVIDADE DE EXTENSAO
A acao é parte integrante da Carga Horaria de turma(s):
(X)

A acdo é uma Atividade Complementar Curricular
Extensionista: ( )

CURRICULARIZACAO DA ATIVIDADE DE EXTENSAO

A Curricularizacdo da Extensaoc € o processo de insercdo de atividades de extensdo na estrutura curricular dos cursos de graduacdc. Selecione u
abaixo para informar o tipo de insercdo de carga horaria extensionista e, em seguida, a(s) turma(s) que ficara(3o) associada(s) a esta acdo de

ATENCAO!

+ Todos os discentes matriculados na(s) turma(s) associada(s) serdo incluidos como membros da acdo na funcao de "MEMBRO DA EQUIPE
+ Todos os docentes responsaveis pela(s) turma(s) associada(s) serao incluidos como membros da ac8o na fungdo de "MEMBRO DA EQUIP

A acdo & parte integrante da Carga Horaria de turma(s): e

ATENCAQ!

A carga horaria das acfes de extensdo que s30 parte integrante de componentes curriculares serdo registradas no Histdérico Escelar, ndo gerand
membros da equipe executora.

A acdo € uma Atividade Complementar Curricular 0
Extensionista:

Turma: # [ -- SELECIONE -- v |2

Turma: selecionar as turmas com disciplinas que
possuem a carga horaria extensionista no icone (+)

A acao € uma Atividade Complementar Curricular 0
Extensionista:

Turma: # | -- SELECIONE --

- -- SELECIONE --
‘ES ENVOLVIDAS NA EXECUCAO 2023.2 - PRATICA DE FLAUTA DOCE II - Turma 02
Urudade Proponente: 2023.2 - PRATICA DE FLAUTA DOCE II - Turma 03
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UNIDADES ENVOLVIDAS NA EXECUQAO
Unidade Proponente: ESCOLA DE MUSICA

Cligue “AVANCAR”

UNIDADES ENVOLVIDAS NA EXECUucAoD
Unidade Proponente: ESCOLA DE MUSICA

Executor Financeirg: | -- SELECIONE --
Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) Co-Executoras: oo corone P )

Cancelar § Avancar >>
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2. DADOS DO CURSOI/EVENTO

Tipo do Evento: selecione uma das opcoes abaixo:

Tipo do Evento: # -- SELECIONE O TIPO DO EVENTO -- b
e -- SELECIONE O TIPO DO EVENTO -- =
Carga Horaria: # CAMPEONATO
Jagas Oferecidas: # CICLO DE ESTUDOS
= CIRCUITO
eriodo do Evento: # COLOQUIO
CONCERTO
r Mini Atividades: *| conNCLAVE
CONCUR?O
CONFERENCIA
H CONGRESSO
vos Gerais l Resul* DEBATE
DIA DE CAMPO
| ¢ = = = = ESPETACULO

EXPOSICAO
* A FEIRA
| FESTIVAL
FORUM
JORNADA
LANCAMENTO PRODUTO -

ab

<

Carga horaria:

Previsao de N° de Vagas Oferecidas:

Periodo do Evento:

Deseja cadastrar Mini Atividades: () SIM () NAO

Se responder “SIM”, sera direcionado a ETAPA 3 apos
preencher todos os campos.

INFORME OS5 DADOS COMPLEMENTARES Do EVENTO

Tipo do Evento: % RECITAL

Carga Horaria: horas

Previsdo de N° de Vagas Oferecidas: # 50 vagas

Periodo do Evento: * 13/10/2023 [7] a 20/10/2023 [

Deseja cadastrar Mini Atividades: * O sim ® nAD El Marque Sim caso deseje cadastrar
as mini atividades desta acdo no
AGCOES pr'r'nximn passo. Marcando Nio,
E voceé sera redirecionado direto para
Resultados Esperados | 0 passo 4.

. || Objetivos Gerais |
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OUTRAS INFORMACOES

Resumo:

Palavras-Chave: Digite pelo menos trés palavras-chave
diferentes separadas por virgula.

Programacao: Utilize o espaco para detalhar a
programacdo do curso/evento, com 0s modulos e as
respectivas cargas horarias que serdo ofertadas.
Objetivos gerais:

Resultados esperados.:

OuTrRAS INFORMAGOES

Utilize o espaco abaixo para colocar o resumo. *
XA A | BIU|lsxE=E=E=|2ic @

Fonte + Tamanho da F~ | |£ vay . | x 2 A2

Cligue em “AVANCAR”

Digite pelo menos trés palavras-chave diferentes separadas por virgula.

<< Voltar = Cancelar | Avancar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Palavras-Chave: #
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Se respondeu “SIM” para Mini Atividades
3. MINI ATIVIDADES
Preecha os dados solicitados

INFORME OS DADOS DA SUBATIVIDADES

Titulo: #
-- SELECIONE O TIPO DA MINI ATIVIDADE --

o

Tipo do Curso:

Local: #

EE =

3

Periodo:

Horario: *

N

Carga Horaria: horas
Vagas:

QOuTrRAS INFORMAGOES

Descricao ‘
Utilize o espago abaixo para colocar a descricao. ™
AR AR BIU|IxEESEEE|ZZ S
Fonte ~ Tamanho da R~ | I& ¥ "'2 5 | % x* £2

No final, selecione “ADICIONAR MINI ATIVIDADE” e
cligue em “AVANCAR”

Adicionar Mini Atividade
<< Voltar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.
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PREENCHA

4. MEMBROS DA EQUIPE DA ACAO

Serao Inseridos automaticamente todos o0s alunos
matriculados nas disciplinas com a seguinte funcao
MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA (SEM CH NA

CERTIFICACAO).

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA AGCAO DE EXTENSAO

1 7 bro para realizar & busca de acordo com os critérios esp
I Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo

Docente; #
Fungéo: #| -- SELECIONE -- i
Permitir Gerenciar Participantes: * O sim @® nap

IAdicionar Membro I

9/ : Remover Membro

MeEMBrROS DA EQUIPE DA AcAo DE ExTENsSAO (26)

Nome Funcgao Categoria Unidade

MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA (SEM CH NA
CERTIFICACAO) DISCENTE ESCOLA DE P

MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA (SEM CH NA
CERTIFICACAO) DISCENTE ESCOLA DE b

r

E possivel cadastrar outros Docentes, Teécnicos
Adminstrativos, Discentes e/ou Participante externo ao
clicar em “ADICIONAR MEMBRO".

Clique em “AVANCAR”.
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5. EQUIPE EXECUTORA
Cligue em &) cadastrar Atividade

DADOS DA ATIVIDADE

Descricao da Atividade:

CH Total da Atividade:

Periodo:

Membros da Atividade: selecionar os alunos que
farao/executaréao a atividade

CH Total por Membro:

Cligue em “ADICIONAR MEMBRQO”. Apdés adicionar todos
0os membros daquela atividade, clique em “ADICIONAR
ATIVIDADE"

MEMBROS DA ATIVIDADE

NATHALIA DOMINGOS - COORDENADOR(A)
- MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA (SEM CH NA CERTIFICACAO)
Membro: # - MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA (SEM CH NA CERTIFICACAQ)
- MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA (SEM CH NA CERTIFICAGAO)
MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA (SEM CH NA CERTIFICACAQ)

CH Total por
Membro: h @
I Adicionar Membro I
:'J Remover Membro
Membro Projeto Funcao Carga Horar

MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA (SEM CH NA CERTIFICAGAQ) 2h

I Adicionar Atividade I Cancelar

ApOs cadastrar todas as atividades, clique em
“‘AVANCAR”
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6. ORCAMENTO DETALHADO
Nao precisa preencher > Cligue em “AVANCAR”

7. ORCAMENTO CONSOLIDADO
Nao precisa preencher > Cligue em “AVANCAR”

8. ANEXAR ARQUIVOS
Nao precisa preencher > Cligue em “AVANCAR”

9. ANEXAR FOTOS
N&o precisa preencher > Clique em “AVANCAR”

10. RESUMO DA ACAO

Confira se todas as informacdes do projeto estéo
corretas. Vocé pode “Gravar (Rascunho)”, caso precise
fazer revisao/alteracdo, ou “Submeter a aprovacao” para
gue o projeto seja enviado para avaliacao

Acdes das quais o EVENTO faz parte
Cadigo - Titulo
Esta acdo nao faz parte de outros projetos ou programas de extensao

Declaro que assumo total responsabilidade pela veracidade das informacgdes prestadas para a submissado da prese
que a presente proposta estd em consonancia com as resolucoes vigentes nessa instituicao.

I Submeter a aprovacao = Gravar (Rascunho) | << Voltar = Cancelar
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ORIENTACOES FINAIS
—

ApOs submeter a acdo de extensao, verifique o “status”
para saber se a proposta estd em EXECUCAO ou se foi
DEVOLVIDA PARA COORDENADOR REEDITAR.

Acesse SIGAA > MENU EXTENSAO > ACOES DE
EXTENSAO > SUBMISSOES DE PROPOSTAS >
CONSULTAR ACOES

*% Extensdo I':é- Acoes Integradas Convénios E Biblioteca __] Produgdo Intelectual #@ Ambientes VirtL
I Acdes de Extensao 3 Submissdes de Propostas b‘ Submeter Proposta

Planos de Trabalho » Inscrigdes 3 Solicitar Reconsideracdo de Avaliacdo
Relatérios » Gerenciar Acdes » Consultar Acdes
Certificados e Declaracoes P

|
Editais de Extensdo




