
APRESENTAÇÃO

Caros docentes,

Os cursos de graduação da UFRN devem ter ações de
extensão inseridas em seus currículos com percentual
mínimo de 10% em relação à carga horária total do curso. 

Para atender a Resolução nº 001/2021 - Colegiado do
Curso de Licenciatura em Música, o(a) professor(a) da
disciplina com carga horária extensionista precisa
cadastrar um projeto/ação de extensão, via SIGAA,
atrelada à disciplina. Nesse caso, todos os alunos
matriculados farão parte da equipe executora.

Elaboramos esse Tutorial para auxiliá-lo(a) no cadastro
de AÇÕES DE EXTENSÃO pelo SIGAA.

Versão 1.0

CADASTRAR PROJETO/EVENTO
CURRICULARIZAÇÃO DA

 EXTENSÃO

TUTORIAL

https://sigaa.ufrn.br/sigaa/verProducao?idProducao=13030866&key=846a61b33fa82a765cf58773774e40dc


Concertos comentados
Ensaios/aulas abertas à comunidade
Oficinas abertas à comunidade
Apresentações didáticas
Mostras

Possib i l idades de ações/pro je tos de extensão:

Acesse SIGAA > MENU EXTENSÃO > AÇÕES DE
EXTENSÃO > SUBMISSÕES DE PROPOSTAS >
SUBMETER PROPOSTA 

O exemplo a seguir é para cadastrar evento.
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PREENCHA
1. DADOS GERAIS DA AÇÃO
Título: 
Ano:
Período de Realização: colocar o período que as
atividades extensionistas serão desenvolvidas ao longo
do semestre, considerando também o período de
preparação dos alunos 
Área de Conhecimento CNPQ: Linguística, Letras e Artes 
Abrangência: Local
Área Temática de Extensão: Cultura OU Educação
Coordenador:
Ação vinculada a Programa Estratégico de Extensão:       
( ) Sim  (X) Não 
Projeto Vinculado a ação de formação continuada e
permanente: ( ) Sim (X) Não
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Ação vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura:      
( ) Sim  (X) Não 
Responsável Pela Ação:
E-mail do Responsável:
Contato do Responsável:

OBJETIVOS DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTÁVEL
Selecione os Objetivos de Desenvolvimento Sustentável,
clicando sobre as imagens
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PÚBLICO ALVO DO PROJETO
Discriminar Público Alvo Interno:
Quantificar Público Alvo Interno:
Discriminar Público Alvo Externo:
Quantificar Público Alvo Externo:

LOCAL DE REALIZAÇÃO
Estado:
Município:
Espaço de Realização: 
Clique em “ADICIONAR LOCAL DE REALIZAÇÃO”

FORMAS DE FINANCIAMENTO DO PROJETO
Formas de Financiamento do Projeto: Auto-Financiado
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CURRICULARIZAÇÃO DA ATIVIDADE DE EXTENSÃO
A ação é parte integrante da Carga Horária de turma(s):
(X)
A ação é uma Atividade Complementar Curricular
Extensionista: (  )
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Turma: selecionar as turmas com disciplinas que
possuem a carga horária extensionista no ícone (+)
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UNIDADES ENVOLVIDAS NA EXECUÇÃO
Unidade Proponente: ESCOLA DE MÚSICA
Clique “AVANÇAR”
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PREENCHA
2. DADOS DO CURSO/EVENTO
Tipo do Evento: selecione uma das opções abaixo:

Carga horária: 
Previsão de Nº de Vagas Oferecidas:
Período do Evento:
Deseja cadastrar Mini Atividades: ( ) SIM  ( ) NÃO  
Se responder “SIM”, será direcionado à ETAPA 3 após
preencher todos os campos. 
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OUTRAS INFORMAÇÕES
Resumo: 
Palavras-Chave: Digite pelo menos três palavras-chave
diferentes separadas por vírgula.
Programação: Utilize o espaço para detalhar a
programação do curso/evento, com os módulos e as
respectivas cargas horárias que serão ofertadas.
Objetivos gerais: 
Resultados esperados: 

Clique em “AVANÇAR”
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Se respondeu “SIM” para Mini Atividades
3. MINI ATIVIDADES
Preecha os dados solicitados  
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No final, selecione “ADICIONAR MINI ATIVIDADE” e
clique em “AVANÇAR”



PREENCHA
4. MEMBROS DA EQUIPE DA AÇÃO
Serão inseridos automaticamente todos os alunos
matriculados nas disciplinas com a seguinte função
MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA (SEM CH NA
CERTIFICAÇÃO). 

É possível cadastrar outros Docentes, Técnicos
Adminstrativos, Discentes e/ou Participante externo ao
clicar em “ADICIONAR MEMBRO”. 
Clique em “AVANÇAR”.
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PREENCHA
5. EQUIPE EXECUTORA
Clique em

DADOS DA ATIVIDADE
Descrição da Atividade:
CH Total da Atividade:
Período:
Membros da Atividade: selecionar os alunos que
farão/executarão a atividade
CH Total por Membro:
Clique em “ADICIONAR MEMBRO”. Após adicionar todos
os membros daquela atividade, clique em “ADICIONAR
ATIVIDADE”

Após cadastrar todas as atividades, clique em  
“AVANÇAR”
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6. ORÇAMENTO DETALHADO
Não precisa preencher > Clique em “AVANÇAR”

7. ORÇAMENTO CONSOLIDADO
Não precisa preencher > Clique em “AVANÇAR”

8. ANEXAR ARQUIVOS
Não precisa preencher > Clique em “AVANÇAR”

9. ANEXAR FOTOS
Não precisa preencher > Clique em “AVANÇAR”

10. RESUMO DA AÇÃO
Confira se todas as informações do projeto estão
corretas. Você pode “Gravar (Rascunho)”, caso precise
fazer revisão/alteração, ou “Submeter à aprovação” para
que o projeto seja enviado para avaliação
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Após submeter a ação de extensão, verifique o “status”
para saber se a proposta está em EXECUÇÃO ou se foi
DEVOLVIDA PARA COORDENADOR REEDITAR.

Acesse SIGAA > MENU EXTENSÃO > AÇÕES DE
EXTENSÃO > SUBMISSÕES DE PROPOSTAS >
CONSULTAR AÇÕES

ORIENTAÇÕES FINAIS
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