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INSTRUCAO NORMATIVA - IN N° 7 /2022 - PROGRAD (11.03)

N° do Protocolo: 23077.159062/2022-52
Natal-RN, 29 de novembro de 2022.

Instituir o procedimento de deposito de Trabalho de Conclusao de Curso de graduacao no Repositorio
Institucional da Universidade Federal do Rio Grande do Norte.

A PRO-REITORA DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE,
no uso de suas atribui¢cdes legais e estatutarias,

CONSIDERANDO a Portaria n° 360/MEC, de 18 de maio de 2022, que dispde sobre a conversdao do acervo
académico para o meio digital,

CONSIDERANDO os instrumentos de avaliacdo de cursos de graduagdo presencial e a distincia
(autorizagdo, reconhecimento e renovagdo do reconhecimento) aplicados pelo Instituto Nacional de Estudos
e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP), no que se refere a disponibilizagdo dos TCC em
repositorios institucionais proprios, acessiveis pela internet,

CONSIDERANDO a Resolugao n°® 048/2020-CONSEPE, de 08 de setembro de 2020, que aprova a Politica
de Melhoria da Qualidade dos Cursos de Graduagao e de Pos-graduacao oferecidos pela UFRN,

CONSIDERANDO a Resolucao n° 001/2021 - CONSEPE, de 24 de agosto de 2021, que atualiza a politica
de gestdo dos repositorios digitais da Universidade Federal do Rio Grande do Norte (UFRN) gerenciados
tecnicamente pela Biblioteca Central Zila Mamede (BCZM),

CONSIDERANDO o que estabelece os Projetos Pedagogicos de Curso da UFRN,

CONSIDERANDO a necessidade de armazenamento eletronico e preservacao das producdes académicas de
cursos de graduagdo da Institui¢do ao longo do tempo,

CONSIDERANDO a necessidade de ampliar o acesso, a visibilidade e a recupera¢do das monografias no
ambito do ensino de graduacgao,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer os procedimentos para o depdsito da producdo académica referente ao componente
curricular do tipo Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) no Repositdrio Institucional para os cursos de
graduagdo da UFRN.

Paragrafo unico. O Trabalho de Conclusdo de Curso ¢ uma atividade académica que consiste na

sistematizagdo, registro e apresenta¢do de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos, produzidos na area
do curso, sob diversos formatos, conforme o Projeto Pedagdégico do Curso (PPC).
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Art. 2° O deposito de TCC consiste no processo de autoarquivamento em que o discente insere seu trabalho
no Repositorio Institucional da UFRN.

Art. 3° O deposito de TCC assume carater obrigatorio para atender:

I - a Portaria que trata sobre a conversao digital do acervo académico das Institui¢des Federais de Educagao
Superior;

I - os critérios de avaliagdo de cursos de graduacao estabelecidos pelo INEP; e

III - as diretrizes € normas internas da UFRN.

Art. 4° As coordenagdes de cursos de graduagdo deverdo planejar internamente o calendario de agdes
relacionadas ao TCC a cada periodo letivo, incluindo todas as atividades administrativas e académicas que
antecedem o deposito do arquivo digital do trabalho no Repositdrio Institucional.

Paragrafo tinico. O planejamento de que trata o caput deste artigo deve ser realizado em conformidade com

a regulamentacao de TCC aprovada pelo colegiado do curso, de acordo com o Regulamento dos Cursos de
Graduacao.

Art. 5° As atividades administrativas e académicas necessarias para o cumprimento do componente
curricular abrangem a matricula no componente curricular do tipo TCC; e quando couber, a depender do
formato do trabalho:

I - o cadastro da banca de avaliacao;

IT - a apresentacdo;

III - as corregoes; €

IV - a solicitacdo da ficha catalografica.

§1° Essas atividades deverdo ser realizadas observando-se os prazos estabelecidos no Calendario
Universitario e nesta Instru¢ao Normativa.

§2° O cadastro de banca de avaliagdo e a solicitacdo de ficha catalografica devem ser realizadas por meio do
sistema de gestdo académica.

Art. 6° As atividades administrativas e académicas serdo realizadas pelas coordenagdes dos cursos, pelos
orientadores de TCC e pelos discentes.

§1° Compete as coordenacdes dos cursos:

I - matricular o discente no componente curricular do tipo TCC;

IT - homologar a banca de avaliagdo no sistema de gestdo académica;

III - gerenciar os depdsitos de TCC do curso;

I'V- auxiliar os orientadores na realizagao da etapa de validagao do arquivo digital depositado; e
V - integralizar o componente curricular do tipo TCC.
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§2° Compete ao orientador de TCC:

I - definir e cadastrar a banca de avaliagdo no sistema de gestdo académica;

IT - validar o arquivo depositado no Repositorio Institucional;

III - inserir a nota do componente curricular do tipo TCC; e

IV - enviar a ata de defesa a coordenacao, via sistema de gestdo de atividades administrativas.
§3° Compete ao discente:

I - elaborar o TCC, conforme orientagdes;

II - realizar apresentacao do trabalho perante banca de avaliagdo;

III - realizar as corregdes sugeridas;

IV - solicitar a ficha catalografica,;

V - inserir a ficha catalografica no arquivo apos emissao pelo bibliotecério; e

VI - realizar o processo de deposito do TCC com ficha catalografica no Repositério Institucional.
§4° Compete ao bibliotecario:

I - emitir e enviar as solicitagdes de ficha catalografica para o discente; e

IT - analisar metadados e validar o TCC no Repositorio Institucional.

Art. 7° Os requisitos exigidos para que o discente possa realizar o depdsito do TCC no Repositorio
Institucional sdo:

I - estar com o status “ATIVO” ou “FORMANDO” no sistema de gestao académica;

IT - estar com a versdo corrigida do arquivo no formato PDF/A ou PDF, com ficha catalografica, quando
obrigatoria, e folha de aprovagao.

§1° O depdsito devera ser realizado até 10 (dez) dias antes do prazo para consolidacdo final das atividades
académicas, disposto no Calendario Universitario.

§2° A ficha catalografica sera solicitada, no sistema de gestdo académica, a biblioteca setorial correspondente
ao curso do discente ou, em caso de inexisténcia, a Biblioteca Central Zila Mamede.

§3° A biblioteca tera prazo de até 2 (dois) dias uteis, contados a partir da solicitagdo do discente, para a
emissdo da ficha catalografica.

§4° A folha de aprovagado devera ser elaborada conforme o modelo constante no Anexo II.

§5° Na folha de aprovacdo fica dispensada a assinatura fisica dos membros das bancas, por questdes de
seguranca.

Art. 8° O depdsito de TCC devera seguir o fluxo instituido no Repositdrio Institucional, conforme as etapas
descritas a seguir:

I - o discente devera acessar o Repositorio Institucional (https://repositorio.ufrn.br), por meio de suas
credenciais no sistema de gestdo académica, e efetuar a inser¢do do arquivo digital com ficha catalografica,
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quando obrigatoria, e folha de aprovacao, em conformidade com o estabelecido no inciso II do Art. 7°;

IT - o orientador do TCC devera acessar o Repositério Institucional (https://repositorio.ufrn.br), por meio de
suas credenciais no sistema de gestdo académica, e realizar a avaliacdo do arquivo depositado pelo discente,
validando o documento caso ndo sejam necessarias corregoes;

IIT - sendo necessarias corregdes ou caso ndo conste a ficha catalografica ou a folha de aprovagdo, o
orientador devera retornar o arquivo para o discente realizar a edicdo do documento e retomar o fluxo de
deposito do TCC; e

IV - apo6s validacao pelo orientador do arquivo depositado, os bibliotecarios fardo a analise dos metadados e
disponibilizag¢do do arquivo digital final no Repositorio Institucional.

Paragrafo unico. A orientacdo e a co-orientacdo de TCC devem ser realizadas por docente vinculado a
UFRN, por docente externo ou por profissional da area, em conformidade com a regulamentacdo de TCC
aprovada pelo colegiado do curso.

Art. 9° Os depdsitos de TCC pelos discentes serdo gerenciados pelas coordenagdes de curso, que deverao
auxiliar os orientadores na realizacao da etapa de validacao do arquivo digital depositado.

Paragrafo tnico. Para acessar o Repositorio Institucional, os coordenadores e secretarios deverdo acessar
o DSpace (https://repositorio.ufrn.br/mydspace), utilizando como credencial o e-mail institucional da
respectiva coordenacao de curso.

Art. 10. O discente deverd, durante o processo de deposito de TCC, conceder a UFRN uma Licenca Nao
Exclusiva sobre a producdo, autorizando o seu compartilhamento eletronico por meio do Repositorio
Institucional.

Paragrafo tinico. A concessao descrita no caput deste artigo ndo altera os direitos do discente como autor da
producdo académica.

Art. 11. Quando for enviado para publicacdo externa o TCC podera conter embargo, se a publicagdo estiver
associada a uma revista ou evento cientificos que exijam um tempo minimo para livre acesso a publicacio.

§1° O embargo consiste em um periodo de acesso restrito ao arquivo digital da producao académica, sendo
definido pelo discente e pelo orientador.

§2° O periodo de restricio deve ser informado no momento da realizacdo do deposito no Repositdrio
Institucional, ndo devendo ultrapassar 3 (trés) anos contados a partir da data de depésito do TCC.

Art. 12. O estudante somente poderd colar grau se todas as etapas descritas no fluxo de depdsito forem
concluidas.

Art. 13. Os casos omissos serdo deliberados pela Diretoria de Administragao e Controle Académico da Pro-
Reitoria de Graduacao (DACA/PROGRAD).

Art. 14. Esta Instrucao Normativa entra em vigor a partir do primeiro periodo letivo de 2023.
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Pro-Reitoria de Graduacao, em Natal, 29 de novembro de 2022.

Maria das Vitorias Vieira Almeida de Sa

PRO-REITORA DE GRADUACAO

ANEXO 1

FLUXOS DE MATRiCULA, DEFESA E DEPOSITO DE TCC

Os fluxos estdao disponiveis em:

https://drive.google.com/drive/folders/1ilpEq2NAb4ea-3VggRrsVjE7h_jGq4t8?usp=sharing

MARIA DAS VITORIAS VIEIRA ALMEIDA DE SA
Autenticado Digitalmente
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