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PROCEDIMENTOS PARA REALIZAÇÃO DE TCC
1. MATRÍCULA DO DISCENTE NO TCC
1.1. MATRÍCULA SOLICITADA POR E-MAIL À COORDENAÇÃO
A matrícula será realizada no período de matrículas de acordo com o calendário acadêmico vigente.
Obs.: A matrícula na atividade de Trabalho de Conclusão de Curso só poderá ser realizada após a conclusão de todas as disciplinas obrigatórias do curso
1.2. DOCUMENTAÇÃO EXIGIDA:
Plano de trabalho assinado digitalmente pelo professor orientador e pelo aluno contendo as seguintes informações:
• Nome e matrícula do aluno e do orientador; 
• Título provisório; 
• Plano de Trabalho com a descrição sucinta das atividades a serem desenvolvidas; 
• Cronograma de atividades; 
• Disciplinas do curso (ao menos três) cujos conhecimentos serão utilizados no trabalho.
Obs.1: O formulário referente ao Plano de Trabalho encontra-se disponível no endereço: www.graduacao.ufrn.br/engpetroleo , no menu, acesse “Documentos”, em seguida “Formulários”.
Obs.2: O(a) dicente deverá procurar um(a) professor(a) orientador(a) do DPET para solicitar o plano de trabalho, que deverá ser enviado pelo discente ao e-mail da Coordenação (eng.petroleo@ct.ufrn.br) para cadastrar no SIPAC, com isso, o professor(a), o coordenador(a) e o(a) aluno(a) assinam. O plano de trabalho será avaliado por uma comissão de avaliação. Após isto a matrícula do aluno é efetuada no SIGAA.
1.3. ENTREGA DO TCC
A. O TCC deverá ser entregue em arquivo digital para o Orientador e demais professores participantes da banca;
B. O(a) Professor(a) Orientador(a) definirá os demais componentes da Banca Examinadora e informará a(o) aluno(a).
C. O(a) Aluno(a) deverá preencher o formulário de envio de dados do TCC com pelo menos 05 dias de antecedência da realização da apresentação, para que seja providenciada a documentação necessária (Ata, Fichas de Avaliação e devido registro da Banca no SIGAA. O link para o formulário é:
 https://goo.gl/forms/9rAEMYZg8P2nLwxv1
D. O Aluno preencherá o formulário acima informando:
. Matrícula
. Nome
. E-mail
. Prof. Orientador
. Coorientador (Se houver)
. Demais membros da Banca
. Título do Trabalho
. Local, data e horário da apresentação
1.4. PRAZO FINAL PARA ENTREGA DO TCC
O prazo final para entrega do TCC será de até uma semana antes da consolidação das notas do semestre letivo conforme calendário acadêmico vigente.
Solicitar, via SIGAA, a ficha catalográfica, obedecendo o seguinte trâmite: SIGAA> Biblioteca> Serviços ao Usuário> Serviços diretos> Ficha catalográfica. Ressalta-se que a mesma é um elemento obrigatório na composição dos trabalhos acadêmicos, de acordo com a NBR 14721/2011.  
O aluno deverá se cadastrar no site https://repositorio.ufrn.br
O tutorial para cadastro do TCC encontra-se no referido site na aba “Tutoriais”.  
Recomendamos que o discente leia o “Tutorial de acesso”, o “Tutorial de depósito” e o “Tutorial de depósito de TCC”.
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O Fluxo de entrega do TCC ao Repositório da Biblioteca Digital da UFRN é mostrado na figura abaixo:
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Em caso de dúvidas, entrar em contato através do e-mail da Coordenação do Curso:
eng.petroleo@ct.ufrn.br
