PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM SERVICO SOCIAL(PPGSS)

PROCEDIMENTOS ~ PARA SOLICITACAO DE HOMOLOGACAO DE
TESE/DISSERTACAO

Submisséo de Versdes de Teses e Dissertagdes

1. Etapa do processo: Submeter a dissertacao para avaliacdo do docente-orientador,
por meio do menu "Ensino”, opcdo "Producbes Académicas” e, em seguida, opcao
"Submeter tesedissertagdes”. O arquivo a ser submetido deve estar em formato
PDF, paginas numeradas, com resumo, palavras chaves, abstract, keywords e
todos o0s anexos e apéndices (se houver). O aluno devera informar,
resumidamente, as alteracdes realizadas, no campo "observacao”.
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CONTROLE DE REVISAO DE DISSERTAGCAO

Matricula:
Mome: AMA
Curso: MESTRADO EM ADMINISTRACAC
Ata de Defesa: visualizar PDF/~
DADOS DA REVISAO 1

Arquivo Corrigido:lr Selecionar anquiva_ Nenhum arquivo selecionade.

Resumo: * Versdo Final com as Corregdes da Banca E
Observagdo:

Cadastrar Cancelar

2. Etapa do processo: Apos leitura e aprovacdo do docente-orientador, a dissertacao
volta para o discente para inclusao da ficha catalografica.

3. Etapa do processo: Solicitacdo da Ficha catalografica: o discente devera solicitar a
ficha catalogréafica através do SIGAA, no menu "Biblioteca", op¢ao "Servicos ao usuario”
e, apos, "Ficha Catalografica”.

4. Etapa do processo: Ressubmisséo da verséo final corrigida da dissertagdo com ficha
catalografica



Apbs catalogacéo, a verséo final do trabalho defendido dever& ser ressubmetida através
do menu "Ensino”, opcdo "Producbes Académicas" e, em seguida, opcdo "Submeter
tesedissertagdes".
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Figura 1. Acesso a operacdo de submeter tese ou dissertacdo defendida

Observacdao: A versao final a ser submetida é a versdo com as corre¢cdes solicitadas pela
banca de defesa. Deve conter também a ficha catalogréfica e folha de aprovacdo. Nao é
mais necessario que, na versao on line, a folha de aprovacdo contenha as assinaturas da
banca examinadora.

CONTROLE DE REVISAO DE DISSERTACAOD

Matricula:
Nome: AMNA
Curso: MESTRADO EM ADMINISTRAGAC
Ata de Defesa: yisualizar PDF--
DADOS DA REVISAO 1

Arquivo Corrigido:lr | Selecionar aquivo_ | Nenhum arquivo selecicnado. I

Resumo: * Versdo Final com as Corregoes da Banca EI
Observagdo:

Cadastrar Cancelar

Figura 2: Submissdo da Versdo Final do Trabalho

APROVACAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAO COM FICHA CATALOGRAFICA PELO
ORIENTADOR



Realizando-se a submissdo, a versdao submetida sera encaminhada para ser validada
pelo orientador do discente, Figura 3.

CONTROLE DE REVISAD DE DISSERTACAO

Matricula:
Nome: AN
Curso: MESTRADC EM ADMINISTRAGAC
Ata de Defesa: visualizar PDF/ -

Cancelar

i= : Yer Arquive  —: Visualizar Detalhes

REVISOES ANTERIORES

N2 Ravisio Data Envia Resumno da Revisio Status Data Revisio

1 10/09/2013 16:11 I SUBMETIDO PARA REVISAD DO ORIENTADOR | 10/03/2013 16:11 =qQ

Figura 3: Aguardando Validacdo do Orientador

O orientador pode solicitar novas correcoes, retornando o trabalho para o
discente, como mostrado na Figura 4.

CONTROLE DE REVISAO DE DISSERTACAO

Matricula:
Nome: ANA
Curso: MESTRADOC EM ADM[NISTRA;KD
Ata de Defesa: yisualizar PDF/-
DADDS DA REVISAD 2

Argquive Corrigido: vI Lelecionar amuiva. | Manhum arquive selacionada. I

RESUMQ: *

Obsarvacgio:

Cadastrar Cancelar

i’: Ver Arquivo J.: Visualizar Detalhes

REVISOES ANTERIORES

N? Revisdo Data Envio Resumo da Revisdo Status Data Revisio

1 104092013 16:11 RETORNADO PARA ADEQUACED I 10/09/2013 16:11 = Q

Figura 4: Trabalho Retornado para Adequacgdo



Esse fluxo se repete, dentro do prazo estabelecido, até que o orientador aprove
0 arquivo submetido pelo orientando.

Apds a aprovacdo do orientador, o trabalho serda encaminhado para o
coordenador do curso, que confirmara o seu recebimento, dando inicio ao processo de
homologacao do diploma e encerrando o fluxo de submissao do trabalho, Figura 5.

Matricula:
Nome: ANA
Curso: MESTRADO EM ADMINISTRACAO
Ata de Defesa: Visualizar PDF/~

\'”Ca‘ncelar \

l= : Ver Arquivo  -4: Visualizar Detalhes

REVISOES ANTERIORES

N° Revisdo Data Envio Resumo da Revisdo Status Data Revisdo

4 12/09/2013 15:33 | RECEiDAEVALIDADA | Eq
3 11/09/2013 11:00 RETORNADO PARA ADEQUACAG 12/09/2013 15:31 =Eq
2 11/09/2013 10:32 RETORNADO PARA ADEQUACAQ 11/09/2013 10:55 Eqg
1 10/09/2013 16:11 RETORNADO PARA ADEQUACAC ;: Q

Figura 5: Versdo Final Recebida e Validada

Assinatura do Termo de Autorizagdo

Logo em seguida a validacdo do trabalho pelo coordenador do curso, os

discentes devem entdo acessar a opcao de “Termo de Autorizacdao” no menu “Ensino”
do Portal Discente.
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Figura 6: Acessando a Operacao de Assinar o Termo de Autorizagao

Na Figura 7, o sistema lista todas as producdes académicas submetidas pelo discente.



—4: Visualizar Termo de Autorizacdo @: Assinar Termo de Autorizacdo

PRODUCOES ACADEMICAS ( 1 )

Termo de Autorizacio

Ata Titul Stat
a wlo atus Assinado
Uma Abordagem VERSAO FINAL x
563 VALIDADA A0 @
Cancelar

Figura 7: Producdes Académicas do Discente

Caso o termo de autorizacdo para essa producdo ainda ndo esteja assinado, o discente
deve entdo utilizar a opg¢ao de assinar o termo.

Observacdo: Sem a assinatura do Termo de Autorizacdo ndo é possivel homologar o
trabalho final realizado no curso de pés-graduacao nem receber o diploma.

Conforme mostrado na Figura 8, para assinar eletronicamente o termo de autorizacao
o discente deve concordar com o texto de autorizacdo, informar a agéncia de formento
(instituicdo que patrocinou o seu trabalho) e informar o modo de disponibilizacdo do trabalho:
se Publica ou Embargada.

INFORMACOES SOBRE A AUTORIZACAD
Agénca de Fomento: CAPES Z] E_'
uberagio para Disponibilizagio: Publica @ Embargada
Desponibilizacio Total a Partir do Dia: * 08/10/2014 E]

lustificativa do Embarge:  1rzpalhp em processo de registro de patente n2 1234567890

* (144 | caracteres permitidos )

Figura 8: Tela de assinatura de Termo de Autorizacao

Na disponibilizacdo publica, o seu trabalho estara disponivel na integra para acesso.
Em caso de embargo, o acesso ao seu trabalho podera ser bloqueado por um periodo maximo
de até 5 anos.

A justificativa e o periodo de embargo informado serdo analisados e validados pelos
gestores no modulo de Stricto Sensu. Caso sejam aceitos, o embargo sera liberado. Se nao,
sera necessario assinar novamente o termo de autorizacdo com a disponibilizagdo publica do
seu trabalho ou um periodo de embargo menor.



Disponibilizagdao do Trabalho

Quando no status da sua producdo aparecer o valor “VERSAO FINAL VALIDADA” e o
Termo de Autorizacdo estiver assinado, Figura 9, o seu trabalho podera ser disponibilizado na
consulta do acervo do sistema de bibliotecas do SIGAA e no repositorio institucional da UFRN
http://repositorio.ufrn.br.

O processo de homologacdo do diploma podera ser finalizado e o discente podera
receber seu diploma.

Termo de Autorizacao

Stat
atus Assinado

VERSAO FINAL

SIM
VALIDADA

Figura 9: Disponibilizacdo do Trabalho Autorizada

Ps.: Ndo sera mais necessaria a entrega do material presencialmente na Biblioteca.

5. Ultima etapa do processo:

Apébs a submisséo e validacdo da dissertacao ou da tese do discente pela coordenacao, a
coordenacdo do curso solicita homologacéo, via SIGAA, e automaticamente o sistema
abrird um processo de homologacao.

Nesse momento, o discente deve acessar 0 SIGAA e inserir 0s documentos necessarios
em PDF: RG e CPF. O comprovante de publicacdo ou de aceite de artigo também podem
ser inseridos no SIGAA ou enviado ao programa (ppgss@ccsa.ufrn.br) . Os documentos
podem ser arquivados hum Unico documento para insercédo no SIGAA.

Apbs a insercao da documentacédo pelo discente, o processo volta para o coordenador do
curso que valida a documentacdo anexada e solicita a homologacao da dissertacdo ou
tese pela PPg, que receberd processo eletronicamente. Caso o discente tenha
ultrapassado o prazo de 03 meses apds a defesa para submissdo da dissertacdo, o
mesmo devera encaminhar justificativa a coordenagéo do programa.

OBS: Nao é obrigatério o envio da cépia impressa da tese ou da dissertacdo e do CD,
visto que a tese/dissertacao estara disponivel para consulta no repositorio institucional
da UFRN.



