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PROGRAMA DE PÓS-GRADUAÇÃO EM SERVIÇO SOCIAL(PPGSS) 
 
 

PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAÇÃO DE HOMOLOGAÇÃO DE 
TESE/DISSERTAÇÃO  
 

 
Submissão de Versões de Teses e Dissertações 
 
1. Etapa do processo: Submeter a dissertação para avaliação do docente-orientador, 

por meio do menu "Ensino", opção "Produções Acadêmicas" e, em seguida, opção 
"Submeter tese⁄dissertações". O arquivo a ser submetido deve estar em formato 
PDF, páginas numeradas, com resumo, palavras chaves, abstract, keywords e 
todos os anexos e apêndices (se houver).  O aluno deverá informar, 
resumidamente, as alterações realizadas, no campo "observação".  
 

 
 
 

 
 
 
2. Etapa do processo: Após leitura e aprovação do docente-orientador, a dissertação 

volta para o discente para inclusão da ficha catalográfica. 
 
3. Etapa do processo: Solicitação da Ficha catalográfica: o discente deverá solicitar a 
ficha catalográfica através do SIGAA, no menu "Biblioteca", opção "Serviços ao usuário" 
e, após, "Ficha Catalográfica". 
 
4. Etapa do processo: Ressubmissão da versão final corrigida da dissertação com ficha 
catalográfica 
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Após catalogação, a versão final do trabalho defendido deverá ser ressubmetida através 
do menu "Ensino", opção "Produções Acadêmicas" e, em seguida, opção "Submeter 
tese⁄dissertações".  
 

 
Figura 1: Acesso à operação de submeter tese ou dissertação defendida 
 
 
Observação: A versão final a ser submetida é a versão com as correções solicitadas pela 
banca de defesa. Deve conter também a ficha catalográfica e folha de aprovação. Não é 
mais necessário que, na versão on line, a folha de aprovação contenha as assinaturas da 
banca examinadora.  
 

 
 

 
 
 

APROVAÇÃO DA VERSÃO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTAÇÃO COM FICHA CATALOGRÁFICA PELO 

ORIENTADOR 
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5. Última etapa do processo: 

Após a submissão e validação da dissertação ou da tese do discente pela coordenação, a 
coordenação do curso solicita homologação, via SIGAA, e automaticamente o sistema 
abrirá um processo de homologação.  

Nesse momento, o discente deve acessar o SIGAA e inserir os documentos necessários 
em PDF: RG e CPF. O comprovante de publicação ou de aceite de artigo também podem 
ser inseridos no SIGAA ou enviado ao programa (ppgss@ccsa.ufrn.br) . Os documentos 
podem ser arquivados num único documento para inserção no SIGAA.  

Após a inserção da documentação pelo discente, o processo volta para o coordenador do 
curso que valida a documentação anexada e solicita a homologação da dissertação ou 
tese pela PPg, que receberá processo eletronicamente. Caso o discente tenha 
ultrapassado o prazo de 03 meses após a defesa para submissão da dissertação, o 
mesmo deverá encaminhar justificativa à coordenação do programa.  

OBS: Não é obrigatório o envio da cópia impressa da tese ou da dissertação e do CD, 
visto que a tese/dissertação estará disponível  para consulta no  repositório institucional 
da UFRN.  
 
 

 
 


