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FORMATACAO DA DISSERTAGCAO OU TESE

4+ A formatacdo do trabalho final deve obedecer as normas da APA, 72 Edigdao e ABNT (no

gue aquela ndo contemple).

#+ Para conferéncia dos elementos pré-textuais e textuais e regras para apresentacdo em
forma de artigo, consultar o guia de formatag¢do disponivel na pagina eletronica do

programa (menu Documentos).

+ E obrigatdrio anexar a versdo final o parecer ou certificado do Comité de Etica em

Pesquisa (seja o de Humanos ou de Animais).

+ [ obrigatdria a citagdo da CAPES exatamente nesses termos (Portaria 206, de 04/09/2018),

podendo ser nos agradecimentos:

Art. 32 Deverao ser usadas as seguintes expressées, no idioma do trabalho:

O presente trabalho foi realizado com apoio da Coordenacgdo de Aperfeicoamento

de Pessoal de Nivel Superior — Brasil (CAPES) - Cadigo de Financiamento 001

This study was financed in part by the Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal

de Nivel Superior — Brasil (CAPES) - Finance Code 001

#+ A Ficha Catalografica deve ser inserida apds a Folha de Rosto, sendo assim a terceira

folha.

+ A composi¢do da banca deve ser inserida na versao final (apds a ficha catalogréfica).

+ O PPG em Psicobiologia é vinculado diretamente ao Centro de Biociéncias, ndo devendo

constar na capa o Departamento de Fisiologia.
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SUBMISSAO DA VERSAO FINAL DA DISSERTACAO OU TESE NO SIGAA

4+ ApOs ser aprovagdo na Defesa de Dissertagdo/Tese, o(a) discente tera 90 dias*
(contados a partir da data da defesa) para finalizar o procedimento de homologacao da

versdo final da dissertagdo/tese para obtencdo do diploma e titulagdo.
*A submissdo da versdo final deve ser feita com antecedéncia, considerando os
tramites no Sigaa de aprovacdo do orientador e validagdo pela secretaria. O
processo s6 € aberto apds a versdo final e documentagdo estarem em

conformidade ao protocolo exigido.

#+ Todo o procedimento é on-line. As etapas do processo podem ser acompanhadas via
SIGAA, no menu Ensino > Producdes Académicas > Acompanhar Procedimentos apds

Defesa.

4+ Para proceder a homologacdo de sua dissertagdo/tese, devera submeter a versao final
pelo Sigaa apds realizar as corre¢Ges sugeridas pela banca de defesa. Menu Ensino >

Produg¢des Académicas > Submeter Teses/Dissertacdes.

#+ O(A) orientador(a) devera acessar o Sigaa para analisar o trabalho;

+ Com a aprovacdo, o(a) discente deverd prosseguir para o préoximo passo;

#+ Caso a versdo ndo seja aprovada, o(a) orientador(a) retornard o arquivo para as
alteracdes especificadas e o procedimento é reiniciado. Esta acdo poderd ser feita

guantas vezes forem necessarias.

SOLICITACAO DA FICHA CATALOGRAFICA

#+ ApOs o(a) orientador(a) aprovar o trabalho, o(a) discente deverd solicitar a Ficha

Catalografica via Sigaa no menu Biblioteca > Servigos ao Usuario > Ficha Catalografica.
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4+ A Ficha Catalografica deve ser inserida apds a Folha de Rosto, sendo assim a terceira

folha.

4+ ApOs ainsercao da ficha, gerar o arquivo final em formato PDF.

RESSUBMISSAO DA DISSERTACAO NO SIGAA

4+ Ressubmeta o arquivo final em PDF com a ficha catalogréfica, citacdo a Capes e
parecer/certificado do Comité de Etica pelo menu Ensino > Producdes Académicas >

Submeter > Teses/Dissertacdes.

+ O(A) orientador(a) devera acessar o Sigaa novamente para analisar e aprovar a versao

final submetida.

ASSINATURA DO TERMO DE AUTORIZAGAO

4+ ApOs a aprovacdo pelo(a) orientador(a) da versao final com ficha catalografica, acesse o
menu Ensino > Produgdes Académicas > Termo de Autorizagao para assinar o termo de

autorizacdo para publicacdo da dissertagdo/tese.

#+ Se solicitado embargo, é necessario justificar junto a Pré-Reitoria de Pés-Graduacdo — a

guem compete analisar e deferir ou ndo a solicitacao.

VALIDACAO DA VERSAO FINAL PELA COORDENACAO

#+ ApOs a assinatura do termo, contatar a secretaria por e-mail solicitando a validacdo da
versdo final da dissertacdo/tese.

4+ Se necessario, a coordenacdo retornara o arquivo para alteracdo e o(a) discente deverd
submeter o novo arquivo para aprovacao do(a) orientador(a) e posterior validacdo da

coordenacao..

Centro de Biociéncias — Campus Universitario UFRN, Lagoa Nova = CEP 59.078-900 | Natal/RN
= psicobiologia@gmail.com = http://www.posgraduacao.ufrn.br/psicobiologia =



\\\\U///é
4\\\\\5\

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
CENTRO DE BIOCIENCIAS /
|}
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM PSICOBIOLOGIA N

)ﬁ‘

Q.-"

%ﬁ

INSERIR DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

+ Apds a validacdo pela coordenacdo, o(a) discente deve submeter a documentacdo
obrigatoria (digitalizada, em boa resolucdo e legibilidade) exigida para a emissdo do
diploma:

+  RG ou outro documento de identificacdo oficial com foto (frente e

verso) que contenha o local de nascimento*;

*N3o é aceita a Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH), pois ndo informa o local de

nascimento.

+  CPF (caso conste no arquivo anterior, é possivel repetir);

4+ Diploma de graduagdo (frente e verso).

GERACAO DO PROCESSO DE HOMOLOGAGAO

+ ApOs a insercdo dos documentos obrigatorios, contatar a secretaria por e-mail

solicitando a validagao dos mesmos.

4+ Se necessario, a secretaria retornard os arquivos para ajuste.

4+ Validada a documentacao, é gerado o processo eletrénico de homologacdo e remetido a

Pro-Reitoria de Pds-Graduacdo, responsavel pela homologacgdo e emissao do diploma.

+ ApOs esse encaminhamento do processo, a Psicobiologia ndo tem mais geréncia sobre a
homologacdo, devendo o(a) discente se dirigir a Pro-Reitoria de Pds-Graduagdo para

duvidas e retirada do diploma.

+ O tempo médio para emissao do diploma e disponibilizagao para retirada no Setor de
Controle Académico da PPG gira em torno de 10 dias (a contar da data de recebimento

do processo pela PPG).

4+ NAO é necessario entregar a vers3o impressa.
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4+ Caso o(a) discente ultrapasse o prazo para homologacdo (90 dias), a geracdo do
processo sera bloqueada pelo sistema. E necessario, entdo, apresentar justificativa
assinada e datada pelo(a) discente e orientador(a) para apreciacdo da Pro-Reitoria de

Pés-Graduacao.
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