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MATRÍCULAS 
 

Como saber o período para realizar minha matrícula no semestre? 
Atente aos e-mails enviados pela secretaria com o período de matrículas e a oferta de 

disciplinas do semestre vigente. Você pode ainda conferir o calendário do programa 

acessando o Sigaa e/ou a página eletrônica do programa. 

 

O período de matrículas está aberto, e agora? 
Você deve realizar sua matrícula nos componentes curriculares de interesse. Atenção para 

não esquecer de se matricular nas disciplinas obrigatórias do seu currículo, não se matricular 

em disciplinas demais e nem que deem choques de horários. Tenha muito cuidado em suas 

prioridades! 

 

Posso me matricular em disciplina de outro programa da UFRN? 
Sim, é possível. Porém, é necessário que os períodos de matrícula do outro programa e do 

PPg Psicobiologia coincidam. 

 

Finalizei minhas solicitações de matrícula, preciso fazer algo mais? 
Sim, lembre ao seu orientador que é necessário ele acessar o Sigaa e validar sua matrícula. 

 

Me matriculei e só depois vi que não vou poder cursar a disciplina, e agora? 
É imprescindível que faça o planejamento de suas atividades, pois o Sigaa entende sua 

solicitação como uma certeza. Então, se seu orientador já tiver validado sua matrícula no 

componente, não é possível excluí-la de seu histórico e isso será um problema se você for 

aluno bolsista, pois não pode trancar nenhum componente. 

 

Já cumpri todas as disciplinas obrigatórias e as optativas que tinha interesse. Preciso me 
matricular em alguma coisa nos próximos semestres? 
Sim! Para manter seu vínculo ativo na UFRN, é necessário que a cada semestre se matricule 

em algum componente curricular. No período de matrículas, selecione “Atividades 

Complementares” e se matricule em uma atividade de orientação (Seminários de Orientação 
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de Dissertação/Tese). Essas atividades têm vários níveis, a fim de cobrir todo o andamento 

de seu curso. 

 

CUMPRIMENTO DE COMPONENTES CURRICULARES 

 

Como eu sei o que preciso pagar no meu curso? 
O cumprimento das disciplinas obrigatórias e créditos exigidos para o seu nível pode ser 

conferido em seu acesso no Sigaa, emitindo o histórico escolar. É importante que você 

também confira a grade curricular, o Regimento Interno do programa, resoluções 

complementares e a Res. 197/2013 CONSEPE. Tudo isso você encontra na página eletrônica 

do programa. 

É muito importante que faça o planejamento junto ao seu orientador, considerando os 

componentes curriculares obrigatórios e o cronograma de seu projeto de pesquisa! 

 

APROVEITAMENTO DE DISCIPLINA 

 

Eu quero aproveitar uma disciplina que cursei no mestrado ou como aluno especial, como 
faço? 
É só você enviar uma solicitação por e-mail à secretaria, anexando o histórico e ementa da 

disciplina que deseja aproveitar. Você pode fazer isso para aproveitar créditos ou para pedir 

a dispensa de algum componente obrigatório do curso.  

Sua solicitação será avaliada por um docente do programa e, se deferida, a secretaria 

lançará em seu histórico. 

Se o que você quer aproveitar foi cursado no PPg Psicobiologia, é só indicar na solicitação e 

não precisa anexar o histórico e ementa, pois já temos acesso a eles no Sigaa. 

 

PROFICIÊNCIA 

 
Em que momento do curso eu preciso apresentar a certidão de proficiência? 
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Você tem que apresentar a certidão de proficiência até, no máximo, o dia de sua 

qualificação.  

 

A proficiência exigida é em qual idioma? 
No mestrado, é obrigatória a proficiência em língua inglesa. No doutorado, precisa da 

proficiência na língua inglesa e em outra língua estrangeira de sua escolha. 

 

Fiz cursinho de inglês e eles me deram um certificado, é aceito? 
Não. O exame de proficiência em línguas é mais específico e almeja a compreensão do aluno 

em textos acadêmicos, o que não necessariamente é avaliado em cursinho de línguas. 

 

Então quais exames de proficiência são aceitos? 
Você pode fazer o exame da UFRN, que a COMPERVE aplica todo semestre. Tem também os 

do IFRN, UERN, TOEFL e de outras instituições de ensino superior. Pode ficar à vontade para 

escolher o que melhor se adequa ao seu cronograma. 

 

Já tenho meu certificado, mas não sei se a nota é suficiente. Existe uma nota de corte? 
Para aprovação no exame pedimos você tenha tirado uma nota mínima sim, confira: 7,0 

(para notas de 0 a 10), 70 (para notas de 0 a 100) ou 400 (no caso de TOEFL e similares). 

 

Sou aluno estrangeiro, também preciso apresentar certidão de proficiência? 
Precisa, sim. Só vai ser um pouquinho diferente. Você vai precisar comprovar a proficiência 

em inglês e em português. Na UFRN, o Instituo Ágora oferece curso de português a 

estrangeiros todo semestre. O certificado desse curso é aceito como certidão de proficiência 

e vai te ajudar muito na adaptação no Brasil. Se sua língua materna for o inglês, não precisa 

da comprovação. E se sua língua materna for o português, você vai fazer a mesma 

comprovação dos alunos brasileiros. 

 

Eu tenho uma certidão de proficiência que usei em outro curso, vocês aceitam? 
Aceitamos se ela estiver na validade de dois anos. Se a data da certidão passar de dois anos, 

você precisa fazer um novo exame. 
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PRAZO DE QUALIFICAÇÃO/DEFESA 

 
Qual o meu prazo para realizar minha qualificação? 
Vamos lembrar que é muito importante que você tenha ciência do regimento e resolução a 

que está regido e que faça o acompanhamento dos prazos e cumprimentos de componentes 

curriculares junto ao seu orientador. Então vamos lá: seguindo as normativas, os prazos para 

qualificação são de 12 meses para o Mestrado e de 24 meses para o Doutorado. 

 

Qual o meu prazo para concluir o curso e realizar minha defesa? 
Seguindo as mesmas normativas, você deve defender sua dissertação/tese aos 24 meses de 

curso para o Mestrado e aos 48 meses para o Doutorado. 

 

Eu tive problemas no decorrer da minha pesquisa, posso pedir prorrogação? 
Pode sim! Seu orientador deve apresentar ao Colegiado do programa uma solicitação que 

contenha a justificativa, quantos meses de prorrogação, um novo cronograma e o seu 

projeto. É importante lembrar que o prazo máximo de prorrogação é de 6 meses. Se você 

não conseguir concluir seu curso até essa prorrogação máxima, será desligado do curso por 

decurso de prazo. Então, se organize bem para isso não acontecer! 

 

Estou gestante e serei mãe durante o meu curso. Tenho direito a licença maternidade? 
Tem sim! É só apresentar a certidão de nascimento da criança na secretaria e a prorrogação 

será lançada em seu histórico. 

 

COORIENTAÇÃO 

 
A minha pesquisa está contando com o apoio de um coorientador, preciso formalizar isso? 
É importante para todas as partes que sua coorientação seja formalizada. Para isso, é só seu 

orientador apresentar solicitação ao Colegiado do programa, preenchendo o formulário 

próprio disponível em nossa página. 
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COEFICIENTE DE RENDIMENTO 

 

Notei que em meu histórico tem um Coeficiente de Rendimento (CR). Para que serve isso? 
O Coeficiente de Rendimento é a média de seus conceitos nos componentes curriculares 

cumpridos. Na Res. 197/2013 CONSEPE você pode conferir como é feito o cálculo. É muito 

importante que você atente a ele, pois é estabelecido um CR mínimo para a conclusão do 

seu curso: 3,5 para o Mestrado e 4,0 para o Doutorado. 

 

BANCA DE QUALIFICAÇÃO/DEFESA 

 
Chegou a hora de qualificar ou defender minha dissertação/tese. O que devo fazer? 
É só consultar na página eletrônica do programa as orientações para cadastro das bancas. 

Nele tem todas as orientações e lembrete dos pré-requisitos. Quando seu orientador 

proceder com o cadastro da banca, a secretaria validará e processará a sua dissertação/tese 

no programa Plagius, para rastreamento de eventual plágio. O relatório será enviado para 

você e os membros da banca, dando mais segurança para você e seu orientador não terem 

nenhuma dor de cabeça no futuro. 

 

FORMATAÇÃO 

 
E a formatação do meu texto? Preciso seguir alguma norma? 
Precisa sim! Os trabalhos do nosso programa devem seguir as normas da APA e a ABNT no 

que a APA não normalizar. Você pode redigir seu trabalho em português ou inglês e pode ser 

em forma de artigo. Consulta o guia disponível em nossa página para ver todas as 

orientações de formatação! 

 

BOLSAS 

 
O programa tem bolsas para os alunos? Como funciona? 
Atualmente temos contamos com cotas de bolsas das agências de fomento CAPES e CNPq, 

para ambos os níveis. As cotas são designadas aos alunos dos cursos mediante classificação 

obedecendo o que preconiza a resolução específica do programa. 
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Quais os valores das bolsas? 
Isso é estabelecido pelas agências de fomento, que atualmente pagam os mesmos valores 

aos bolsistas: R$ 1.500,00 para Mestrado e R$ 2.200,00 para Doutorado. A única diferença é 

que o CNPq paga taxa de bancada para bolsista de Doutorado. É por isso que as bolsas CNPq 

são atribuídas aos primeiros colocados no ranking. 

 

Qual a duração das bolsas? 
No curso de Doutorado você tem 48 meses de bolsa. No mestrado, o ranking é anual, então 

inicialmente são 12 meses. Se você tiver um bom rendimento e se mantiver no ranking, sua 

bolsa é renovada por mais 12 meses. 

 

Estou gestante e serei mãe durante a vigência da minha bolsa. Tenho direito a 
prorrogação da bolsa pela licença maternidade? 
Só se você for bolsista CAPES. São concedidos 4 meses de bolsa por licença maternidade. 

Para ter direito, é só enviar a certidão de nascimento da criança para a secretaria, que insere 

a informação no sistema. Infelizmente, o CNPq ainda não habilitou essa opção. 

 

Tem alguma regra que preciso seguir para manter a bolsa? 
Sim, temos as seguintes regras de ouro para você manter sua bolsa e concluir seu curso com 

tranquilidade:  a) não pode trancar nenhuma disciplina; b) não pode reprovar em nenhum 

componente curricular; c) deve cumprir os prazos regulares do programa; e d) não pode 

possuir vínculo empregatício. Se você não seguir qualquer uma dessas regras, sua bolsa vai 

ser cancelada e atribuída a outro aluno do curso. 

 

Preciso cumprir algum componente curricular específico por ser bolsista? 
Se sua bolsa for CNPq, não. Se você for bolsista CAPES, é obrigatório cursar Docência no 

Ensino Superior ou equivalente. 

 



 

 
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE 

CENTRO DE BIOCIÊNCIAS 
PROGRAMA DE PÓS-GRADUAÇÃO EM PSICOBIOLOGIA 

 

 

Centro de Biociências – Campus Universitário UFRN, Lagoa Nova ▪ CEP 59.072-970 | Natal/RN 
▪ psicobiologia@gmail.com ▪ http://www.posgraduacao.ufrn.br/psicobiologia ▪ 

Fui bolsista CAPES no mestrado e cursei Docência no Ensino Superior. No doutorado 
também tenho bolsa CAPES, preciso cursar DES novamente? 
Não! É só solicitar à secretaria o aproveitamento da disciplina que você fica dispensado de 

cursar DES. Se quiser aproveitar o estágio docência I também, é só indicar na solicitação. 

 

Sou bolsista e preciso fazer minha declaração de Imposto de Renda, como consigo o 
Informe de Rendimentos? 
As agências CAPES e CNPq disponibilizam em suas páginas o Informe de Rendimentos para 

seus bolsistas. É só fazer uma busca rápida que o Google te dá o link para a emissão do 

documento. 

 

DESLIGAMENTO 

 
Por quais motivos pode ocorrer o meu desligamento do curso? 
Não queremos que isso aconteça com nossos alunos, mas o desligamento automático pode 

ocorrer pelos seguintes motivos: a) por decurso de prazo para conclusão do curso; b) por 

reprovação em dois componentes curriculares; c) por reprovação na defesa; d) se o aluno 

realizar trancamento do curso; e) se o aluno não cumprir os componentes obrigatórios; f) se 

chegada a defesa o aluno não tiver o CR mínimo; e g) por solicitação do aluno. Outras 

situações podem ocorrer, aí o Colegiado do programa e a Comissão de Pós-Graduação da 

Pró-Reitoria de Pós-Graduação avaliam como proceder. Ah, muita atenção no item d: você 

não pode realizar o trancamento do curso, se fizer a solicitação isso vai gerar o desligamento 

do curso! 

 

PÓS-DEFESA 

 
Defendi minha dissertação/tese e fui aprovado. Já tenho meu título? 
Não! Você só obtém seu diploma após realizada a homologação da versão final do seu 

trabalho. E sem emissão de diploma, não há titulação. 
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E como faço para homologação e obtenção do diploma? 
Após a sua aprovação na defesa, consulte o tutorial disponível em nossa página eletrônica, 

com todas as orientações necessárias para o procedimento. Você tem o prazo de 90 dias 

corridos após a defesa para finalizar seu processo de homologação. Feito isso, seu diploma 

será emitido pela PPG num prazo médio de 10 dias úteis. 

 

Em meu trabalho, o título me garante progressão de carreira. O programa pode me dar 
uma certidão de conclusão do curso enquanto meu diploma é emitido? 
No programa não podemos emitir a certidão. Só a Pró-Reitoria de Pós-Graduação pode, mas 

isso só é feito se seu processo de homologação já tiver sido finalizado. Lembre-se: sem a 

homologação, não há titulação! 

 

DECLARAÇÕES 

 
Preciso de uma declaração da secretaria do programa, como faço? 
É só enviar um e-mail para a secretaria solicitando a declaração que precisa. A secretaria 

disponibilizará o documento para retirada no prazo de 2 dias úteis. 

 

O documento que preciso é Declaração de Vínculo / Atestado de Matrícula / Histórico 
Escolar. 
Então nem precisa solicitar. É só acessar seu Sigaa e emitir o documento, que vem com 

validação eletrônica, dispensando assinatura da coordenação/secretaria. 

 

O documento que preciso é o Informe de Rendimentos de bolsa CAPES ou CNPq. 
Então é só dar um Google e acessar o link para emissão do documento que as próprias 

agências disponibilizam!  

 

AJUDA DE CUSTO 

 
Preciso coletar dados em campo ou participar de um congresso. O programa pode me dar 
alguma ajuda de custo? 
Infelizmente, com a limitação orçamentária atual, não possuímos recurso exclusivo para 

auxílio financeiro aos nossos alunos. Mas você pode conversar com seu orientador e conferir 
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se sua demanda se adequa ao orçamento que ele possui. Se der certo, é só seu orientador 

sinalizar que a coordenação faz a liberação do recurso.  

 

CARTEIRA DE ESTUDANTE 

 
Iniciei o curso agora e gostaria de emitir minha carteira de estudante, preciso fazer algum 
cadastro na UFRN? 
A Pró-Reitoria de Pós-Graduação é a responsável por cadastrar os nossos alunos no sistema 

da SEMOB e faz isso sempre ao início dos semestres. Se ao tentar emitir sua carteira tiver 

algum problema de cadastro inexistente ou dados errados, procura o Setor de Controle 

Acadêmico da PPG (no prédio da Reitoria) que tudo é resolvido! 

 

 

Tem outras dúvidas? 

Manda um e-mail para a secretaria e te respondemos rapidinho! 


