Tutorial de Configuragéo: Microsoft Outlook 2010
1° Passo:
Abra o Microsoft Outlook 2010.
2° Passo:

Cligue no menu 'Arquivo’ e logo apds em 'Configurac6es de Conta' e depois na opgéo que surgiré logo
abaixo chamada 'Adicione e remova contas ou altere as configuragdes...' conforme mostra a imagem
abaixo.
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3° Passo:

Na tela 'Configuragdes de Conta' cligue em 'Novo'.

Contas de Email
Vocg pode adidonar ou remover uma conta. Também pode selecionar uma conta e alterar suas configuracies.

Email |Arquivos de Dados I RS5 Feeds I Listas do SharePaint | Calendarios da Internet | Calendarios Publicados | Catélogos | * | '

’ﬁ Movo... ¥ Reparar.., U alterar,., @8 Definl como Padrdo € Remover % &

Mome Tipo
@ seulogin@ufrnet.br POP/SMTP (enviar desta conta por padrao)

A conta selecionada entrega novas mensagens ao seguinte local:

seulogin@ufrnet.br\Caixa de Entrada

no arguivo de dados Ci\Usersh, .. VArguives do Outlook\seulogin@ufrnet.br.pst




4° Passo:

Na tela 'Adicionar Nova Conta':

1° - Marque a opcéo 'Definir manualmente as configuragdes do servidor ou tipo de servidores
adicionais.' .

2° - Clique em 'Avancar' .

Configuragao Automatica de Conta
Conecte-se com outros tipos de servidor,

(") Conta de Email

Exemplo: Susana Cliveira

Endereco de Email: |

Exemplo: susana@contoso, com

Senha: | |

Confirmar Senha: | |

Digite a senha Fornecida pelo provedor de servicos de Internet,

{_) Mensagens de Texto (5MS) 1°

(@) Definir manualmente as configuracées do servidor ou tipos de servidor adicionais

Zn-

< Valtar Avancar = |




50 Passo:

Marque a opgéo 'E-mail da Internet' e depois clique em 'Avancgar’.

(®) Email da Internet
Conecte-se ao servidor POP ou IMAP para enviar e receber mensagens de email,

[_J Microsoft Exchange ou servico compativel
Conecte-se e acesse mensagens de email, calendério, contatos, fax e mensagens da caixa postal.

(") Mensagens de Texto (SMS)
Conecte-se a um servigo de SMS,

Zn

Avancar > |




6° Passo:

Configurag¢oes de E-mail na Internet, insira suas informacées pessoais, informacgdes da
conta de E-mail e servidores.

Configuracées de Email na Internet
Todas estas configuragdes sdo necessarias para que a conta de email funcione.

Informagoes do Usuario Testar Configuragoes da Conta

Nome: [SeuNome Depois de preencher as informacdes nesta tela, é
— — recomendavel testar a conta dicando no botdo abaixo.
Endereco de Email: seulogin@ufrnet.br (Requer conexdo com a rede.)

Informacées do Servidor " ‘
| Testar configuracdes da conta...

Tipo de Conta: [poP3
— Teste as Configuracdes da Conta dicando no
bot3o Avancar

Servidor de entrada de emails: I mx.ufrnet.br

Servidor de saida de emails (SMTP): |mx.ufrnet.br
Informacoes de Logon

Nome de Usuadrio: :éeulogin @ufrnet.br

Senha: [ —

Lembrar senha 8°

Exigir logon usando Autenticacio de Senha de Seguranca

(sPA)

| Mais Configuracdes... ‘

< Voltar Avancar > | Cancelar

1° - Informe o Nome da Pessoa ou Responsavel pela Conta de E-mail.

2° - Informe o Endereco de E-mail completo: seulogin@ufrnet.br.

3° - Selecione o tipo de Servidor de entrada de E-mails que poder ser POP ou IMAP.
4° - Informe o servidor de entrada de E-mails que € mx.ufrnet.br.

5° - Informe o servidor de saida de E-mails que € mx.ufrnet.br

6° - Informe o Nome de Usuario que é o seu endereco de e-mail

completo seulogin@ufrnet.br.

7° - Informe a sua senha.

8° - Marque a opg¢ao Lembrar senha.

9° - Marque a opgéao ‘Exigir logon usando autenticagao de senha de seguranca
(SPA)’

10° Marque a opgao 'Teste as configuragées da Conta clicando no botado Avancgar'.
11° Clique em '"Mais Configuragdes' e siga 0 exemplo na imagem abaixo.



 Geral | Servidor de saida | Conexdo | Avancado £

Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticacdo
() Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails

—
(®) Fazer logon usando

Nome de usudrio: %seulogin@uf:rn;t._br

Senha: [—

Lembrar senha
Exigir Autenticacdo de Senha de Seguranca (SPA)

(") Fazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email

1° Clique na guia 'Servidor de Saida’

2° Marque as opg¢des: ‘Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticagao’ e na
sequéncia ‘Fazer logon usando’ nome de usuario “seulogin@ufrnet.br” e senha.
Marque a opcgéao: ‘Exigir Autenticagao de Senha de Seguranga (SPA)’.



 Geral | Servidor de saida | Conexgo | Avancado | 1°
[

NUmeros das portas do servidor 5
Servidor de entrada (POP3): | 2 ‘ Usar padr6e_s_ ‘
| [v/Este servidor requer uma conexo criptografada (SSL) | 3°

Servidor de saida (SMTP): } 4§577[ 4°

Usar o seguinte tipo de conex&o criptografada: ESSL E‘}I 57

Tempos limite do servidor
Curto Longo 1 minuto
Entrega

Deixar uma copia das mensagens no servidor
[[IRemover do servidor apés 14 = | dias

["Jremover do servidor quando exdluido de 'Itens exduidos'

1° Cligue em ‘Avancado’.

2° Altere a porta do ‘Servidor de entrada (POP 3):’ para 995

3° Marque a opg¢ao ‘Este servidor requer uma conexao criptografada (SSL)’.
4° Altere a porta do ‘Servidor de saida (SMTP):’ para 465 .

5° Altere a opgao ‘Usar o seguinte tipo de conexao criptografada: ’ para SSL .
6° Clique em ‘OK’.

Ira aparecer a tela de Configuragdes de E-mail na Internet novamente, clique
em Avangar.



Configuracdes de Email na Internet
Todas estas configuracdes sdo necessdrias para que a conta de email fundione.

Informagdes do Usuario Testar Configuragoes da Conta

Nome: | ne Depois de preencher as informacdes nesta tela, é
recomendavel testar a conta dicando no boto abaixo.

Endereco de Email: [seulogin@ufrnet.br (Requer conexdo com a rede.)

Informacées do Servidor

| Testar configuracdes da conta... ]

Tipo de Conta: |pop3
e e e [mx.u e Teste as Configuracdes da Conta dicando no

botdo Avancar

Servidor de saida de emails (SMTP): imx.ufrnet.br
Informacgées de Logon

Nome de Usudrio: iseulogin@;fmet.br
Sefha: | EXXXXXXEX

Lembrar senha
Exigir logon usando Autenticacdo de Senha de Sequranca
(sPA)

< Voltar

1° Cligue em Avancar .



Parabéns, sua conta de E-mail foi adicionada com sucesso!

Parabéns!
Wocé forneceu corretamente todas as informaces necessérias para configurar a conta.

Para fechar o assistente, digue em Conduir,

< Voltar

E por ultimo clique em Fechar.

Se ao utilizar sua conta de E-mail surgir algum erro, reveja as configurac8es para conferir se estao
de acordo com esse tutorial, caso o problema persistir anote o erro que surgiu e entre em contato
com nosso Suporte Técnico.



