MINISTERIO DA EDUCAGCAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

RESOLUCAO N2 162/2010-CONSEPE, de 13 de julho de 2010.

Dispde sobre normas de seguranca em atividades
académicas de campo externas ao ambiente dos
Campi da UFRN.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE faz
saber que o Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, no uso das atribui¢des que Ihe confere
0 Art. 17, Inciso 111 do Estatuto da UFRN,

CONSIDERANO a Portaria n® 204/10-R, de 15 de marco de 2010,

CONSIDERANDO o Memorando n? 063/10-R, de 25 de junho de 2010,

CONSIDERANDO o Relatério elaborado pela Comissdo instituida pela Portaria n®
204/10-R, de 15 de margo de 2010, homologado na integra pelo Reitor da UFRN,

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacdo e adequacdo das normas vigentes,
aprovadas pela Resolucdo n? 108/2008-CONSEPE, de 03 de junho de 2008, que estabeleceu
as regras de seguranca para atividades externas aos Campi da UFRN,

CONSIDERANDO o que consta no processo n® 23077.026283/2010-10,

RESOLVE:

Art. 12 DispGe sobre normas de seguranca em atividades académicas de campo
externas ao ambiente dos Campi da Universidade Federal do Rio Grande do Norte - UFRN.

Art. 22 Revogar a Resolucgédo n? 108/2008-CONSEPE, de 03 de junho de 2008.

Art. 32 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacédo, revogadas as
disposicdes em contrario.

Reitoria, em Natal, 13 de julho de 2010.

José Ivonildo do Régo
REITOR
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NORMAS DE SEGURANCA EM ATIVIDADES ACADEMICAS DE CAMPO
EXTERNAS AO AMBIENTE DOS CAMPI DA UERN.

CAPITULO |
DOS SUJEITOS

Art. 12 Todas as atividades de campo realizadas pela comunidade académica
externamente aos Campi da UFRN devem ocorrer somente apds adotados os procedimentos
estabelecidos nesta Resolucéo.

§ 1° Considera-se como atividades de campo todas as a¢des de Ensino, Pesquisa e
Extensédo realizadas em ambientes externos aos Campi da UFRN, de conformidade com as
normas e acOes registradas nas instancias académicas especificas .

§ 2° Entende-se como comunidade académica os servidores docentes e técnico-
administrativos, discentes regularmente matriculados na instituicdo e, no que couber, docentes
externos, técnicos e profissionais envolvidos em atividades conveniadas e os prestadores de
servigo terceirizado.

§ 32 O proponente da atividade de campo podera ser um ou mais de um professor ou
técnico-administrativo.

Art. 22 N&o é permitido o transporte e a participacdo, nas atividades de campo, de
pessoas que ndo sejam integrantes da comunidade académica da UFRN, ressalvadas aquelas
em decorréncia de convénios e parcerias institucionais de qualquer ordem, indicados pelo
proponente da atividade de campo e autorizados pelo dirigente do Centro Académico ou
Unidade Académica Especializada.

CAPITULO I N
DOS PROCEDIMENTOS DE SOLICITACAO

Art. 32 Podem requerer a abertura do procedimento de solicitacdo da atividade de
campo o chefe da unidade, servidor docente ou técnico-administrativo, que devera fornecer as
informacBes necessarias para que o 6rgdo competente possa deflagrar o processo e tomar as
providéncias cabiveis.

Art. 42 Os procedimentos de solicitacdo terdo inicio nos setores académicos aos quais
0 proponente é vinculado.

Art. 52 Para toda e qualquer atividade de campo deve ser preenchido, na integra, o
“Protocolo de Seguranga de Atividade de Campo”, constante nos Anexos I a IV, contendo
cronograma, locais a serem visitados, indicacdo de riscos presumidos, materiais a serem
utilizados e equipamentos de protecdo necessarios.

8§ 1° O Protocolo deve ser visado ou conter Parecer com analise dos riscos (Anexo 1),
efetuado por técnico responsavel da Pré-Reitoria de Recursos Humanos da UFRN.

§ 2° O Protocolo deve conter todos os dados necessarios para que sejam tomadas
providéncias de pedido de socorro e outras pertinentes, em caso de emergéncia.

§ 32 O(s) proponente(s) da atividade de campo deve(m) obrigatoriamente preencher o
Anexo | do Protocolo.

8§ 4° Os nomes e telefones de todos os participantes da(s) atividade(s) de campo, sejam
eles alunos ou seus responsaveis, servidores docentes ou técnicos, devem constar no
Protocolo.
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Art. 62 Os alunos ou seus responsaveis legais devem assinar individualmente o
“Termo de Responsabilidade e Conhecimento de Risco”, cujo modelo encontra-se no Anexo
I11, o qual, se for o caso, deve conter as limitacdes fisicas, psicoldgicas ou outras referentes a
salde, que sejam inerentes ao desenvolvimento da atividade.

CAPITULO 111
DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

Art. 72 Cabe a unidade, curso ou setor onde o processo é deflagrado, encaminhar o
“Protocolo de Seguranca de Atividade de Campo”, via SIGAA- Sistema de Gerenciamento de
Acbes Académicas, para a analise dos riscos, efetuado por técnico responsavel da Pro-
Reitoria de Recursos Humanos da UFRN.

Art. 82 Analisado o processo pela Pro-Reitoria de Recursos Humanos da UFRN,
segue-se a adesdo dos alunos com o preenchimento do Anexo Il do Protocolo (Termo de
Responsabilidade e Conhecimento de Risco).

Art. 92 O Protocolo sera enviado a Divisdo de Seguranca Patrimonial e a Divisdo de
Transportes, para que esses setores possam realizar os procedimentos adequados junto aos
Orgaos e pessoas competentes em caso de emergéncia.

§ 1° No caso de utilizacdo de quaisquer veiculos de propriedade da UFRN, cabera ao
setor competente confirmar a reserva, antes do envio do Protocolo.

§ 2° Eventuais mudangas no transcorrer da atividade deverdo ser comunicadas aos
setores referidos no caput deste artigo, bem como ao Chefe do Departamento ou unidade
responsavel pela atividade.

Art. 10. Cabe a UFRN, quando se tratar de atividades de campo, promover cobertura
de seguro viagem de todos os participantes.

Paragrafo unico. No caso de atividade académica regida por convénio ou projeto, a
cobertura de seguro podera ser contemplada no préprio instrumento financiador.

Art. 11. A Divisdo de Seguranca Patrimonial da UFRN devera ser capacitada para
atender e acionar os procedimentos adequados em casos de emergéncia, bem como manter
canal de comunicacdo sempre aberto para recebimento dessas solicitacoes.

Art. 12. Compete a Pro-Reitoria de Recursos Humanos:

| - promover a realizacdo de semindrios e treinamentos relativos a seguranca do
trabalho;

Il - avaliar a seguranca da viagem, por meio do preenchimento da parte que lhe cabe
no Protocolo de Seguranca de Processo de Trabalho;

Il - orientar os responsaveis pelas atividades externas ao campus universitario sobre
as medidas a serem adotadas em caso de acidente;

IV - disponibilizar profissional de seguranca para participar de atividades de campo,
quando assim solicitado e justificado.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

Art. 13. Os setores responsaveis por atividades de campo, através de seus colegiados,
devem propor critérios ou normas especificas como instrumento de operacionalizacdo das
atividades académicas inerentes ao Curso ou Unidade, a luz do disposto nesta Resolugéo,
submetendo-as para aprovagdo no Conselho respectivo.

§ 1° O Setor de Seguranca do Trabalho da Pro-Reitoria de Recursos Humanos da
UFRN dever avaliar e avalizar a adequacao dos critérios e normas especificos de Cursos ou
Unidades, antes de sua aprovagao.
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§ 2° A UFRN, os coordenadores de cursos e/ou dirigentes de unidades poderdo ser
responsabilizados por eventuais acidentes que estejam relacionados a falta deste
disciplinamento especifico.

Art. 14. Cada curso deverd incluir, no ambito de suas atividades académicas, palestras
e treinamentos que visem a construcdo de conhecimentos de técnicas de Seguranca no
Trabalho.

Art. 15. Cabe ao departamento académico, curso e/ou convénio/projeto responsavel
pela atividade de campo, disponibilizar todos os materiais e equipamentos de protecéo
coletiva necessarios ao grupo.

§ 1° Equipamentos de uso individual, discriminados no Protocolo, serdo de
responsabilidade do aluno, salvo quando comprovada a sua condicdo de caréncia, caso em que
a demanda deverd ser suprida pela unidade.

§ 2° Os equipamentos de protecdo de uso individual destinados aos servidores da
UFRN e profissionais convidados serdo disponibilizados pelo Departamento ou pela unidade
responsavel respectiva.

Art. 16. E terminantemente proibido o consumo de bebidas alcodlicas ou outras
substancias ilicitas durante a execucdo das tarefas da atividade de campo, bem como o seu
transporte em veiculos institucionais.

Paragrafo Unico. As providéncias para sanear a irregularidade eventualmente
constatada serdo tomadas pelo servidor a cargo da atividade, ou pelo motorista do veiculo,
devendo o fato ser comunicado a unidade ou 6rgdo responsavel pela atividade, para as
medidas cabiveis.

Art. 17. O servidor responsavel pela atividade externa deve levar, durante a viagem,
uma copia do Protocolo de Seguranca de Atividade de Campo, com o objetivo de executar as
providéncias necessarias no caso de alguma limitacdo ou urgéncia.

Art. 18. No retorno da atividade, o responsavel deverda fazer relatorio sucinto,
destacando fatos e ocorréncias ndo previstos no Protocolo, que devera ser arquivado ao
processo inerente.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 19. A UFRN, através das suas unidades e Orgdos competentes, e do(s)
responsavel (is) pela atividade de campo, prestara imediata e efetiva assisténcia, inclusive in
loco, aos integrantes da mesma, na hipdtese de ocorréncia de acidentes ou sinistros que
requeiram medidas de emergéncia, atendimento médico e/ou acompanhamento técnico e
juridico.

Art. 20. A UFRN adotara, a pedido do interessado, as medidas administrativas que
possibilitem a representacdo judicial dos servidores docentes e técnico-administrativos, por
meio da Procuradoria-Geral Federal, quando forem demandados judicialmente em quaisquer
esferas de competéncia ou graus de jurisdi¢do, em decorréncia de ato comissivo ou omissivo
praticado no exercicio de suas atribui¢fes constitucionais, legais ou regulamentares.

8 1° A Administracdo Central da UFRN fica autorizada a promover as medidas
possiveis para disponibilizar assisténcia juridica adicional, civel e/ou criminal, inclusive
arcando com as despesas decorrentes de eventual condenagdo na justica, caso o servidor seja
inocentado em sindicancia interna.

§ 2° A Administracdo Central da UFRN, na aprovagdo do orcamento anual, fara
destaque orcamentario para atender eventuais despesas decorrentes dos eventos previstos
neste artigo.

§ 3° Nos instrumentos de acordo celebrados entre a UFRN e quaisquer 6rgaos de
fomento poderdo constar clausulas que contemplem previsdes de cobertura de despesas nos
moldes do § 2° do Artigo 20.
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Art. 21. E de responsabilidade da unidade, programa multidisciplinar ou setor
proponente tomar todas as providéncias visando ao fiel cumprimento da atividade de campo,
podendo inclusive nomear servidor responsavel por cada atividade especifica, ou requerer a
participagdo de técnico de seguranga da Pro-Reitoria de Recursos Humanos, ou de outro
profissional que se faca necessario.

Art. 22. E de responsabilidade do servidor solicitante da atividade:

| - fazer o planejamento da atividade de campo, conjuntamente ou nao, com outros
servidores e/ou profissionais externos, se necessario requisitando a participacéo de técnico de
Seguranca do Trabalho da Pro-Reitoria de Recursos Humanos para estudar previamente o
local, constatar o grau de dificuldade do percurso, propor as medidas e equipamentos de
seguranca e realizar os contatos necessarios, inclusive, se for o caso, com a autoridade policial
local;

Il - em conjunto com o técnico de seguranca, orientar os alunos que realizardo a
atividade sobre a necessidade de vestuario adequado e sobre os procedimentos de seguranca,
inclusive em situacdes de emergéncia;

Il - acompanhar todo o desenvolvimento da atividade de campo, a menos que a sua
presenca nao esteja prevista no Protocolo de Seguranca (ou em decorréncia de motivo de
forca maior, devidamente comunicado a sua unidade) devido a particularidade da tarefa a ser
desempenhada, caso em que a atividade deve ficar sob responsabilidade de outro servidor.

Paragrafo Unico. O servidor solicitante da atividade ndo se responsabiliza por atos
praticados, sejam por acdo ou por omissao, de servidores, alunos e profissionais externos, que
estejam em desconformidade com as instrucdes e/ou orientacdes pelo mesmo definidas.

Art. 23. Compete ao motorista do veiculo utilizado para a atividade:

| - averiguar a manutencao adequada do veiculo;

Il - conduzir o veiculo com seguranca e velocidade compativel com a rodovia e
condigdes climaticas;

I11 - solicitar, dos participantes, uma conduta adequada no interior do énibus, alertando
o responsavel pela atividade sobre atitudes inadequadas.

Art. 24. Compete aos demais servidores vinculados a UFRN e empregados na
atividade.

| - relatar imediatamente ao responsavel qualquer infringéncia das normas aplicaveis
aos demais participantes da atividade;

Il - prestar informacOes e orientacdes reputadas imprescindiveis, segundo delegacao
do responsavel pela atividade.

Art. 25. Compete aos alunos envolvidos nas atividades de campo:

| - observar as instru¢bes contidas nesta Resolucdo, para tanto obedecendo,
rigorosamente, as orientacoes e determinacGes dos professores e servidores responsaveis pela
atividade de campo, jamais extrapolando ou saindo dos procedimentos prescritos no Protocolo
de Seguranca;

Il - comparecer a todas as atividades previstas no que concerne a cursos ou atividades
informativas sobre procedimentos de seguranca em geral e especificos de cada atividade;

[11 - concorrer com agdes ou omissdes para o éxito das atividades desenvolvidas, néo
se furtando a adocdo de medidas para o correto andamento dos trabalhos, ostentando condutas
pro-ativas de seguranga, inclusive prestando informacgdes adicionais sobre caracteristicas
pessoais geradoras ou potencializadoras de risco;

IV - preencher e assinar, pessoalmente ou através de representante legal, o Termo de
Responsabilidade e Conhecimento de Risco (Anexo Ill) do Protocolo de Seguranca de
Atividade de Campo, fornecendo todas as informagdes solicitadas;

V - ter comportamento adequado aos fins e objetivos da Universidade Federal do Rio
Grande do Norte, adotando padrao disciplinar adequado, mesmo quando fora dos horarios de
atividades previstas no Protocolo, respondendo administrativamente ou judicialmente por
posturas ou condutas improprias, as quais causem transtornos ou sejam lesivas ao grupo, ao
proprio participante, a terceiros e/ou a UFRN;
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VI - portar-se com urbanidade, respeito e solidariedade com os demais envolvidos e
com a comunidade em que se desenvolverem as atividades.

Paragrafo Unico. No caso de omissdo por parte do aluno ou do seu responsavel
quanto aos dados exigidos na alinea (d) deste artigo, especialmente no tocante a existéncia de
fatores de risco ou incapacitantes pessoais, ficam isentos a UFRN e o proponente da atividade
de campo de qualquer responsabilidade quanto aos fatos e atos decorrentes da participacdo
desse aluno na atividade, independente de outras sangfes disciplinares ou legais que sejam
cabiveis no caso.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. Os cursos ou unidades com atividades externas regulamentadas por este
instrumento normativo tém prazo até o final do presente ano letivo para regulamentar as
mudangas previstas nesta Resolucao.

Art. 27. E de responsabilidade das Pro-Reitorias Académicas acompanharem e
fiscalizarem a observancia da aplicacdo deste Protocolo, bem como a criagdo das normas
especificas necessarias a cada curso.

Art. 28. Os estagios obrigatorios ou voluntarios, ainda que importem em atividades de
campo realizadas externamente ao Campus da UFRN, serdo regulamentados por normas
especificas, ndo se aplicando a eles os termos constantes nesta Resolucao.

Art. 29. O ndo cumprimento dos dispositivos constantes desta Resolucdo implicara na
responsabilizacdo daquele que a praticar por ato ou omisséo, sem prejuizo da adocéo de outras
medidas civeis e/ou criminais, ao amparo da legislacdo brasileira, ficando isentos os demais
participantes da atividade que ndo concorrerem para a producao do resultado.

Paragrafo Unico. Ficam excluidos da responsabilidade do proponente da atividade de
campo os atos e fatos ocorridos fora do horério de execucdo das mesmas, e procedimentos
associados.

Art. 30. Os casos omissos serdo apreciados pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extenséo - CONSEPE.

Art. 31. Esta Resolucdo entra em vigor na data da sua publicagdo, revogadas as
disposicdes em contrario.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

PROTOCOLO DE SEGURANCA
DE ATIVIDADES DE CAMPO

1. UNIDADE:

2. SUB UNIDADE:

PROPOSTA DE ATIVIDADE

Data: [/ [

3. NATUREZA DA ATIVIDADE

AULA PRATICA / LABORATORIO

VISITA TECNICA

INTERVENCAO TECNICA

ENSAIO / TESTE / EXPERIMENTO

REPARO / MANUTENCAO

INSTALACAO DE EQUIPAMENTO

OUTRAS (especificar)

4. DESCRICAO DA ATIVIDADE (detalhamento para cada evento)

4.1. Objetivo da Atividade (objetivo geral, nome da disciplina ou atividade e cddigo da
disciplina)

4.2. Descricdo dos locais de Atividades

Locais

Endereco completo / | Caracterizacao fisica | Fotos / mapas
coordenadas (Opcional)
geograficas da area

4.4. Cronograma das atividades

DATA

HORARIO

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

Observacoes:

4.5. Alojamento / Base (descrever os locais de alojamento e base (s) de operagdes)

4.6. Meio de transporte tipo (empresa /contrato / seguro )

Protocolo de Seguranca de Atividade de Campo — Viagem a Data: /_ _/
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4.7. Descricéo do deslocamento durante as operacgdes

4.8. Substancias utilizadas

4.9. Utensilios utilizados

5. Dispositivos de comunicagdo do proponente e acompanhante lider
(telefone do professor e outros meios / telefone dos locais de alojamento)

6. Riscos presumidos pelo proponente

Assinatura do proponente
Identificacéo
Cargo
matricula

Protocolo de Seguranca de Atividade de Campo — Viagem a Data: /_ [/ _
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Anexo |l

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

PROTOCOLO DE SEGURANCA

DE ATIVIDADES DE CAMPO

ANALISE PRELIMINAR DE RISCOS — APR

Data: [/ [

RISCOS

MEDIDAS PREVENTIVAS

8.1. Fisicos:

8.2. Quimicos:

8.3. Bioldgicos:

8.4. Acidentes:

8.5. Outros riscos:

Recomendacdes adicionais:

9. Plano emergencial de fuga do local

10. Plano emergencial de resgate

11. Nivel de supervisdo necessaria

(especificar o grau de necessidade da presenca de professor ou monitor durante as etapas das

operacdes)

12. Profissional especializado para atuar nas operacdes

(quia local, barqueiro, alpinista, mergulhador)

13. Dispositivos adicionais de comunicagéo
(telefone via satélite, radio)

Assinatura do Analista Técnico

Identificacéo
Funcéo
Matricula

Protocolo de Seguranca de Atividade de Campo — Viagem a

Data: / [/ _
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Anexo lll

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

PROTOCOLO DE SEGURANCA
DE ATIVIDADES DE CAMPO

TERMO DE RESPONSABILIDADE E
CONHECIMENTO DE RISCO DO PARTICIPANTE

Eu, , matricula
declaro estar ciente dos termos contidos no protocolo de seguranca de trabalho de campo e
assumo o compromisso de cumprir suas disposicdes, apresentar conduta pro-ativa de
seguranca, inclusive prestando informacGes adicionais sobre caracteristicas pessoais,
geradoras ou potencializadoras de risco, tais como: alergias, deficiéncia ou limitacéo fisica,
indisposicdo a determinados agentes fisicos, bioldgicos, quimicos ou radioativos e outras
informacdes relevantes a propria seguranga e a de terceiros.

Fica também firmado o compromisso quanto a postura disciplinada, seguindo as
orientagdes dos organizadores designados pela UFRN, jamais saindo dos roteiros ou
atividades programadas, utilizando os equipamentos de seguranca e evitando atitudes ou
condutas que desrespeitem a seriedade que a seguranca das pessoas exige.

Declaro ainda estar ciente de que, caso necessite de eventual atendimento médico e/ou
de primeiros socorros, esses procedimentos dependerdo sempre das condicGes do local onde
eu me encontrar.

No caso de desobediéncia as normas de seguranga, estou ciente de que poderei ser
desligado dessa atividade académica imediatamente.

Data / /

Assinatura do participante

Pessoa de contato na cidade de origem

Grau de parentesco

Fone
Observacdes (descri¢do das limitacGes fisicas ou incapacidades)
Observagdes preenchidas pelo organizador designado pela UFRN
Protocolo de Seguranca de Atividade de Campo — Viagem a Data: /_ _/
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Anexo IV

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

PROTOCOLO DE SEGURANCA
DE ATIVIDADES DE CAMPO

RESUMO PARA A ATIVIDADE

Identificacdo da Atividade

Locais visitados: Datas:

Nome e Matricula do Responséavel
(servidor ou Professor)

NUmeros de Emergéncia

UFRN: SEGURANCA PUBLICA:

Professor/Servidor Responsavel: (84) Policia: 190
Diretor da Unidade: (84) Policia Rodoviaria Federal: 191
Seguranca Patrimonial: Samu: 192

(84) 9193-6080 — Diretor Bombeiro: 193

(84) 9193-6441 — Coordenador Operacional Defesa Civil: 199

(84) 9193-6081 — Vice Diretor

(84) 9193-6471 — Plantéo 24h

08000-842050 — Supervisdo 24h
Setor de Transportes: (84) 3215-3355/9193- 6078

RISCO MEDIDAS PREVENTIVAS

8.1. Fisicos:

8.2. Quimicos:

8.3. Bioldgicos:

8.4. Acidentes:

8.5. Outros riscos:

Recomendacdes adicionais:

LISTA DE PARTICIPANTES

Nome Matricula | Limitacdes fisicas
ou incapacidades

AWINF

Protocolo de Seguranca de Atividade de Campo — Viagem a Data: /_ [/ _
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